COMITE EXTRAORDINARIQ INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
APROBACION TRD, CCD Y MAPA DE PRCCESOS

No. 4

COMITE EXTRAORDINARIO
FECHA: 30 DE OCTUBRE 2018

1298

HORA: 4:00 PM
LUGAR: SECRETARIA GENERAL
_ASISTENTES: S
Nombre y apellidos | Entidad | Cargo
- Jete Oficina de
Eogar Carrillo MINCIT | Sistemas de
___Informacién
Ligia Stella ot |
MINCIT | Secretaria General

Rodriguez

Sandra Zuluaga

| Directora de Calidod
y Desarrollo
MINCIT Sostenible del Turismo
. (Delegada de la
Viceministra de
Turismo)

2195

- Jefe Oficina Asesora

Aleiandro Torres | MINCIT | de Planeacidn 1514
B Sectorial
. o Jefz Oficine de .
Diego Falla MINCIT 72244
| Control Inferno
| Directora de
' Regulacion (Delegaca
Maria Leonisa Ortiz | MINCIT | del Viceministro de 1566
Desarrollo
Ej;_ﬂ_.g_(esoric_?_)‘h .
INVITADOS:
Nombre . T , 7
o] Entidad Carao Teléfono
apellidos I A B
Alejandra = Coordincdora |
Mogollén MINCIT _ Grupo de

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia

Conmutador [577) 5067676
www.mincit.gav.co

Teléfono

]
S
|
|
|

|
{
|

-

atorresp@mincit.gov.co
mortizb@mincit.gov.co

- Correo electrénico

ecarrillo@mincit.gov.co

Irodriguezh@mincit.gov.co

szuluago@mincit.gov.co

Correo electrénico

amogollon@mincit.gov.co
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Nombre y
apellidos

Cargo

? Entidad

Teléfono

Correo electrénico

Rafael Chavarro

Tatiana Roman

Talento Humano

MINCIT Grupo

Fnancierc

Coordinader

rchavarro@mincit.gov.co

Asesora
Secretaric
Geaneral

troman@mincit.gov.co

Claudia Martinez

- MINCIT

Sandra Liliano

Cubillos

MINGIT
|

Laura Liliana
Torres

Rosalba Cubillos

Grupo
Confratos

~ Coordinadora

cmartinez@mincit.qgov.co

| Coordinadora
Grupo de

iﬁfﬁdp“nario

Control Interno |

scubillos@mincit.gov.co

Coordinadora
Grupo de
Arencidn ¢!
Cudadanc

MINCIT

ltorres@mincit.gov.co

 MINCIT

Grupo

Priscila Aunta

Ménica Baracaldo

| Asesora
- MINCIT Secretaric
General

Coordinadora |

{_omunicacionas

rcubillos@mincit.gov.co

paunta@mincit.gov.co

MINCIT.

‘;ié;_é_ﬁjatistc V’;f

mbaracaldo@mincit.cov.co

Jonathan Suarez

Contratiste

- MINCIT AP

jsuarezd@mincit.gov.co

Vilma Fonseca

MINCIT Gestion

Documentc!

Grupo de

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia

Conmutador (571) 6067676

www.mincit.gov.co

- vionseca@mincit.gov.co
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COMITE EXTRAORDINARIO INSTITUCIONAL DE GEST
APROBACION TRD, CCD Y MAPA DF PROX

AUSENTES:

Nombre y apellidos ‘Enhdad

ORDEN DEL DIA:
1. Verificacién del Quorum
2. Aprobacién Tablas de retencién documenta’ v cuadros de clasificacién documental
3. Aprobacién Mapa de Procesos

DESARROLLO
1. Verificacién del Quorum

Se efectic lo verificacién del quérum y se da inicio al comité extraordinario Institucional de
Planeacion y Gestién, con la participacién de la Secretaria general quien los preside, el Jefe de
la- Oficina Asesora de Planeacién Sectorial como secretario del comité y los siguientes
integrantes del Comité: Jefe de la Oficina de Sistemas de Informacién. Directora de Calidad y
Desarrollo Sostenible del Turismo como delegada de la Viceministra de Turismo y la Directora
de Regulacién delegada del Viceministro de Desarrollo Empresarial.

2. Aprobacién Tablas de retencién documental y cuadros de clasificacion documental

La Coordinadora del Grupo de Gestion Documental, presenta al Comité la cprobacion de las
Tablas de Retencién Documente! del Ministerio y explicé la metadologia que se utilizé para la
actualizacién de este instrumento archivistico, de ccuerde con !z normatividad Archivistica,
emitida por el archivo general de la Nacion (acverdo 04 de 2013).

Teniendo en cuenta lo cnterior, se establecieron los criterios que se emplearon para su
actualizacién se hicieron con base en s observaciones en el concepio técnico recibido en el

Ministeric con el No. 1-2018-18065 del 09 de agosio de 2018

Continuando con la socializacién se informa que los Tablas de Refencién Documental - TRD ya
habicn sido consolidadas y socializadas con ceda director, jefe y coordinador teniendo como
base el ciclo vital de los documentos y el funcionamiento institucional, estableciendo los valores

Calle 28 N° 13A -15 / Bogotd, Colcmbia
Conmutador (577) 4067676

Www.mincit.gov.co
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primarios y secundarios y la permanencia ern cada ure de los fases del archivo Gestion,
Central, e Histérico con sus respectivos tiempos de retencidn.
/

Que a partir del resultado las TRD fueron actualizadas conforme o la estructura orgdnica de la
entidad y las funciones de caca Dependencia contenidas en el Decreto 210 de 2003 y ias
resoluciones de crecciones de Crunos.

Finalmente, se convalidaron, los series y subseries, segun su nueva denominacién, teniendo en
cuenta el Banco Terminclégico dat AGN, buscando asi lc esiandcrizacién de estos términos en
el estado colombiano.

Por lo anterior, el Comiié avalo y oprueba las Tablas de retenciér documental del Ministerio de
Comercio, Industria y Turisrmo.

3. Aprobacién Mapa dz Procesos

En virtud de los cambios efectuados por la Viceministra de Comercio Exterior, asociados a los
nuevas politicas e iniciativas de Comercio Exterior que se buscon abordar a partir del nuevo
plan de gobierno, se decidié ausicr los nombres de los dos procesos del Viceministerio de
Comercio Exterior. csi:

I

1. Ejecucién de politicas y compromisos comerciales internacionales se modifica a
Facilitacién del Comercio y Defensa Comercial

2. Negociacién, implementccidn y adminisiracion de acverdos comerciales y relaciones
comerciales a Administracién, Profundizacién y Aprovechamiento de Acuerdos y
Relaciones Comerciales.

Por ofro lado, se recliza un ajuste visual al proceso de evaluacién y seguimiento que lo permita
identificar como independiente dz los subsistermas de gestién.

La nueva presentacion con las modificaciones desarrollodas quedo de la siguiente manera:

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia — = e
Conmutador (571) 6067676 L"E:-.‘-f:.,. ‘:;
=

www.mincit.gov.co
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NECESIDADES PARTES
INTERESADAS =

MAPA DE
PROCESOS
MINCIT

Y RTE

* Subsisbemas
- Gestion de Calidad
Tidn Ambiental
- Seguridad y Salud en el trabain
- Sequridad y Privacidad
de |3 informacién

A

i ;
VYALOR PUBLICO
BIENES ¥
SERVICIOS

B85 | @ rawen

En conclusion, el mapa de proceses se aprueks con sus nuevas modificaciones por parte del

CIGL.

FIRMAS

o {
55 AP R b onsks e
LIGIA STELLA RODRIGU IERNANDEZ ALEJANDRO TORRES PERICO
Presidenta Comité Secretario Tecnico Comité

Proyec'é: Jonathan Suarez D.
Revisé: Alejcindro Torres P.
Aproba: Ligia S. Rodriguez.

Calle 28 N° 13A -15 / Bogotd, Colambic
Conmutader [571) 6067576

www.rincit.ov.co
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