MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y TURISMO
Republica de Colombia

CIRCULAR
o 0]
Para: SUPERVISORES DE CONTRATOS Y CONVENIOS
De: SECRETARIA GENERAL
Asunto: REINTEGRO DE RECURSOS NO EJECUTADOS Y SEGUIMIENTO PATRIMONIOS PTP E INNPULSA.
Fecha: 20 de febrero de 2018

En relacidn con el seguimiento a los recursos de los contratos y convenios que suscribe el Ministerio de Comercio, Industria vy
Turismo, se establecen las siguientes directrices:

Aspectos financieros: En relacidn con los reintegros de los recursos no ejecutados de los contratos y convenios suscritos por la
Entidad y en aplicacién de lo establecido en el articulo 12 de la Resolucion 3861 de 2015, por medio de la cual se adopta el manual
de supervision e interventoria, “Los informes de supervision e interventoria deben contener informacion clara y completa sobre la
ejecucion del contrato o convenio (...)", para tales aspectos, se debera indicar en el informe de supervision la informacién sobre la
ejecucion en los aspectos: técnicos, legales, administrativos y financieros.

En cuanto a los aspectos financieros, el informe debera contener como minimo:

“1. Informacién relacionada con la ejecucion de los recursos asignados al contrato o convenio.

2. Informacion relativa a los pagos realizados y los saldos pendientes de pago.

3. Informacién relativa al manejo y a la amortizacion del anticipo, si fuere el caso.

4. Informacion sobre las consignaciones efectuadas a favor del Ministerio. En este evento, deberan anexarse los soportes
respectivos.

5. Para el caso de los contratos y /o convenios especiales deberd indicarse si hubo rendimientos financieros, la cuantia de los
mismos y las devoluciones realizadas en el periodo informado al Tesoro Nacional.”

Por lo expuesto, se solicita a todos los supervisores de contratos y convenios, dar cumplimiento al articulo anteriormente
mencionado, especialmente al numeral 5, en el sentido de hacer seguimiento a las devoluciones al Tesoro Nacional para que estas
sé efectlen oportunamente y realizar el reporte respectivo en el informe de supervision en el periodo que corresponda.

Seguimiento Patrimonios PTP e INNPULSA: De conformidad con lo establecido en la clausula vigésima sexta de los Contratos de
Fiducia Mercantil No. 007/ 002 DE 2017 y No. 006/ 001 DE 2017, respectivamente, el Comité Fiduciario en su calidad de supervisor
de los mencionados contratos debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

l: FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE FIDUCIARIO:

1. Ejercer la supervision del contrato de fiducia mercantil y velar por el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la fiduciaria.
2. Autorizar al Gerente, cuando corresponda, las vacaciones, licencias, permisos y demas asuntos de similar naturaleza.
3. Las demés que hayan sido estipuladas en el Contrato.
% 4. Analizar de manera trimestral los informes remitidos y todos aquellos sobre la ejecucion y/u operatividad del contrato.
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MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y TURISMO
Republica de Colombia

I PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS RECURSOS DE ESTOS PATRIMONIOS :

El Comité Fiduciario de cada patrimonio debera reunirse trimestralmente para efectos del seguimiento, control y vigilancia de los
negocios juridicos celebrados, labores que realizara con sujecion a las estipulaciones pactadas y a las disposiciones que se
establecen a continuacion:

A- La convocatoria para cada Comité ordinario la hara la Fiduciaria.

B- Es deber también de la Fiduciaria y los Patrimonios, remitir a cada uno de los integrantes de los Comités, junto con la
Convocatoria, y con una antelacion no inferior a 8 dias calendario, los siguientes documentos:

1. Informes de actividades que soportan la gestion de cada patrimonio.

2. Presentacion que se proyectara durante la sesion del comité que resuma las gestiones emprendidas por cada uno de los
Patrimonios durante el trimestre anterior. (Actividades Misionales).

3. Presentacion que detalle las gestiones y acciones realizadas por la Fiducia para la operacién de ambos patrimonios (Gestion
Financiera, Juridica, Humana, Gestién documental y Control Interno)

Lo anterior, con el proposito de que los integrantes de los Comités puedan analizar y examinar de manera previa la informacion que
serd presentada en la sesion.

Las observaciones en torno a la informacion enviada seran presentadas en desarrollo de la sesion del Comité correspondiente.
C. De cada sesion se levantara un acta que sera firmada por el Presidente y Secretario del Comité.
D. Tanto el acta del Comité como sus anexos deberan reposar en la plataforma de Contratos:

Los soportes de cada Comité se rendiran en la plataforma de contratos, por parte del Presidente de cada Comité, donde se subira la
siguiente informacién:

1. Informe de actividades donde se detalla la gestion misional de cada uno de los patrimonios.
2. Presentaciones proyectadas durante el Comité.
3. Acta del Comité

E. Los recursos que ingresan al patrimonio y su destinacion deben ser aprobados previamente por la Junta Asesora de cada
Patrimonio, érgano ajeno y superior al Comité Fiduciario.

F. La destinacién de recursos debe obedecer a los lineamientos de politica que ha previsto el Ministerio para cada patrimonio.

G. El Comité Fiduciario velara por el cumplimiento de las obligaciones de la Fiduciaria y por la oportuna y eficiente operacion y
funcionamiento de los patrimonios.

H. Si bien la labor de supervision recae sobre el Comité Fiduciario, las areas técnicas responsables de los recursos transferidos a
los patrimonios, diferentes a las involucradas en la supervision también realizaréan el debido seguimiento para la adecuada ejecucion
de sus recursos. Estas areas seran llamadas a rendir cuentas durante el desarrollo de los Comités Fiduciarios y presentaréan los
insumos necesarios a la supervision para los informes respectivos.

I. Los reportes presupuestales, de gestion y demas necesarios para el seguimiento a la ejecucion de los recursos por parte de cada
patrimonio, se realizarén en los formatos que apruebe cada Comité, y podran ser modificados por los mismos, los cuales constaran
minimo de lo siguiente:
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MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
Republica de Colombia

1. Reporte Consolidado Ejecucion Presupuestal
2. Reporte Gestion Convenios 187, 164 y 199
3. Reporte Gestion Resoluciones

4. Reporte Gestion Convenios Otras Entidades
5. Reporte Gestién Rendimientos

Respecto a la Informacion Contable que reportan los patrimonios, una vez revisada la misma por la supervision, esta debera ser
remitida al Grupo de Contabilidad del Ministerio a efectos que se crucen las cifras de acuerdo a las conciliaciones que realizan
periddicamente con el area contable de la fiducia.

Lo anterior, con el fin de dar cabal cumplimiento al deber de realizar eficiente y oportuna vigilancia y seguimiento a la ejecucion de

la contratacion de la Entidad y de los recursos publicos.
Cordialmente,
Yb NGEL
Viceministro de Desa roII Empresanal

p o
SANTIAGO ANDRES MARROQUIN VELANDIA
Secretario General

Proyectd Ctaudia Liliana Martinez Melo/Liliari G0l 3lez Rubio
Revis6 John Zabala Diaz
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