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CIRCULAR 11

PARA: FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS Y ENTIDADES ADSCRITAS Y
VINCULADAS DEL MNCIT

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Por la cual se da alcance a la circular No. 01 del 02 de abril de 2018.

Autorizacion de comisiones a funcionarios, adscritas y Vinculadas y
Autorizacion de gastos de viaje a contratistas del MinCit.

FECHA: 20 de Diciembre de 2018.

La Secretaria General en desarrollo de actividades de revisién de sus procesos y procedimientos
que viene realizando, observando lineamientos de mejora continua, encontrdé pertinente hacer
algunas precisiones al Circular No. 01 de 2018 emitida el 2 de abril de 2018 en los siguientes
aspectos.

Se adiciona la siguiente prevision en el numeral 3 de la Circular No. 1 de 2018

3. REGLAS GENERALES

> Oportunidad en la solicitud del trdmite. Se determinan como casos excepcionales para no
cumplir con los tiempos de solicitud de comisiones establecidos en las normas pertinentes,
aquellos que por el mismo desempeiio de su rol, desarrollo de sus funciones, o nivel jerarquico
puedan ser requeridos de manera imprevista y debidamente justificada para realizar una
comision extemporanea.

Se modifica el acdpite de “LA LEGALIZACION DE LAS COMISIONES COMPRENDE LA ENTREGA
COMPLETA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS DENTRO DEL SISCO” en los siguientes aspectos:
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El inciso primero del acdpite “LA LEGALIZACION DE LAS COMISIONES COMPRENDE LA ENTREGA
COMPLETA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTQS DENTRO DEL SISCO” quedara asi:

> Todos los servidores publicos deben presentar dentro de los tres (3) dias habiles sigﬁféhteé
a la finalizacion del viaje la legalizacion completa en el formato establecido en el Sistema
Integrado de Gestion —SIG y en el SISCO.

El inciso_tercero_de este acépite “LA LEGALIZACION DE LAS COMISIONES COMPRENDE LA
ENTREGA COMPLETA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS DENTRO DEL SISCO” quedara asi:

- La falta en la legalizacion de comisiones dara lugar al no pago de viaticos ni gastos de viaje
de comisiones o viajes posteriores.

El inciso cuarto de este acapite “LA LEGALIZACION DE LAS COMISIONES COMPRENDE LA
ENTREGA COMPLETA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS DENTRO DEL SISCO” quedara asi:

- Las devoluciones de vidticos, tiquetes o gastos de transporte deben constar por escrito
entregando memorando y consignacion bancaria, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al término de la respectiva comision al igual debera ser anexada en la legalizacion
del SISCO.

Cordialmente,

LI%E&%L%@%%&EZ&ERNANDEZ

Secretaria General
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