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ACUERDO No.041
(Octubre 31 de 2002)

Por el cual se reglamenta la entrega de documentos y archivos de las entidades que
se liquiden, fusionen o privaticen y se desarrolla el articulo 20 y su paragrafo, de la
ley 594 de 2000

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

En uso de las facultades que le confieren la Ley 80 de 1989, la Ley 489 de 1998y la
Ley General de Archivos 594 de 2000

CONSIDERANDO

Que el articulo 20 de la Ley 594 de 2000 establece que “las entidades publicas que
se supriman o fusionen deberan entregar sus archivos a las entidades que asuman
sus funciones o al ministerio o entidad a la cual hayan estado adscritas o
vinculadas”.

Que el paragrafo del articulo 20 de la Ley 594 de 2000 sefiala que “las entidades
publicas que se privaticen deberan transferir su documentacion histérica al
ministerio o entidad territorial a la cual hayan estado adscritas o vinculadas”.

Que el Decreto No. 254 de 2000 “Por el cual se expide el régimen para la liquidacién
de las entidades publicas del orden nacional” establecié en el literal g) del articulo
segundo “La adopcion inmediata de las medidas necesarias para asegurar la
conservacion y fidelidad de todos los archivos de la entidad y, en particular, de
aguellos que puedan influir en la determinacién de obligaciones a cargo de la
misma. “

Que el articulo 36 del Decreto No. 254 de 2000 indica, entre otros, que el acta final
de liquidacion de una entidad, debe contener “como minimo los siguientes
asuntos... F) Manejo y conservacion de los archivos y memoria institucional. ...”.

Que el articulo 39 del citado decreto preceptua: “Articulo 39. Archivos. Los archivos
de la entidad en liquidacion se conservaran conforme a lo dispuesto por el Archivo
General de la Nacion.

Sera responsabilidad del liquidador constituir, con recursos de la entidad, el fondo
requerido para atender los gastos de conservacion, guarda y depuracion de los
archivos. La destinacion de recursos de la liquidacion para estos efectos, se hara
con prioridad sobre cualquier otro gasto o pago a cargo de la masa de la entidad en
liquidacion”.

ACUERDA :

ARTICULO PRIMERO. Las entidades publicas en proceso de liquidaciéon o
supresion elaboraran un plan de trabajo archivistico integral, previendo los recursos
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gue este plan demande, con miras a la organizacion, conservacion y consulta de los

documentos y archivos y su transferencia, al Archivo General de la
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Nacién cuando se trate de organismos del nivel central del orden Nacional, al
Ministerio o entidad a la cual hayan estado adscritas o vinculadas, al Archivo
General del Nivel Territorial cuando se trate de los organismos del nivel central del
orden territorial y a los organismos del nivel territorial al que hayan estado adscritas
0 vinculadas.

PARAGRAFO PRIMERO. De conformidad con el articulo 25 paragrafo primero del
Decreto 254 de 2000 “Inventario de Procesos Judiciales y reclamaciones de
caracter laboral y contractual”, el archivo de procesos y de reclamaciones y sus
soportes correspondientes de las entidades del orden nacional que se liquiden
deberan ser entregados al Ministerio del Interior, debidamente inventariados y con
los procedimientos establecidos en este Acuerdo, conjuntamente con una base de
datos que permita la identificacion y recuperacion adecuada para la consulta.

PARAGRAFO SEGUNDO. De conformidad con el articulo 11 del Decreto 254 de
2000, “cuando una entidad del orden nacional, que tenga a su cargo el
reconocimiento y pago de pensiones, entre en un proceso de disolucién y
liquidacién, debera entregar a la entidad que se determine en el Decreto que ordene
su liquidacion, los documentos, archivos magnéticos con los equipos
correspondientes y demas informacion laboral que sirvié de fundamento al calculo
actuarial y que sera el soporte para la creacion de la base de datos necesaria para la
elaboracién de la nomina de pensionados”. La entrega de los documentos y los
archivos deber& hacerse con los procedimientos establecidos en este Acuerdo.

ARTICULO SEGUNDO. Las entidades publicas en proceso de fusion deberan
elaborar un plan de trabajo archivistico integral, previendo los recursos que este
plan demande, con miras a la organizacion, conservacion y consulta de los
documentos y archivos, para su entrega a las entidades que asuman sus funciones.

ARTICULO TERCERO. Las entidades publicas en proceso de privatizacion
deberan elaborar un plan de trabajo archivistico integral, con miras a la
organizacion, conservacion y consulta de los documentos y archivos de gestion,
atendiendo al ciclo vital de los documentos. Los archivos de gestidén y central se
entregaran a la entidad privada que se cree. Los documentos historicos se
transferirdn, al Ministerio o al organismo de la entidad territorial al cual hayan
estado adscritas o vinculadas.
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PARAGRAFO. Las entidades publicas que sean intervenidas deberan entregar a la

entidad interventora una historia institucional de la entidad y el inventario de los
documentos y archivos, con el fin de mantener un control sobre los mismos.

ARTICULO CUARTO. EI plan de trabajo archivistico integral sera elaborado
teniendo en cuenta la estructura organico funcional de la entidad que se liquide,
fusione o privatice, los procesos archivisticos de clasificacion, ordenacion y
descripcion y bajo el siguiente procedimiento:
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1. Inventario. Se elaborara el inventario del fondo documental, el cual debera
hacerse de conformidad al instructivo y formato Unico de inventario documental
adoptado por el Archivo General de la Nacién, mediante Acuerdo No.038 del 20
de septiembre de 2002.

2. Valoraciéon documental. Las entidades publicas que se liquiden, fusionen o
privaticen  deberan adelantar un proceso de valoracibn de sus fondos
acumulados antes de efectuar la transferencia.

3 Eliminacién de documentos. Como resultado de la valoracion documental,

las entidades que se liquiden, fusionen, privaticen o intervengan, presentaran
a través del Comité de Archivos de la respectiva Entidad, al Comité Evaluador de
Documentos del Archivo General de la Nacién, las solicitudes de eliminacion
acompafiadas del respectivo inventario. Solo con la aprobacién del Consejo
Directivo del Archivo General de la Nacion podran eliminar documentos,
cualquiera sea su soporte.

4. Entrega y recepcidn. La entrega y recepcion de los documentos y archivos se
hard debidamente almacenados en unidades de conservacion, asi mismo se
suscribird un acta por los funcionarios de las entidades involucradas , indicando el
lugar y fecha en que se realiza, asi como los nombres y cargos de quienes
participan en ella.

PARAGRAFO PRIMERO . En todo caso previo a la suscripcion del acta se cotejara
la documentacion y los archivos a entregar y recibir por quienes en ella intervienen y
el inventario formara parte integral del acta.

PARAGRAFO SEGUNDO. En todo caso la entidad receptora debera contar con
infraestructura que garantice la organizacion y la conservacion de la documentacién
recibida, ademas del personal que atienda los servicios de consulta.
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ARTICULO QUINTO. Las entidades publicas que reciban por transferencia
documentos o archivos de entidades que se hayan liquidado, fusionado o
privatizado, pondran a disposicidon de los usuarios la documentacion recibida.

ARTICULO SEXTO. Los servidores publicos de las entidades en proceso de
liquidacion, fusion o privatizacion entregaran los documentos y archivos de gestion
a su cargo, con inventario, de conformidad con lo regulado por el Archivo General de
la Nacion en el Acuerdo 038 del 20 de septiembre de 2002, so pena de incurrir en
falta contra el patrimonio documental.

ARTICULO SEPTIMO. La entidad receptora para facilitar la consulta de la
informacion producida por las entidades que se liquiden, fusionen o privaticen, dara
amplia difusién, de la Historia Institucional, del inventario y del acta de entrega y
recibo de los documentos y archivos.
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ARTICULO OCTAVO. El presente Acuerdo rige a partir de su publicacion y deroga
expresamente el Acuerdo 057 de Julio 05 de 2000 y los que le sean contrarios.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota D. C. a los treinta y un (31) dias del mes de octubre de dos mil dos
(2002).

Fdo .ADRIANA MEJIA HERNANDEZ
Presidente

Fdo. ELSA MORENO SANDOVAL
SecretarioTécnico
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