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1. UNIDAD OBJETO DE SEGUIMIENTO

Sistema de Informacién del Empleo Publico SIGEP contratistas.

2. RESPONSABLE UNIDAD OBIJETO DE SEGUIMIENTO

Coordinador Grupo de Contratos.

3. OBIJETIVOS

3.1 GENERAL

Verificar el cumplimiento del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo frente al registro de
informacién de los contratistas en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico SIGEP.

3.2 ESPECIFICOS

= Verificar el cumplimiento de la actividad de vinculacién y desvinculacién de hojas de vida de
contratistas de la entidad por parte del Grupo de Contratos en el Sistema de Informacién del
Empleo Publico SIGEP.

= Verificar el estado de las hojas de vida de los contratistas del Ministerio en el Sistema de
Informacién del Empleo Publico SIGEP.

= Revisar la efectividad de las acciones de mejora cumplidas y con periodo de maduracién
superior a tres (3) meses formuladas en los planes de mejoramiento producto de
seguimientos al Sistema de Informacion del Empleo Publico SIGEP contratistas.

4. ALCANCE

Comprende la verificacion de la actualizacién de hojas de vida, asi como la vinculacién vy
desvinculacion de las hojas de vida de los contratistas de la entidad en el Sistema de Informacién
del Empleo Publico — SIGEP, entre enero y septiembre 20 de 2021.

5. CRITERIOS DEL SEGUIMIENTO

= Decreto 1083 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Funcion Publica”: Articulos 2.2.17.7 y 2.2.17.10.

= Circular 017 de 2017 de la Procuraduria General de la Nacién. Obligaciones de las entidades
publicas relacionadas entre otras, con la actualizacidn de las hojas de vida en el SIGEP por
parte de los contratistas.

= Procedimiento BS-PR-006 “Contratacion directa”.



6. RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

Se generd reporte con corte al 20 de septiembre de 2021 a través del mdédulo “Monitoreo de
Avance de Actualizacion HV” del SIGEP, obteniendo un total de 343 registros de hojas de vida
tipificados por “contratistas”, de los cuales 63 eran duplicados. Asi las cosas, se observé registro
de las hojas de vida de 280 personas.

6.1 VINCULACION Y DESVINCULACION DE LAS HOJAS DE VIDA DE LOS CONTRATISTAS DEL
MINISTERIO EN EL SIGEP

Analizada la informacidn generada en el reporte “Monitoreo de Avance de Actualizacion HV” del
SIGEP vy realizada la comparacién con la base de datos de contratistas vigentes al 20 de
septiembre reportada por el Grupo de Contratos, con 272 registros, se pudo evidenciar que:

a. Al 20 de septiembre de 2021, cuatro (4) contratistas no se encontraban vinculados en el
aplicativo SIGEP Hojas de vida (anexo 1). Tres (3) de ellos por inconvenientes presentados con el
aplicativo segun las evidencias presentadas por el Grupo de Contratos, situaciones que fueron
subsanadas y a la fecha de realizacién del presente informe se encuentran vinculados. El caso
restante obedece a un contrato que se ejecuta en otro pais?.

b. Tres (3) ex contratistas al 20 de septiembre aparecian registrados en el SIGEP, sin embargo se
evidencia que la finalizacion de los contratos se produjo durante el mes de septiembre y a la
fecha de realizacion del presente informe la desvinculacion quedd efectuada (anexo 2).

c. Se encontré registro de nueve (9) personas no relacionadas en la base de datos remitida por el
Grupo de Contratos, las cuales al 20 de septiembre de 2021 se encontraban en proceso de
contratacion, segun lo informado por el referido Grupo (anexo 3). Es de mencionar que dos (2)
de ellas finalmente no suscribieron contrato con la entidad, las cuales a la fecha de realizacion
del presente informe, se evidencié fueron desvinculadas del SIGEP.

1 Al respecto, el Grupo de Contratos via correo electrénico realizé la siguiente precision: “..de
conformidad con lo establecido en el inciso 3 del articulo 13 de la Ley 80 de 1993, que en su tenor literal
reza: "ARTICULO 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS ESTATALES. Los contratos que
celebren las entidades a que se refiere el articulo 20. del presente estatuto se regirdn por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas en esta ley. (...) Los
contratos que se celebren en Colombia y deban ejecutarse o cumplirse en el extranjero, podrdn
someterse a la ley extranjera. (...)"

En este orden de ideas, en su momento la postura de la Coordinacion, es que teniendo en cuenta que el
Contratista es de ciudadania ecuatoriana y la ejecucion del contrato se lleva a cabo en la ciudad de Quito,
Ecuador, no se exigio la inscripcion en el SIGEP.

Aunado lo anterior, es necesario aclarar que las cualidades, condiciones e idoneidad del Contratista, se
verifico teniendo en cuenta el objeto contractual el cual es: "Prestar servicios legales especializados al
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo a través de la Oficina de Asuntos Legales Internacionales,
apoyando la defensa de los intereses comerciales de Colombia ante el Tribunal de Justicia de la Comunidad
Andina durante el afio 2021."Defensa que se lleva a cabo en el Tribunal de Justicia de la Comunidad
Andina cuyo domicilio es la ciudad de Quito.”



6.2 ESTADO DE LAS HOJAS DE VIDA DE LOS CONTRATISTAS DEL MINISTERIO EN EL SIGEP

Para realizar la validacion del nivel de actualizacién de las hojas de vida se utilizé el reporte
“Monitoreo de Avance de Actualizacion HV” del SIGEP, el cual contiene entre otras, dos
columnas que permiten determinar el nivel de actualizacién: “Fecha de Actualizacién” y
“Actualizado?”. De acuerdo con lo informado por el Grupo de Contratos y lo constatado por el
auditor, el contenido de estas dos columnas se actualiza en fecha y en campo a la descripcién
“Si” cuando el contratista marca en el mddulo de hoja de vida la siguiente opcion:

ILUSTRACION 1 OPCION EN LA CUAL SE CERTIFICA QUE LA INFORMACION DE LA HOJA DE VIDA SE
ENCUENTRA ACTUALIZADA

Certifico que la informacion de mi hoja de vida se encuentra actualizada.

No obstante, si el contratista ingresa al sistema a actualizar la informacién de la hoja de vida pero
no selecciona la referida casilla, el sistema asigna “No” en la casilla “Actualizado?” y deja vacio el
campo en la columna “Fecha de Actualizacion”.

Teniendo en cuenta lo anterior, resultado de dicha validacién se observaron nueve (9) hojas de
vida de contratistas que no tenian certificada la actualizacién al 20 de septiembre de 2021 (anexo
4). Sin embargo, se evidencidé que se modificaron en la vigencia 2021, de acuerdo a la casilla
“Ultima actualizacion”.

TABLA 1 MES Y ANO DE ULTIMA ACTUALIZACION HOJAS DE VIDA EN SIGEP SIN ESTADO CERTIFICADO
CORTE 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021

ANO MES

ACTUALIZACION ACTUALIZACION O CONTRATISTAS
2021 Febrero 1
2021 Agosto 5
2021 Septiembre 3
TOTAL 9

Por otra parte, de los funcionarios restantes y que tienen certificada la actualizacién de su hoja
de vida, se evidencid que registran como afo de actualizacion los siguientes:

TABLA 2 ANO DE ACTUALIZACION HOJAS DE VIDA EN SIGEP CERTIFICADAS COMO ACTUALIZADAS CORTE 20
DE SEPTIEMBRE DE 2021

ACTU;:ITZOACION No CONTRATISTAS %
2020 40 15,5
2021 219 84,5
TOTAL 259 100

Asi las cosas, el 84,5% de las hojas de vida se certificaron como actualizadas en 2021 y el 15,5%
en la vigencia 2020. Sin embargo, se evidencié de acuerdo a la casilla “Ultima actualizacién” que
el 100% fueron modificadas en la vigencia 2021.



6.3 REVISION DE LA EFECTIVIDAD DE LAS ACCIONES DE MEJORA IDENTIFICADAS CON LOS
CODIGOS 20-040 Y 20-041

Al verificar la informacidn contenida en el balance de acciones de mejora generado a partir de las
evaluaciones, auditorias y/o seguimientos realizados por la OCl, se observé que el Grupo de
Contratos, aparece como responsable de dos (2) acciones de mejora relacionadas con planes de
mejoramiento formulados producto de seguimientos al Sistema de Informacién y Gestién del
Empleo Publico SIGEP Funcionarios; a continuacidon se presenta el informe de las auditorias
internas de revisidon de la efectividad realizadas a dos (2) acciones que fueron reportadas como
cumplidas y con tiempo de maduracién superior a tres (3) meses (20-040 y 20-041).

Durante la auditoria interna de revision de la efectividad, el auditor desarrolld las siguientes
actividades:

= Conocimiento del plan de mejoramiento formulado.

= Verificacidon del cumplimiento de las acciones que conforman el plan de mejoramiento.

= Comparacién con los resultados del presente seguimiento, con el propdsito de que la
situacion evidenciada no se haya vuelto a presentar, determinando el estado final del plan de
mejoramiento.

6.3.1 ACCION DE MEJORA N° 20-040

Originada a partir del seguimiento a SIGEP contratistas realizado en la vigencia 2020, donde se
identificé la siguiente situacion:

“HALLAZGO No 1. DESACTUALIZACION EN EL REGISTRO DE INFORMACION DE INGRESOS Y
RETIROS DE LOS CONTRATISTAS DE LA ENTIDAD EN EL SIGEP

Condicion:

A la fecha de corte del sequimiento (15 de septiembre de 2020) se evidencio en el Sistema de
Informacidon del Empleo Publico- SIGEP, médulo “Monitoreo Avance de Actualizacion Hojas de
Vida”, que no se encontraban registrados 59 contratistas vigentes, mientras que se encontraban
registradas las hojas de vida de 33 personas sin vinculo contractual vigente, situacion que
evidencia la desactualizacion del referido sistema.”

Las acciones formuladas por el Grupo de Contratos consistieron en:

a. Registrar en SIGEP los contratistas que faltan, a mas tardar el 31 de diciembre de 2020; y dar
de baja del SIGEP-MINCIT a los contratistas que ya no tienen vinculo con el Ministerio.

b. Ajustar el procedimiento de Contratacidn Directa incluyendo un control para la actividad de
verificacion de hoja de vida en SIGEP que contemple "Generar trimestralmente un informe de la
plataforma SIGEP y realizar un comparativo con las situaciones contractuales del periodo
correspondiente”.

c. Solicitar al Departamento Administrativo de la Funcién Publica, capacitacién sobre el manejo
de la plataforma SIGEP.



Los entregables planteados fueron respectivamente:

a. Un (1) archivo en Excel en el que se evidencien los registros y no aparezcan personas sin
vinculo contractual con el Ministerio.

b. Dos (2) informes trimestrales de la plataforma comparado con la base de datos de Contratistas
vigentes del MinCit.

c. Un (1) oficio que dé cuenta de la solicitud de capacitacion realizada al DAFP, sobre la
plataforma SIGEP.

Se verificé el cumplimiento de la accidn observando que:

a. El Grupo de Contratos registré en SIGEP los contratistas que faltaban en su momento y remitid
Excel en el cual se incluian las fechas de registro en SIGEP. Asi mismo, reporte de SIGEP en el cual
ya no aparecian los contratistas sin vinculo con el Ministerio.

ILUSTRACION 2 EVIDENCIA EJECUCION ACTIVIDAD A

Vinculacién contrates en SIGEP 2020 - Plan de Mejoramiento [sola lecturo] - Ecel T @ -8 X
INCIO | INSERTAR  DSENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA

Asial o KX S=E #- Bttt Testo
Pegar NKS- - A # 4 ElCombinarycentrar -+ § - % w08 %53

uuuuu

I
ZaPATATERD OC 08 2030

20 wwwsTERODE

38 |MITERODE G Cikds o Gl HOTAEE)
) e




ILUSTRACION 3 EVIDENCIA EJECUCION ACTIVIDAD A

\ €5 mejor que siga en Vista protegida. Habiltar edhcion

I =} = Repote SIGEP - Ultimo trimestre de 200 [Vista protegida) - Excel
INICIO  INSERTAR ~ DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA
Q) VISTAPROTEGIOA. Cusdado—osdato s Yo Snsvae
A1 = |l X Jr | cod.Entidad
4 o € F

[Nombre Ent Tipo de Documento No. [ Contrat No. del Contrato

MINISTERIC Cédula de Ciudadan 102CNIFIO R GC-334-2020

wmsvsmc Cédula de Ciudadan 527C BELTR/ CESION GC-188 C Prestar

Objeto del contrato

313 Direccion de Andli Iy promocion par
Prastarsanicios profesionales on ol 3000 31a sjecucin de 1 achidades necesanas para (2 imglementaciin de r

MINISTERIC

MINISTERIC Cédula e Cludadan 115ZMEJIA T GC-341-2020

Prestar Sendcios Y mparado en cuanto a 1a adecuaci
pmsw Servicos Profesionales en 1a revsidn, montores, proyecciony nlnsneman de escenarios de volimenes y pre

MINISTERIC Cédula de Ciudadan 35
MINISTERIC Cédula de Ciucadan 111CHURTAI GC-345-2020
"

i apoyar las actividades de seguim
mmu sendcios profesionales en el apoyo a la thaén e 1as actidades necesarias para el desarrolio Gel eje cor

MINISTERIC Cédula de Cludadan 1032NINO G

Prestar senicos General para amuaues necesanas en el desamc

MINISTERIC 5€MONRC
MINISTERIC Cédula de Ciudadan 173 VARGAS GC-2

a3 Direccion ¥ revision o

tar boracion,
Prostar senicos Comerco inousiiay Tunsmu on u aniculacion, implementacion y se(

MINISTERIC Cédula e Cludadan 5247 SANABEF
MINISTERIC Cédula de Cludadan 7994 PATIFG 5

3l Consejo Técnico 0 3poyo al desamollo de las acwidades

MINISTERIC

3l Consejo Técnico de Ia Contaduria Publica para el desamollo de actiidades de i

MINISTERIC C

Pre: Turismo en ef 3poyo ridico y acompanamiento es
MINISTERIC Cédula de Cludadan 530C PELAEZ GC-357-2020 P:m- fos Senicios Profesionales a la Direccién de Inversién Extranjera y Sendcios. brindando 3poyo, acompafiamie
wz Prestar sencios 3 1a Direccidn de Andlisis Sectorial y Promocién, en 1a formulacidn y ejecucién de prog

MINISTERIC zquierd Prestar sen a3 Direccion de G el
MINISTERIC Tarjota de Identidad mc Sinche GC-364-2020  Prestar senicios a- 3poyo I gestidn al O 6 3cc0nes tendentes ala
MINISTERIC | BODEJIMENE Prestar senicios apoyar | National Trade of Bea
7981QUITIAN Prestar senicios de apoyo al Industnia y achvcades 1

MINISTERIC Cédula de Ciudadan 8024 GIL ROI GC-373-2020
MINISTERIC Cédula de Ciudadan 109CPEREZ GC-376-2020

Prestar s senicios profesionales para aporar el concepto, isefios graficos, diagramacion, oraficacidn, enie ofras,
Prestaclos sendcios 313 oficina de sistemas de informacién para apoyar 1os desanollos informdlicos al modulo de re

MINISTERIC Cédula de Ciudadan 110ZPACHE! GC-390-2020
MINISTERIC Cédula de Ciudadan 103C Fonsec: GC-392-2020

MINISTERIC 1022 CORTE Prestar senicos de Comercio, Ingustria y Turlsmo para apoyar fa implementacién de ins.
MINISTERIC 1016 BEMAF Prestar senvios ‘asuntos juridicos del despacho.

wwstzmr Cédula de Ciudadan 7974 ARIAs AGC-3852020  Prestar s-moos profesionales il l!lnlslena G0 Comercio, Industria y Turismo en 13 sjecucion de insumentos de apa
MINISTES wramite de 10s procesos que se d
mmsvmc 53n7u£Jlﬂ Prestar senicios Tunsmo en el 3poyo uridico y acompanamiento es.

Prestacién de senicios de un profesional para realizar revision de mejoras regulatorias que puedan ser desarmollada:
Prestar sen Turismo para apayar el seguimiento administrativo

MINISTERIC 103ZLEONY

Hoja2

Prestar senicios g8 los Instrumentos archivisticos relacionados con &l Rt

enlapraceso

201012020
2011012020
0711072020
0611022020
3000972020
1611012020
2011012020
02/1072020
02/1022020
201012020
0211022020
0711072020
3011072020
161102020
161102020
2011012020
1411022020
1211112020
0411172020
12112020
111112020
101112020
2011112020
2011172020
19111722020
25112020
1111212020
201172020

2 m

1 Johana Ramos =

211102020
2111012020
0711012020
0711012020
0111012020
191102020
2111012020
0511072020
02/1012020
2111012020
0211012020
0711012020
2011072020
191102020
201102020
2011012020
1411012020
1211112020
04/1112020
131172020
111172020
1911172020
23112020
2011172020
0311212020
2611112020
1111272020
2011122020

M

Wombre Contrato Alcance Neqms'w Fecha de Firma Fecha ﬂelniclo Fechad

3112/
32
32
3mn2l
312
N2
32
3112/
32
312
32
312
32
3112/
3112,
a2
EL
312/
32
mna
32
312
N2
19106/
312
32
32
32

b. Ajustd el procedimiento de Contratacién Directa BS-PR-006 donde se incluyd un control para

la actividad de verificacién de hoja de vida en SIGEP en la actividad 4 que establece

Generar

trimestralmente un reporte de la plataforma SIGEP, realizar un comparativo con los contratos
suscritos durante la vigencia y efectuar las vinculaciones correspondientes"
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Asi mismo, remitié reporte de comparacion de los contratos suscritos con las hojas de vida en el
SIGEP correspondientes al cuatro trimestre de 2020 y primer trimestre de 2021.



ILUSTRACION 5 EVIDENCIA EJECUCION ACTIVIDAD B
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18 5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 800631JMENEZ GC-366-2020 Prestar senicios profesionales de traduceidn para apoyar el intercambio de experiencii
195203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 798153 QUITIAN 1GC-368-2020 Prestar senicios profesionales de apayo al Mnisterio de Comerci. Industria y Turisme
20 5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO _ Cédula de Ciudadania 802486 GIL RODF GC-373-2020 Prostar los sewicios profesionales para apoyar el concapto, disefios graficos. diagrami
1 (5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 109042 PEREZ S GC-376-2020 Prestar los senicios 3 la oficina da sistemas de informaciin para apoyar los desarola
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 102233 CORTES GC-381-2020 Prestar senicios profssionales al Mininistario de Comercio, Industria y Turismo para af
3 5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 101906 BEITIA R(GC-383-2020 Prestar senicios profesionales al viceministeno de turismo en asuntos juridicos del de
24 /6203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 797426 ARIAS Af GC-385-2020 Prestar senicios profesionales al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en la eje
Hoja2 « B
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MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO _ Cédula de Ciudadania 10496395 PINEDGC-071-2021  Prestar senicios profesionales de apoyo a la Direccion de Producthidad y Competithadad en la
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO _ Cédula de Ciudadania 11228182PINTO GC-072.2021  Prastar semicios profesionales a a Direccién de Producthidad y Competitiidad, para apoyar té
MINISTERIO DE COMERCIO. INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 52966860 PERE;GC-073-2021  Prastar semvicios profesionales a la Direccion de Productividad y Competitiadad apoyando la n
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO _ Cédula de Ciudadania 46451232 PNEDGC-075.2021  Prestar semicios profesionales para apoyar kos proyectos y asuntos purdicos del Viceministe

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 10143014 MORAGC-076-2021  Prestar semcios profesionales para Ia preparacién de documentos de estudos e investigacione
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 52773368 RVERGC-076-2021  Prestar semvicios profesionales ai Ministenio brindando asistencia lécnica en matena ambsentsl
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 10496250 PRIET GC-080-2021  Prestar semvcios profesionales pars el spoyo especializado en a identificacion. revision y segu
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO _ Cédula de Ciudadania 79900265 GALIN GC-082-2021  Prestar senvcios profesionales para apoyar al Despacho del Viceministro de Desamollo Empree
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO _ Cédula de Ciudadania 10223582 PINEDGC-084-2021  Prestar semicios profesionales  la Direccion de Productiidad y Competithidad para apoyar ol

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula do Ciudadania 10207258 MartiniGC-085-2021  Prestar senicios profesionales en I dsfinicion, implementacion y seguimionto de a estrategia
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO 93297748 ARANIGC-036-2021  Prestar senacios profesionales especializados para el mantenimiento, sequimiento y evahiaciés
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO 52866113 GOMEGC-087-2021  Prestar senicios profesionales Vicemnistro de D Empr apoyan
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO 72345383 QUINT GC-088-2021  Prestar semvcios profesionsles a la Direccion de Relaciones Comerciales en of sequmento de
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO. 10473928 Florez GC-089-2021  Prestar Senvicios Profesionales como abogado para obrar como apoderado de la Nacion Minist

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO 11305998 GONZ.GC-091-2021 _ Prestar semvicios profesionales en el analisis y conceptuaizacion juridica sobre la apiicacion dé
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula do Ciudadania 11408580 1GUARGC-092-2021  Prestar semicios profesionales para apoyar 3 I3 Subdireccion de Practicas Comerciales en los
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 52421866 OYUE GC-094-2021  Prestar senacios profesionales al Ministerio de Comercio, Indusbia y Turismo para apoyas la e

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 10223689 CAST/GC-095-2021  Prestar senacios profesionales al Grupo de Disesio de Operaciones de Comercio Exterior de la
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 43628818 MONCGC-096-2021  Prestar semvcios profesionales ai Ministerio de Comercio, Industia y Turismo para apoyar 1a i
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 52915500 SALCEGC-097-2021  Prestar semvicios profesionales al Ministerio ds Comercio, Industria y Turismo para spoyar 1 fo
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 75074620 BERN.GC-098-2021  Prestar semicios profesionales al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo para el apoyo en
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 52074325 AVELLGC-099-2021  Prastar semicios profesianales al Ministsrio da Comercio, Industria y Turismo para apoyar 1a es
MINISTERIO DE COMERCIO. INDUSTRIA Y TURISMO _ Cédula de Ciudadania 10324709 TORRIGC-1002021  Prestar semvicios profesionales al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo apayando i segx
MINISTERIO DE COMERCIO. INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 80074659 RUBIC GC-101.2021 Industria y Turismo para apoyar ta es
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 10992125 MANR GC-102-2021 ap0, integracidn Econémica en los proces
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 10207297 GUTIE GC-103-2021  Prestar senvicios profesionales a la Direccién de Integracién Econdmica en el apoyo a la imples
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Céduls ds Ciudadania 88256615 GONZ/GC-104-2021  Prestar semvicios profesionales de apoyo a la Dirsccidn de Productividad y Competitiadad en &
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  Cédula de Ciudadania 79898206 MOLINGC-105-2021  Prestar Senicios Profasionales al Consejo Técnico da a Contaduria Piblica en apoyo al desar
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c. Se evidencié oficio remitido por el Grupo de Contratos con radicado No 2-2020-031471 del 9
de septiembre de 2020 y con asunto “Solicitud capacitacion - Sistema de Informacién y Gestién
del Empleo Publico — SIGEP”.

Para verificar la efectividad de la accion formulada, el auditor tomé la informacion del numeral
6.1 del presente informe, donde se observé que con corte al 20 de septiembre de 2021 las
personas con contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion vigente?
se encontraban registradas en el SIGEP, de acuerdo con el reporte “Monitoreo de Avance de
Actualizacidon HV”. Asi mismo, que se han venido realizando las respectivas desvinculaciones en
los casos que se ha requerido.

Expuesto lo anterior se evidencié que se ha dado cumplimiento con la actividad de vinculacién y
desvinculacion de las hojas de vida de los contratistas en el SIGEP, por tanto se concluye que la
accion 20-040 se cumplid, fue efectiva y queda cerrada.

2 Se exceptua la persona con contrato 217 por las causas expuestas en la pagina 4 del presente informe.



6.3.2 ACCION DE MEJORA N° 20-041

Originada a partir del seguimiento a SIGEP contratistas realizado en la vigencia 2020, donde se
identificé la siguiente situacién:

“HALLAZGO No 2. DESACTUALIZACION DE LAS HOJAS DE VIDA DE LOS CONTRATISTAS EN EL SIGEP
Condicion:

De los contratistas vigentes a la fecha de corte del sequimiento, se evidencio que las hojas de vida
de trece (13) de ellos se encontraban sin certificar como actualizadas, y treinta y dos (32)
contratistas no certifican la actualizacion de sus hojas de vida desde los afios 2018 y 2019.”

Las acciones formuladas por el Grupo de Contratos consistieron en:

a. Definir un control para que el contratista haya certificado que la informacién de su hoja de
vida se encuentra actualizada, antes de darle de alta en el aplicativo SIGEP.

b. Ajustar el procedimiento de Contratacidn Directa incluyendo un control para la actividad de
verificacion de hoja de vida en SIGEP que contemple "Generar trimestralmente un informe de la
plataforma SIGEP y Generar trimestralmente un reporte de la plataforma SIGEP y requerir a
aquellos contratistas que no hayan certificado que la informacion de su hoja de vida se
encuentra actualizada, con copia a los supervisores"

Los entregables planteados fueron respectivamente:

a. Dos (2) reportes trimestrales de la plataforma SIGEP en el que se evidencie la certificacion de
los contratistas frente a la actualizacion de la informacién de sus hojas de vida.

b. Ajuste en el procedimiento. Correo electrénico del Requerimiento a contratistas y
supervisores (en caso a que haya lugar).

Se verificé el cumplimiento de la accién observando que:

a. El Grupo de Contratos realizé dos verificaciones trimestrales de los contratistas que no tenian
su hoja de vida certificada como actualizada, realizadas en los meses de diciembre y abril:
ILUSTRACION 7 EVIDENCIA EJECUCION ACTIVIDAD A
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ILUSTRACION 8 EVIDENCIA EJECUCION ACTIVIDAD A

@ e s Reporte actualizacién H - SIGEP 15-04-2021 [Vista protegid) - Excel T m -8 X
PUGHNE] INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA 1 Johana Ramos =
Q) VISTAPROTEGIDA Cuidado—los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editario, s mejor que siga en Vista protegids. Habrltar edicion x
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Cédigo Institucién Tipo Documento N° de Género  Genero er h2° Her 12° A Corré Fecha de actualizacién Actualizado? Nombre tipo de alta Estado hoja de vida
256/5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52835 Femenino 2 NORILILIVAS ROJnormu 23/032021 1448 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52843Femenino 2 NIDI£ESILOP TORFnelt0i 190112021 16.04 i Contratista Pendiente
5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INOUSTRIA Y TURISMO  CC 52851Femenino 2 LILIANA_ NUFEMON lulum 16/02/20218.21 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 1 ' 18/012021 1530 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52886Femenino 2 ANGINA PULIBELT apulic 29/0312021 1116 Si Contratista Aprobado
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52886Femenino 2 ANGINA PULIBELTAPUL 2910372021 1116 Si Contratista Aprobado
5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52889Femenino 2 TATIANA RODRIGU tatian 020372021 9.57 Si Contratista Pendiente
5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52915Femenino 2 DAIS LILI SALCEDC dsalc 16/12/2020 111 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52915 Femenino 2 DAIS LILI SALCEDC disalc 15/12/2020 111 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52961Femenino 2 ISAB VICTOB ROM isa_tc 3011272020 16:40 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52961Femenino 2 ISAB VICTOB ROM isavtn 301212020 16:40 Si Contratista Pendente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52966 Femenino 2 JENNCAIPER MOS jcarol 15/0172021 1112 i Contratista Pendiente
5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 52969Femenino 2 LEID VIV VALINURIEvivikal 18/02/2021 1154 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 53003Femenino 2 VER(ISAPEL, GARIc vpel 16/02/2021 1159 Si Contratista Pendiente
5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 53009Femenino 2 MON FEILEO MAR mofel 14/01/2021 1826 Si Contratista Pendiente
5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 53009F emenino 2 MON FEFLEO MAR monic 14/0172021 1826 Si Contratista Pendiente
203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 53069 Femenino 2 MAR FEININC PERE mana 25/02/2021 10.28 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 53074Femenino 2 LEYLJACORT GARleidyc 09/02/2021 1152 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 53074Femenino 2 LEYLJACORT GARilorteg 09/02/2021 11:52 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO | CC 53088F emenino 2 JENNALE GAN LOPE jenny 01/02/2021 13.26 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INOUSTRIA Y TURISMO  CC 53115Femenino 2 JEM CAJSILVRODI joime 08/02/2021 20.16 Si Contratista Pendiente
5203 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 53176Femenino 2 CLALLUCGARMUR garciz 24/0372021 15.05 Si Contratista Pendiente
5203  MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 59815Femenino 2 ALBCLECAB CORIalbac 26/02/2021 1502 Si Contratista Pendiente
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 60266Femenino 2 INDIF GIZ CAR CARFindihi 05/03/2021 1637 Si Contratista Pendiente
MINISTERIO DE COMERCIO, INOUSTRIA Y TURISMO  CC 60266F emenino 2 INDIF GIZ CAR CAR¥ icarde 0510372021 16.37 Si Contratista Pendiente
MINISTERIO DE COMERCIO, INOUSTRIA Y TURISMO  CC 2 NOH:PIE MO 08/03/2021 1444 Si Contratista Pondiente
MNISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO  CC 2 08/03/2021 1444 Si Contratista Pendiente
MIISTEDIA OF COMERCID. INDLISTRIA Y TURISMA_ OF 1367 Famanina 2 MAR.DFIRON SANMAY: DUNA2N21 1341 Si Contrat Pandianta Q
“« Hojal ‘ v

b. Se ajustd el procedimiento de Contratacién Directa BS-PR-006 donde se incluyd un control
para la actividad de verificacion de hoja de vida en SIGEP en la actividad 3 que establece
"Generar trimestralmente un reporte de la plataforma SIGEP, para efectos de verificar la
certificacion de actualizacion de las hojas de vida por parte de los contratistas y requerir a los
contratistas que no hayan realizado dicha labor."

ILUSTRACION 9 EVIDENCIA EJECUCION ACTIVIDAD B

5. DESARROLLO

PUNTOS DE A
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DESCRIPCION REGISTROS
Feciies s S 0 ik 38 romess oo s o e Sl o S Py
P—— FEn ST A TR v e
1|2y B rary ssonr e ce s s efESITUET]  vosruca  [Sue s Sonvso o s i
inicio cl nirsios el o
| Tiempo: 1 dia
e - Certes: sl ey
. | Técnico Administrative, Estudio Previa Definitivo,
P e yS——— emeo fan o
[ ConrssRs |Tiempor 1 dia
e vez f corraies Sgene 20 s 5= 0 8 Gro 32 G rocese 3 oo 12 oo
il =
Nota 1 5 2152 2pics iniosmte s Corirsos de Prassin da Senicis Frofssionsies y de
oo s Gestin
(V) Ve e e Vid g Lo Furi i, o s CTTRIEED. ota 2: £ consais e ceifea v o npstsfr SIGEP e 2 s de v 32 ecvert
o |g8 e i e e e St | = S| voseues  fomnis ofa deVida SIGEP
Aaministrativo [Nota 3: Generar timestraimente un reporte de I3 plataforma SIGEP, para efectos de venificar I3
certificaciin de actuzizacdn o 2z Mojas de vica por pare de o contabsias v reguent 2 los)
ot o s o o et e
Tiempo: 1 dia
incuar o 1 pamorms S5 s s 9218 coriees SAcion por o 27ieed A g
cooairer 9 S Pyl e gsltoelpseiprgon i el o
e
4 |1 oo bicar y domneer cortstes e |2 ey NOAPUGA  |Nota: Gererar symastaimarts un recore de a piserms SIGEP, reaar un comgaraie con S| Repets SIGEP
Pl [ Taonioo Agministratie, contratos susertos dursnts Is vigensia y sfectusr |52 vinculasones comespondientss.
Pttt
o
o 2 o s o otz st s = o i e P Lo
o oo e L S L R
- covuray e [ty R e s .
5 (V) Presentar el proceso 3 consideracién de la Junta de| icitd p NOARLICA Adk
|Adquisiciones y Licitaciones, cuando haya lugar a elo. 3= e = Ne\a Soie s2 somaterdn 2 12 Junta oz contratoztonvenios que suvaren |2 minima cuznt’a y agusiios| qusiconesy
-
contratacién, Contratos, considere ‘compiejidad.
Frofesionalies)
Tiempo: 1 dia
. — e e e e e Ppp—
o |60 rovecar 1 s s [ = = s e canien
sl et Sl o 2 some
Goomiracor i

Asi mismo, el Grupo de Contratos remitié soportes de correos enviados a contratistas que al
aplicar el control, se evidencié no tenian certificada la hoja de vida.
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ILUSTRACION 10 EVIDENCIA EJECUCION ACTIVIDAD B

Nombre de archivo: RV Solicitud ajuste hoja de vida SIGEP - Urgente
Uttima moditicacién: _jueves, 15 de abril de 2021

Mensaje  EBPlan de mejoramiento 2020zip RV: Solicitud ajuste hoja de vida -Urgente RY: Solicitud ajuste hoja de vida SIGEP - Urgente
Solicitud ajuste hoja de vida - Urgente RV: Solicitud ajuste hoja de vida - Urgente B | PLAN DE MEJORAMIENTO SIGEP CONTRATISTAS - MARZO 2021.x15

SIGEP - Urgente

ont

Ismael Antoric Puentes Bermudez - Cont

Buenas tardes Edison:
De manera atenta me permito reiterar solicitud de ajuste de hoja de vida en la plataforma SIGEP, con el fin de poder vincular su contrato en dicha plataforma.

Esta pendiente realizar “Por dltimo, favoringresar por la ventana de experiencia laboral y colocar ei chulo en el aparte que dice “CERTIFICO QUE LA INFORMACIGN DEMI HOJA DE VIDA SE ENCUENTRA
ACTUALIZADA', y posteriormente guarda lo realizado, dando click en ef logo del diskette que se encuentra alii.”

Gracias por su atencion y quedo atento.

Cordial saludo,

Para verificar la efectividad de la accién formulada el auditor tomé la informacién del numeral
6.2 del presente informe, donde se observd que las hojas de vida de 259 contratistas al 20 de
septiembre de 2021 contaban con la certificacion de actualizacion de la hoja de vida. En cuanto a
las nueve (9) personas que no cuentan con dicha certificacién, se observd segin el campo
“Ultima actualizacién” del reporte “Monitoreo de Avance de Actualizaciéon HV” del SIGEP, que
han ingresado al sistema a realizar actualizaciones en la vigencia 2021. Asi las cosas, se pudo
constatar la actualizacién de las hojas de vida por parte de los contratistas en el SIGEP.

Expuesto lo anterior se evidencid que se ha dado cumplimiento a la actualizacién de las hojas de
vida en el SIGEP por parte de los contratistas, por tanto se concluye que la accion 20-041 se
cumplio, fue efectiva y queda cerrada.

6.4 OBSERVACIONES INFORME PRELIMINAR POR PARTE DEL GRUPO DE CONTRATOS

Mediante memorando OGC-2021-000780 del 4 de noviembre de 2021, el Grupo de Contratos
informd no tener observaciones respecto al contenido del informe preliminar.

7. CONCLUSIONES

Se evidencio el cumplimiento de la actividad de vinculacidn y desvinculacién de las hojas de vida
de contratistas por prestacién de servicios y de apoyo a la gestidon por parte del Grupo de
Contratos en el Sistema de Informacién del Empleo Publico SIGEP.

En cuanto a la actualizacién de las hojas de vida por parte de los contratistas en el SIGEP, se
observé que durante la vigencia 2021 la totalidad de estos han ingresado a actualizar su hoja de
vida, lo cual tuvo un avance significativo en comparacién con los resultados obtenidos en el
seguimiento realizado en la vigencia 2020 como consecuencia de los controles aplicados por el
Grupo de Contratos.
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La revisién de la efectividad realizada a las acciones de mejora 20-040 y 20-041 tuvo como
resultado final el cierre de las mismas, dado que se evidencié su cumplimiento y fueron efectivas
de acuerdo con la evidencia recolectada.

Finalmente, se resalta la buena disposicion para atender los requerimientos de esta oficina a lo
largo del seguimiento por parte del Grupo de Contratos.
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