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CIRCULAR NUMERO DE
PARA: FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS Y COLABORADORES
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
DE: SECRETARIA GENERAL Y OFICINA DE SISTEMAS DE LA
INFORMACION

ASUNTO: LINEAMIENTOS PARA EL USO EFICIENTE DE RECURSOS, CONTROL
DEL GASTO Y SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL.

En el marco del Sistema de Gestién Ambiental del Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, y como parte de las acciones orientadas a la eficiencia en el gasto publico
y a la gestioén responsable de los recursos naturales, y buscando generar conciencia
ambiental, se reitera la importancia de fortalecer el uso eficiente de los recursos,
control del gasto y la sostenibilidad ambiental, por lo que por medio de la presente
circular se busca continuar con la implementacidn del Plan de Buenas Practicas para
el ahorro de agua, energia y papel, asi como la adecuada gestién de residuos en
todas las sedes del Ministerio.

1. Marco Normativo

La presente circular se fundamenta en las disposiciones vigentes que orientan la
gestion eficiente de los recursos publicos, la sostenibilidad ambiental y la austeridad
en el gasto, entre las cuales se destacan:

1.1. Normativa General

e Resolucién 1362 de 2019, “Por la cual se dictan disposiciones sobre el Sistema
de Gestién Ambiental”, que establece lineamientos para la implementacidn de
practicas institucionales orientadas a la proteccién del ambiente y al uso
racional de los recursos naturales.

o Directiva Presidencial 01 de 2024, mediante la cual se imparten instrucciones
y lineamientos para reforzar las medidas de ahorro de agua y energia
eléctrica en todas las entidades y organismos de la Rama Ejecutiva del orden
nacional, tanto del sector central como descentralizado.
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Decreto 0199 de 2024, “Por el cual se establece el Plan de Austeridad del
Gasto para los organos que hacen parte del Presupuesto General de la
Nacién”, que fija criterios obligatorios para la optimizaciéon del gasto publico
y la eficiencia administrativa.

Directiva Presidencial 04 de 2012, “Eficiencia administrativa y lineamientos
de la politica de cero papel en la administracién publica”, que orienta Ila
reduccién del consumo de papel y la adopcidén de herramientas digitales para
la gestion documental y administrativa.

La Ley 697 de 2001 fomenta el Uso Racional y Eficiente de la Energia (URE)
y promueve la utilizaciéon de energias alternativas y declara el Uso Racional y
Eficiente de la Energia (URE) como un asunto de interés social, publico y de
conveniencia nacional, promoviendo la adopciéon de medidas institucionales
para su cumplimiento.

Ley 373 de 1997 “Por la cual se establece el programa para el uso eficiente y
ahorro del agua.”

1.2. Normativa Institucional

e Matriz de Identificacién, Acceso y Evaluacion de Requisitos Legales y Otros
Legales, del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Resolucion 1362 de 2019, del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
"por la cual se dictan disposiciones sobre el subsistema de Gestién Ambiental
y se derogan las resoluciones 3389 de 2015, 1405 de 2016 y 0838 de 2016".

e Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales, del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

e Guia de estudio SGA NTC IS0-140012015, del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

e Circular 010 de 2024 - Ahorro de agua y energia del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.
Los anteriores documentos pueden ser consultados en la pagina web
institucional, en la seccion de Gestion Ambiental o solicitadas al correo
asuntoambiental@mincit.gov.co.

2. Alcance

La gestion eficiente de los recursos y la proteccion del medio ambiente no solo
fortalecen la sostenibilidad institucional, sino que también garantizan un uso
responsable, transparente y eficiente del presupuesto publico, en concordancia con
los principios de austeridad y racionalizacion del gasto.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo Pagina | 2
Direccién: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogoté D.C, Cédigo postal: 110311
Conmutador: (+57) (+57) 601 6067676 GD-FM-015 V.12

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 95 8283



&/

o Comerrcio, | O AN LUGLY
8 Industria y Turismo

En este sentido, se hace un llamado a cada dependencia para que incorpore estas
buenas practicas en su gestiéon diaria, promoviendo una cultura organizacional
orientada al uso consciente de los recursos, la reduccién de impactos ambientales y
el cumplimiento de los lineamientos institucionales. El seguimiento a estas medidas
permitira identificar oportunidades de mejora y adoptar acciones correctivas cuando
haya lugar.

3. Lineamientos

Con el fin de promover el uso eficiente de los recursos, se recomienda a toda la
comunidad ministerial la adopcién de las siguientes medidas:

3.1 Medidas para el ahorro de energia

e Apagar completamente los equipos de computo, impresoras y demds
dispositivos electrdnicos al finalizar la jornada laboral.

e Activar el modo ahorro de energia en computadores y monitores.

e Aprovechar la iluminacién natural y apagar las luces en oficinas, salas de
reunién y espacios desocupados.

e Desconectar cargadores y equipos que no se encuentren en uso.
3.2. Medidas para el ahorro de agua

e Cerrar adecuadamente los grifos ubicados en las cafeterias después de su
uso.

e Hacer uso racional del recurso hidrico en todas las instalaciones.
e Reportar inmediatamente cualquier fuga o anomalia a Servicios Generales.
3.3. Medidas para el ahorro de papel

o Utilizar de manera preferente y obligatoria los medios digitales para la gestidon
de comunicaciones internas y externas, restringiendo al maximo la
generacién de impresiones.

e La impresion de documentos deber ser Unicamente en casos estrictamente
indispensables y debidamente justificados en el marco de las funciones
asignadas.

e Reutilizar de forma obligatoria las hojas impresas por una sola cara para la
elaboracién de borradores y documentos de uso interno, como medida de
control y optimizacién del consumo de papel.
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3.4. Separacion adecuada de residuos

Realizar la correcta separacion en la fuente, segln la sefalizacion de los ecopuntos
ubicados en todas nuestras areas.

e Depositar papel, cartéon y plasticos limpios en los contenedores destinados
para reciclaje (bolsa blanca).

o Depositar residuos organicos y no aprovechables en la bolsa negra segun
corresponda.

e« No mezclar residuos peligrosos (pilas y equipos electronicos) con residuos
ordinarios.

o En caso de contar con residuos especiales (residuos bioldgicos, quimicos,
electréonicos u otros), informar al Equipo de Asuntos Ambientales para su
adecuada disposicidn.

3.5. Acciones de Mantenimiento, Infraestructura y Servicios Generales
desde el Grupo Administrativa.

e Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de redes hidraulicas y
sanitarias para evitar pérdidas de agua.

e Sustituir progresivamente las luminarias por tecnologia LED de bajo
consumo.

o Instalar y mantener sensores de movimiento en las areas donde aplique.

e Realizar seguimiento y analisis periddico de los consumos de agua, papel y
energia, con reporte a la Alta Direccién.

Recuerda: El cumplimiento de estas medidas es responsabilidad de todos.
4. Seguimiento y control

Por parte de la Oficina de Sistemas de Informacion y el Grupo Administrativa, y en
desarrollo de las politicas de austeridad del gasto, se establecen topes mensuales
de impresidn por areas, los cuales serdn definidos y comunicados individualmente a
cada dependencia conforme a sus necesidades operativas y disponibilidad
presupuestal.

El consumo sera objeto de seguimiento, control y andlisis periddico, con trazabilidad
por usuario y por area, y su incumplimiento podrd dar lugar a las acciones
administrativas correspondientes.

Cualquier requerimiento que supere los topes asignados deberd contar con
justificacion previa, debidamente sustentada, y con autorizacién expresa de la
Secretaria General, sin excepcidén. En consecuencia, se exhorta a los lideres de area
a ejercer control sobre el uso de estos recursos y a garantizar el cumplimiento de
los limites establecidos.
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En el marco del Programa de Uso Eficiente y Ahorro del Papel y como parte del
fortalecimiento de la cultura institucional de sostenibilidad, se implementard
adicionalmente una estrategia de seguimiento al consumo de impresiones por
dependencia, la cual incluird la aplicacion de comparendos ambientales internos.
Estos comparendos constituyen una medida pedagégica y correctiva dirigida a las
dependencias que superen los limites establecidos de impresién mensual o0 que no
adopten las buenas practicas institucionales en esta materia.

Si bien no corresponden a una sancién disciplinaria, si buscan generar conciencia,
promover la mejora continua y fortalecer el uso responsable de los recursos.

Se invita a todas las dependencias a adoptar medidas como la impresién en doble
cara, el uso preferente de blanco y negro, la utilizacién de herramientas digitales y
la optimizacién de documentos antes de su impresion, con el fin de evitar consumos
innecesarios y contribuir al cumplimiento de los objetivos institucionales en materia
ambiental.

Agradecemos su compromiso, disciplina y corresponsabilidad en la implementacién
y sostenibilidad de estas acciones.

Cordialmente, 13 ABR 2026
ANNUAR Gé?x./z SANCHEZ YEISON VALDERRAMA BURITICA
FE OFICINA SISTEMAS COORPINADOR GRUPO

DE LA INFORMACION

SECRETARIO GENERAL

Proyecto: Yessika Masmela Fonseca - Analista de Sistemas
Edna Rocio Barrios Lozano - Equipo de Asuntos Ambientales €6.
Paula Andrea Coneo Hernédndez - Equipo de Asuntos Ambientales
Cindy Paulette Norefia Rojas ~ Abogada Grupo Administrativa (&~
Reviso y aprobé Annuar Gémez Sénchez - jefe Oficina de Sistemas de la Informacién %
Yeison Rolando Vaiderrama Buriticd - Coordinador Grupo Administrativa %
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