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PARA: SERVIDORES PUBLICOS Y COLABORADORES DEL MINISTERIO DE
COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: LINEAMIENTOS PARA EL AHORRO DE AGUA Y ENERGIA

En consideracion de la Directiva Presidencial No. 01 de 2024, mediante la cual
se imparten instrucciones y lineamientos para reforzar las medidas de ahorro
de agua y energia eléctrica por parte de todas las entidades y organismos de la
Rama Ejecutiva tanto del sector central como descentralizado y con el propdsito,
de continuar avanzando en el cumplimiento del Decreto 0199 de 2024 “Por e/
cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto 2024 para los dérganos que
hacen parte del Presupuesto General de la Nacién”, en el marco del componente
ambiental incluido en la Politica de los Sistemas de Gestion del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, orientada a la prevencion de la contaminacion y
la proteccion de los recursos naturales, se establecen las siguientes medidas:

1. Plan de Buenas Practicas para el Ahorro de Agua y Energia:

Todo el personal que asista a las instalaciones del Ministerio,
independientemente de su tipo de vinculacién, deberd dar aplicacién a los
lineamientos definidos en la presente circular.

1.1.1 Metas cuantificables y verificables:

Para asegurar un adecuado seguimiento y control del Plan de Buenas Practicas

para el Ahorro de Agua y Energia, el Grupo Administrativa — Equipo de Asuntos

Ambientales, lo incluye en el Plan de Gestién Ambiental 2024 y lo articula con

los programas de uso eficiente del agua y de la energia, definiendo las siguientes

metas:

a) Disminuir en cada uno de los meses de abril, mayo y junio el 0.5% del
consumo de energia con respecto al promedio mensual consumido en el
primer trimestre de 2024.
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d)

a)

Disminuir en cada uno de los meses de abril, mayo y junio el 0.5 del consumo
de agua con respecto al promedio mensual consumido en el primer trimestre
de 2024.

1.1.2 Acciones generales que aportan al ahorro de los recursos
agua y energia:

De manera controlada y con el apoyo de las empresas prestadoras del
servicio de vigilancia, las luces se encenderan a las 6:50 a.m. y se apagaran
a las 6:01 p.m. Lo anterior, teniendo en cuenta el rango maximo de las tres
modalidades flexibles de horario laboral implementadas en el Ministerio.
Incentivar reuniones no presenciales o virtuales, de manera que su
desarrollo no implique el uso de las instalaciones de la entidad por extensos
periodos de tiempo o la atencién de un nimero significativo de personas.
Participar activamente en las actividades para el fomento de una cultura de
ahorro de recursos convocadas desde el Sistema de Gestién Ambiental.
Recordar que no esta permitido:
i.  Eluso de electrodomésticos eléctricos de uso personal como secadores
y planchas para el cabello, cafeteras, radios, bafles, ventiladores,
calentadores de ambiente y demas elementos en general, que no
estén en el inventario de la entidad.
ii. El uso del agua de la greca para el lavado de utensilios personales.
iii. Lavar utensilios personales en las instalaciones de la entidad.
iv. El alumbrado de cualquier tipo.
v. Utilizar el horno para alimentos congelados o refrigerados, para varios
contenedores o por un tiempo superior a 4 minutos.
vi. Depositar en las baterias hidrosanitarias cualquier elemento de aseo
personal o similar que pueda afectar su correcto funcionamiento.
El Grupo Administrativa -Equipo de Asuntos Ambientales-, adelantara con las
empresas prestadoras del servicio de aseo, cafeteria y vigilancia, de manera
permanente, acciones de disminucién del uso de los recursos aguay energia,
en el marco de las actividades que estas empresas realizan en cumplimiento
de su objeto contractual.

1.1.3 Indicaciones especificas para el uso eficiente y el ahorro
de energia eléctrica:

Con el liderazgo de la Oficina de Sistemas de Informacion, se implementan
las siguientes acciones para el control del consumo de energia y la
suspension de equipos institucionales PCs, portétiles del Directorio Activo de
la entidad y demas equipos ofiméaticos conectados a la red:
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I.  Hibernacién automatica de pantallas de equipos institucionales
enchufados, con apagado después de 10 minutos.

II. Suspensién automatica (apagado) de equipos institucionales
enchufados, con apagado después de 5 minutos.

III.  Apagado general de equipos institucionales enchufados a la red,
después de las 10:00 p.m.

IV.  Ajuste del brillo en los equipos ofimaticos.

V. Toda publicacion en el fondo de pantalla, privilegiard el uso de tonos
0SCUros.

b) Con el liderazgo del Grupo Administrativa, se implementan las siguientes
acciones para el control del consumo de energia eléctrica:

I.  Revisién prioritaria y general del estado de conservacién vy
funcionamiento de las instalaciones eléctricas.

II.  Verificacidn del estado de las conexiones de las lineas de distribucion
principal y secundaria, verificacién de la continuidad eléctrica de la
linea.

III.  Sustitucién general de los tubos fluorescentes, balastros, fotoceldas y
demas componentes de las luminarias que presenten deterioro.

IV.  Desactivacion de la iluminacion eléctrica en los espacios en los cuales
es posible aprovechar al maximo la luz natural.

V. Para reuniones, mesas de trabajo, eventos y similares que deban
realizarse presencialmente, elegir horarios y lugares de trabajo que
no requieran el uso de iluminacion eléctrica o la utilizacién de aire
acondicionado.

VI.  En los casos que sea necesario utilizar el aire acondicionado, solo se
permitird una condicién de confort dada entre los 18°C y los 22°C y
se debera asegurar que las puertas y ventanas permanecen cerradas,
mientras esté en funcionamiento el aire acondicionado.

c) Todos seremos responsables de evitar usos innecesarios de energia eléctrica,
asi:

I. Desconectando cargadores.

II.  Apagando luces, computadores, impresoras y televisores en caso de
asistir a espacios de trabajo extensos durante el dia, a la hora del
almuerzo vy al finalizar la jornada laboral.

ITI.  Privilegiando el uso de las escaleras para trasladarse de un piso a otro,
salvo que se requiera el uso de ascensores por temas de salud.

IV. En las oficinas y espacios con incidencia directa a la iluminacién
natural, se deberd evitar el uso de la iluminaciéon eléctrica.

1.1.4 Indicaciones especificas para el uso eficiente y el ahorro
de agua:
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a) Con el liderazgo del Grupo Administrativa, se implementan las siguientes
acciones para el control del consumo de agua:

I. Lalectura para la medicién del consumo en metros clbicos se realizara
de manera semanal con el propdsito de evaluar la efectividad de las
medias definidas para su ahorro.

II. Revision prioritaria y general del estado de conservacion vy

funcionamiento de las instalaciones hidrosanitarias.

b) Los colaboradores solicitaran solo las bebidas (cafg, aromatica, agua) que
van a consumir, evitando desperdicios del recurso agua.

c) Se evitaran consumos exagerados para el lavado de frutas y verduras en
las dreas de cafeteria.

d) El lavado y limpieza de las instalaciones se realizard haciendo un uso
eficiente del recurso y evitando el uso innecesario del recurso.

e) En caso tal que se observe funcionamiento incorrecto, fugas, goteos,
derrames y/o desperdicios, se comunicaran al Grupo Administrativa para
el desarrollo de las acciones correctivas del caso.

1.1.5 Campafia de concientizacion y reconocimiento:

a) La Oficina de Sistemas de Informacién, el Grupo Comunicaciones y el
Grupo Administrativa -Equipo de Asuntos Ambientales- implementaran de
manera permanente una campafia de concienciacién para el fomento del
buen uso de los recursos agua y energia eléctrica, la cual se difundira por
los medios de comunicacion interna y externa de la entidad, haciendo
énfasis en:

I. Disefio y publicacién de piezas comunicativas con informacién sobre
los beneficios ambientales, econémicos y sociales de adoptar practicas
sostenibles.

II. Uso de los canales de informacién interna: Mintranet, Grupo de
Comunicaciéon Interna via WhatsApp, entre otros.

III. Publicacion de buenas practicas en fondos de pantalla.

b) El Grupo Talento Humano en conjunto con el Grupo Administrativa -
Equipo de Asuntos Ambientales-, reconoceran aquellos consumos
destacados por su aporte al ahorro de los recursos agua y energia, asi:

I. Se verificara el consumo per capita en metros cubicos por piso en los
edificios Centro de Comercio, Internacional y Palma Real.

II. El periodo para el cdlculo de los consumos tendra en cuenta la fecha
de expedicién de la Directiva Presidencial 01 de 2024 y los ahorros
efectuados hasta el 18 de junio de 2024.

III. Se reconocerd al piso en cada edificio CCI y Palma Real que mas aporte
a la disminucion del consumo agua de la entidad.

c) El Grupo Administrativa -Equipo de Asuntos Ambientales-, con el apoyo

de las empresas prestadoras del servicio de aseo, cafeteria y vigilancia,
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realizaran jornadas de concienciacién con el personal tercerizado, acerca
del buen uso de los recursos agua y energia, en el marco de las
actividades que estas empresas desarrollan en cumplimiento de su objeto
contractual.

2. Racionamiento y disminucion de aforo en las instalaciones de la
entidad:

a) Desde el 18 de abril de 2024 y cada vez que le corresponda la suspensién
controlada por las empresas de servicios publicos (agua/energia) al
sector donde estdn ubicados los edificios del Centro de Comercio
Internacional o Palma Real, se adoptard en la fecha respectiva por el
Ministerio la medida de Trabajo en Casa, para lo cual, los jefes de
dependencia deben establecer acciones para asegurar la optima
prestacion del servicio de la entidad. Los jefes inmediatos, atendiendo a
las necesidades del servicio, igualmente, determinaran quienes deben
asistir presencialmente a las instalaciones de la entidad. Quienes
desempefian cargos del nivel directivo o jefaturas de oficina, debe
coordinar su presencialidad en las instalaciones de la entidad, con el
despacho del sefor Ministro.

b) De manera coordinada los supervisores y contratistas de la entidad,
aseguraran el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales en
las fechas que por racionamiento de agua o de energia en la ciudad de
Bogota realicen sus actividades en casa. Del mismo modo, esta medida,
aplica para la asistencia de los estudiantes vinculados a la entidad en
modalidad de practica laboral.

3. Multiplicacion de buenas practicas de ahorro fuera de la entidad:

a) El Grupo Administrativa -Equipo de Asuntos Ambientales- gestionard la
divulgacién de buenas practicas de ahorro de los recursos (agua/ energia)
para ser adoptadas por los colaboradores de la entidad en lugares
externos a la entidad en armonia con el Decédlogo de Buenas Practicas
Ambientales de la entidad.

4. Buenas practicas de ahorro y vecindad:

El Grupo Administrativa con el apoyo de las administraciones de los Edificios
Centro de Comercio Internacional y Palma Real, socializaran el plan de buenas
practicas para el ahorro de agua y energia de la entidad con las organizaciones
de los edificios Centro de Comercio Internacional y Palma Real y generardn
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sinergias para fortalecer las acciones orientadas a la disminucién en los

consumaos.

Vigencia y modificacion:

Las medidas definidas en esta Circular regiran a partir de la fecha de publicacién
y se ejecutaran de forma permanente y su modificacién se realizara atendiendo
las instrucciones que sobre el particular sean expedidas por las autoridades

competentes.

Cordialmente,
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ELDA I-&RANCY VARGAS BERNAL
Secretaria General

Revisd: Hortensia Maldonado Rodriguez
Coordinadora Grupo Administrativa - Lider Equipo de Asuntos Ambientales

Proyecté: Carolina Rivera Garzon - Equipo de Asuntos Ambientales
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