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Favor diligenciar los espacios en blanco

Yo, , mayor de edad y residente de la ciudad de , identificado (a) con
No. de la ciudad de , actuando en nombre propio , (0) en virtud del poder otorgado por

, (0) debidamente autorizado (a) por el interesado ___, (o) actuando en nombre y representacién legal de la sociedad

, quien en adelante y para los efectos de la presente autorizacion se denominara EL

USUARIO, mediante el presente documento AUTORIZO a la Direccién de Comercio Exterior del MINISTERIO DE COMERCIOQ, INDUSTRIA Y TURISMO, quien para
efectos del presente documento se denominara EL MINISTERIO, para que respecto de los actos administrativos de caracter particular que alli se profieran
relacionados con los Sistemas Especiales de Importacién — Exportacion y las Sociedades de Comercializacién Internacional y aquellos que se expidan con ocasién de
la interposicién de los recursos de reposicion y apelacion, relacionades con la empresa que represento, me sean notificados electrénicamente, de acuerdo con lo
previsto en los articulos 53 , 56 y 67 numeral 1° de la Ley 1437 de 2011.

A efectos de la notificacion electrénica de los actos administrativos que profiere EL MINISTERIO a través de la Direccion de Comercio Exterior, declaro que conozco y
acepto tales términos, condiciones e instrucciones, las cuales se establecen a continuacién:

Para efectos de la presente autorizacion, el USUARIO se identificara con la informacién que se menciona en el siguiente cuadro. EI corren electrénico que se incluye en el mismao
sera el que el USUARIO considera valido para que se le efectie la nolificacion electronica de los actos administrativo:

o e

Nombres y apellidos:

' Tipo de documento: C.C. ) _|NIT - —I_ - _:;
Numero de documento de identificacion:

Carreo electronico para la nolificacién:

Direccidn:
Ciudad:
Departamento:
Pais:

Nombre de la Sociedad:

Nimero de identificacion (NIT):

Direccion:

Ciudad:
Departamento:

Pais:

Nombre Representante Legal:

Numera de documento de identificacién:

Caorreo electronico para la notificacion:

Direccion:
Ciudad:

Departamento:
Pai

a) Por medio de la suscripcién del presente documento el USUARIO identificado como se establece en el numeral PRIMERO del presente documento, autoriza a EL MINISTERIO
para realizar la notificacion electronica de los actos administrativos relacionados con los Sistemas Especiales de Importacion — Exportacion y las Sociedades de Comercializacion
Internacional y aquellos que se expidan en ejercicio de los recursos de reposicion y apelacion proferidos por EL MINISTERIO que deban ser objeto de notificacién personal, a la
direccién electrénica indicada en el numeral PRIMERO del presente documento de autorizacidn.

b) A partir da la fecha de suscripcion de la presente autorizacién, EL MINISTERIO queda facultado para remilir via correo electrénico a la direccion incluida en el presente
documento, los actos administrativos objeto de notificacion personal.

¢) La notificacién quedara surtida a partir de la fecha y hora en que el administrado tenga accesa al acto administrativo, es decir, que el mismo quede disponible en la bandeja de
entrada del correo electrénico informado por el usuario. Para el efecto, dadas las caracteristicas del correo electrénico certificado, la entidad registrara la fecha y hora repartada en
la canfirmacién de entrega del mensaje de datos, a través del cual se dispuso el acto en su buzén de correo electronico. La notificacién que por este medio se efectie tiene los
mismos efectos de la que se realiza en forma personal por el funcionario competente.

El acuse de recibo del mensaje con la fecha en que se entiende netificade el acto tendré el soporte respectivo.

d) Los términos procesales para efectos de la interposicion de los recursos de reposicion y de apelacion ante EL MINISTERIO empezaran a transcurrir el dia hébil siguiente al de
la notificacién del acto administrativo correspondiente, de conformidad con lo establecido en el literal c) del presente numeral.
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e) EL USUARIO se hace responsable de adoptar las medidas de seguridad idéneas para la administracion de la cuenta de correo electranico indicada en el numeral PRIMERO del
presente documento, asi como del manejo de la clave de ingreso al mismo y de mantener el buzén con la capacidad suficiente para la recepcion de los actos administrativos que
seran objeto de notificacion; para lo anterior, EL MINISTERIO sugiere la creacién de una direccién electrénica de uso exclusivo para el propdsito de la presente autorizacién

f) Habida cuenta de que la direccion suministrada por el USUARIO se presume propia, éste se obliga a utilizarla directamente y no podra alegar en ningln case, desconocimiento
de los actos notificados por operaciones en el buzén delegadas en terceros.

g) EI USUARIO sera responsable de revisar diariamente el buzén del correa electronico indicada en el numeral PRIMERQO del presente documento, razén por la cual la omision en
el cumplimiento de dicha obligacion por parte del USUARIO no invalidara el tramite de notificacién personal realizada por medios electronicos.

h) Los actos administrativos objeto de notificacién electronica serdn remitidos para su visualizacidn en formato de imagen pdf, por le cual el USUARIO debera tener instalado en su
equipo el software que permita la correcta visualizacion de las imagenes que remita EL MINISTERIQ en dicho formato.

Con la suscripcion de la presente autorizacion EL USUARIO ACEPTA en su totalidad los términos y condiciones establecidos en el presente documento y se compromete a actuar
en todo momento bajo los postulados de la Buena Fe.

Declaro haber leido y entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual lo suscribo a los dias del mes de
de

Se adjuntan los documentos que acreditan la Representacion Legal tanto de las personas naturales como juridicas.

Firma:

Nombre:

c.C.

Articulo 53. Procedimientos y tramites administrativos a través de medios eleclrdnicos. Los procedimientos y tramiles administrativos podran realizarse a través de medios
electrénicos. Para garantizar la igualdad de acceso a la administracion, la autoridad debera asegurar mecanismos suficientes y adecuados de acceso gratuito a los medios
electranicos, o permitir el uso alternativo de otros procedimientos.

Articulo 56. Notificacion electronica. Las autoridades podran notificar sus actos a través de medios eleclrdnicos, siempre que el administrado haya aceptado este medio de
notificacion,

Articulo 67. Notificacién personal. Las decisiones que pongan término a una actuacién administrativa se notificarn personalmente al interesado, a su representante o apoderado,
o a la persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse.

(..

La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso anterior también podra efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes
modalidades:

1. Por medio electrdnico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de esta manera”.

Articulo 74. Recursos confra los actos administrativos. Por regla general, contra los actos definitivos procederan los siguientes recursos:

1. El de reposicion, ante quien expidio la decision para que la aclare, modilique, adicione o revoque.

2. El de apelacion, para ante el inmediato superior administrativo o funcional con el mismo propésito. {...)

Articulo 76. Oportunidad y presentacion. Los recursos de reposicion y apelacian deberan interponerse por escrito en la diligencia de notificacion personal, o dentro de los diez (10)
dias siguientes a ella, ¢ a la notificacion por aviso, ¢ al vencimiento del términe de publicacion, segln el caso (...).
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Casilla

Encabezado
Informacién General

1 Tipo documento Debe corresponder a 31 = NIT
2 Numero de identificacion Ingresar el NIT de la sociedad solicitante registrado en el RUT.
3 DV Digite de verificacion del NIT
4 Razdn sacial Razén social de la sociedad solicitante
Marcar una sola opcién con "X" segln el tipo de domicilio a donde el MINCIT deber4 dirigir la correspondencia con
5 Direccidn de Naotificaciones: ocasion a la sustanciacion de la solicitud.
Relacionar un ndmero telefonico fijo, para que los funcionarios que atienden el tramite se puedan comunicar en el
6 Teléfono evento que asi se requiera.
Relacionar un Carreo Electrénico, para que los funcionarios que atienden el tramite se puedan comunicar en el
7 Correo Electranico evento que asi se requiera.

o

10
12
13

14
15

Direccion Procesal (sélo si
marca esta opcién)

Ciudad o Municipio

Departamento

Direccién planta y/o cultive
Ciudad o Municipio
Departamento
Representante legal

Tipo documento
Numero de identificacion

Se diligencia Unicamente, si los peticionarios desean que las notificaciones o comunicaciones se dirijan a una
direccidn diferente al domicilio fiscal de la sociedad.

Se diligencia Unicamente, si los peticianarios desean que las notificaciones o comunicaciones se dirijan a una
direccian diferente al domicilio fiscal de la sociedad.

Se diligencia unicamente, si los peticionarios desean que las notificaciones o comunicaciones se dirijan a una
direccion diferente al domicilio fiscal de la sociedad.

Se diligencia unicamente, si tiene planta o cultivo.

Se diligencia unicamente, si tiene planta o cultivo.

Se diligencia unicamente, si tiene plania o cultivo.

Tipo de documento del representante legal (13 = cédula de ciudadania; 22 = cédula de extranjeria; 31 = NIT ya1 =
Pasaporte)
Ingresar el numero del documento del representante legal

16 Primer apellido Del representante legal de la Sociedad solicitante
17 Segundo apellido Del representante legal de la Sociedad solicitante
18 Primer nombre Del representante legal de la Sociedad solicitante
19 Otros nombres Del representante legal de la Sociedad solicitante

20

Infermacion econémica de la empresa

Actividad Operativa

LOS principales productos,
materias primas o insumos
adquiridos a los proveedores

nacionales estan gravados con

Diligenciar con una "X" |a casilla correspondiente

21 IVA? Diligenciar con una "X" la casilla correspondiente

Sector Econdmica Principal del  Seleccionar el sector econémico al que pertenece la(s) empresa(s) que praoduce(n) el (los) bien(es) a exportar. La
22 Productor tabla carresponde al ClIU, Rev. 3 DANE a nivel de Division.

Otros sectores econdmicos (si Si hay mas sectores, seleccionar el sector econdmico al que pertenece la(s) empresa(s) que produce(n) el (los)
23 los hay) bien{es) a exporlar. La tabla corresponde al ClIU, Rev. 3 DANE a nivel de Division.

Codigos: ClIU, Rev. 3 :

01 Agricultura, Ganaderia, Caza y Actividades de Servicios Conexas

02 Silvicultura, Extraccion de Madera y Actividades de Servicios Conexas

05 Pesca, Acuicultura y Actividades de Servicios Relacionadas

10 Extraccion de Carbon, Carbén Lignitico y Turba

11 Extraccion de Petréleo Crudo y de Gas Natural y Actividades de Servicios Relacionadas.
12 Extraccién de Minerales de Uranio y de Torio

13 Extraccion de Minerales Metaliferos

14 Explotacion de Minerales No Metalicos

15 Elaboracion de Productos Alimenticios y Bebidas

16 Fabricacion de Productos de Tabaco

17 Fabricacion de Productos Textiles

18 Confeccion de Prendas de Vestir; Adobo y Tefido de Pieles

19 Curtido y Adobo de Cueros; Fabricacién de Calzado; Fabricacion de Articulos de Viaje, Maletas, Bolsos de Mana y Similares.
20 Transformacion de La Madera y Fabricacion de Productos de Madera y de Corcho, Excepto Muebles: Cesteria y Esparteria
21 Fabricacion de Papel, Carton y Productos de Papel y Cartén

22 Actividades de Edicion E Impresion y de Reproduccién de Grabaciones

23 Coquizacién, Fabricacion de Productos de La Refinacion Del Petréleo y Combustible Nuclear
24 Fabricacion de Sustancias y Productos Quimicos

25 Fabricacion de Productos de Caucho y de Plastico

26 Fabricacién de Otros Productos Minerales No Metalicos

27 Fabricacién de Productos Metalurgicos Basicos

28 Fabricacion de Productos Elaborados de Metal, Excepto Maguinaria y Equipo

29 Fabricacion de Maquinaria y Equipo Ncp

30 Fabricacion de Maquinaria de Oficina, Contabilidad E Informatica

31 Fabricacién de Maquinaria y Aparatos Eléctricos Ncp

32 Fabricacidn de Equipo y Aparatos de Radio, Television y Comunicaciones

33 Fabricacion de Instrumentos Médicos, Oplicos y de Precision y Fabricacion de Relojes

35 Fabricacion de Otros Tipos de Equipos de Transporte

36 Fabricacion de Muebles; Industrias Manufactureras Ncp

37 Reciclaje

40 Suministro de Electricidad, Gas, Vapor y Agua Caliente

Capital social y Patrimonio
Registrar la cifra correspondiente segun los Estados Financieros y Certificado de Existencia y Representacion Legal

24 Autorizado aportados con ocasién a la solicitud
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53
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Registrar la cifra correspondiente segun los Estados Financieros y Cerlificado de Camara de Comercio aportados

Suscrito con ocasion a la solicitud
Registrar la cifra correspondiente segun los Estados Financieros y Certificado de Camara de Comercio aportados
Pagado con ocasion a la solicitud
Patrimonio bruto Registrar la cifra correspondiente segin los Estados Financieros aportados con ocasion a la solicitud
Patrimonio liquido o neto
contable Registrar la cifra correspondiente segun los Estados Financieros aportados con ocasion a la solicitud

Origen Capital social

El valor registrado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal con ocasion a la constitucion o reforma de
Nacional % la sociedad
El valor registrado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal con acasion a la constitucion o reforma de

Extranjero % la sociedad

Exportaciones proyectadas como C. I. en ddlares

Primer afo El valor Proyectado en Dalares Americanos conforme al Plan Exportador o Estudio de Mercado

Segundo afno El valor Proyectado en Ddlares Americanos conforme al Plan Exportador o Estudio de Mercado

Tercer afo El valor Proyectado en Délares Americanos conforme al Plan Exportador o Estudio de Mercado

Generacion de empleo como C. |.

Directos Determinar el nimero de empleos directos que surgirdn con ocasion a la puesta en marcha del Plan Exportador
Indirectos Determinar el nimero de empleos indirectos que surgirdn con ocasion a la puesta en marcha del Plan Exportador

Exportaciones realizadas antes de ser S.C. |
Esta informacion se registra en el evento en que la sociedad solicitante haya exportador en el periodo relacionado en

Doce meses antes de la solicitud USD

Plan Exportador

Paises de destino De acuerdo a la infermacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado
Productos a exportar De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Constitucién de la empresa

Conforme a la informacion registrada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal (debidamente
NIT 0 C.C. actualizado)

Conforme a la informacién registrada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal (debidamente
Socios actualizado)

Conforme a la informacién registrada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal (debidamente
Porcentaje paricipacion actualizado)
Documento de constitucion, de la persona juridica

conforme a la informacion registrada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal que se encuentre
Tipo de documento: actualizado

conforme a la informacidn registrada en el Cerlificado de Existencia y Representacin Legal que se encuentre
NGmero: actualizado

conforme a la informacién registrada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal que se encuentre
Fecha actualizado
Firma del Representante Legal ~ Firma de quien realiza la solicitud de autorizacién para la SCI
Apellidos y nombres Del representante legal de la Sociedad solicitante

Tipo de documento del representante legal (13 = cédula de ciudadania; 22 = cédula de extranjeria; 31 = NIT y 41 =

Tipo documento Pasaporte)

Numero de identificacion Ingresar el numero del documento del representante legal

02

Canales de comercializacion

Nombre De acuerdo a la informacién contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado
Seleccionar uno de los caneales de acuerdo a la tabla (Propios - Con firmas extranjeras - Agentes - Importadores

Tipo de Canal directos - Otros canales)

Pais De acuerdo a la informacién contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Ciudad De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Correo electronico o pagina web De acuerdo a la informacién contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Teléfono De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Proveedores nacionales

Nit/ CC De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Razon social o Apellidos y

nombres De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Direccién De acuerdo a la informacidn contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Teléfono De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Ciudad De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Estudio de Mercado

Productos a proveerala C.l. De acuerdo a la informacion contenida en el Plan Exportador o Esludio de Mercado
Consignar las observaciones que consideren necesarios para atender la solicitud y que no hayan sido tenidos en

Observaciones cuenta en el presente formulario

Hoja N o 3y No 4 Autorizacién de Notificacion electrénica de Actos Administrativos.,



