
                                                                 

FONDO SECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 2 SUBSECCION 3 SUBSECCION 4 CODIGO SERIE SUBSERIE

DESPACHO DEL

MINISTRO 100-14
AGENDA DEL MINISTRO

100-46 DERECHOS DE PETICIÓN

101-28 CONCEPTOS 

101-28,12 Conceptos Jurídicos 

101.01-106 PROCESOS 

101.01-106,06 Proceso de Cobro Coactivo 

101.02-02 ACTAS 

101.02-02,14 Acta de Comité de Conciliación 

101.02-106 PROCESOS 

101.02-106,14
Proceso de Representación Judicial y

Extrajudicial 

102-28 CONCEPTOS 

102-28,12 Conceptos Jurídicos 

102-46 DERECHOS DE PETICIÓN

102-64 INFORMES 

102-64,16 Informe de Gestión 

102-118 RONDA DE NEGOCIACIONES

103-12

ADMINISTRACIÓN SISTEMA

INTEGRADO DE GESTIÓN DE

CALIDAD 

103-12,02 Listado Maestro de Documentos 

103-18
BECAS DE COOPERACIÓN

INTERNACIONAL 

103-32 CONPES

103-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

103-64 INFORMES 

103-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

103-64,06 Informe a Otras Entidades 

103-64,14 Informe de Empalme 

103-64,16 Informe de Gestión 

103-68

INSTRUMENTO DE COOPERACIÓN

INTERNACIONAL 

103-88 MANUALES 

103-88,02 Manual de Operaciónes 

103-98 PLANES 

103-98,02
Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano 

103-98,24 Plan Estratégico Institucional 

103-98,26 Plan Estratégico Sectorial 

103-98,28 Plan Indicativo 

103-98,34 Plan Operativo 

103-104 PRESUPUESTO 

103-104,02 Proyecto de  Presupuestal 

103-104,04 Seguimiento al  Presupuesto 

103-104,06 Tramite  Presupuestal 

103-110 PROYECTOS 

103-110,06 Proyecto de Cooperación Internacional 

103-132
SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE

METAS GUBERNAMENTALES 

C U A D R O   D E  C L A S I F I C A C I O N   D O C U M E N T A L

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

EQUIPO NEGOCIADOR

GRUPO DE COBRO 

COACTIVO

GRUPO DE TRABAJO 

PROCESOS JUDICIALES

OFICINA ASESORA 

JURÍDICA

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN 

SECTORIAL

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia
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C U A D R O   D E  C L A S I F I C A C I O N   D O C U M E N T A L

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

104-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

104-86

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y

CORRECTIVO DE HARDWARE Y

SOFTWARE

104-88 MANUALES 

104-88,04 Manual de Usuarios 

104-98 PLANES 

104-98,18 Plan de Sistematización 

104-98,30 Plan Integral de Seguridad Informática 

104-98,32 Plan Integral de Sistemas de  Informática

105-08
ACUERDO COMERCIAL  VIGENCIA

105-08,02
Defensa Constitucional del Acuerdo y de su

ley de aporbacion 

105-10
ACUERDO COMERCIAL

IMPLEMENTACIÓN

105-10,02
Defensa Constitucional ley de

implementación

105-10,04
Matriz de Implementación de Acuerdos

Comerciales   

105-10,06 Proyectos de Actos Administrativos 

105-28 CONCEPTOS 

105-28,06 Concepto Irritante Comercial 

105-28,08 Concepto Legal Internacional

105-40
CONTROVERSIAS ANTE LA

COMUNIDAD ANDINA

105-40,02 Calificación de Restricción o Gravamen 

105-40,04 Fase Judicial (Acción de incumplimiento)

105-40,06
Fase Prejudicial (Acción de incumplimiento)

105-42

CONTROVERSIAS ANTE LA

ORGANIZACIÓN MUNDIAL DE

COMERCIO

105-42,02 Apelación 

105-42,04 Consulta 

105-42,06 Grupo Especial 

105-42,08 Implementación

105-42,10 Tercerías 

105-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

105-116
REVISIÓN LEGAL DE ACUERDOS

COMERCIALES 

106-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

106-48 ESTADÍSTICAS 

106-48,02 Producto Estadístico  

106-64 INFORMES 

106-64,08 Informe de Análisis Económico Específico

106-64-10 Informe de Análisis Económico Periódico 

107-02 ACTAS 

107-02,16
Acta del Comité de Coordinación del Sistema

de Control Interno 

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

OFICINA DE SISTEMAS 

DE INFORMACIÓN

OFICINA DE ASUNTOS 

LEGALES 

INTERNACIONALES

OFICINA DE ESTUDIOS 

ECONÓMICOS 

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
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C U A D R O   D E  C L A S I F I C A C I O N   D O C U M E N T A L

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

107-02,48

Acta del Subcomité de Entidades

Conformantes del Sector Comercio, Industria

y Turismo 

107-02,50
Acta del Subcomité de Oficinas en el Exterior 

107-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

107-54 EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO 

107-54,02
Evaluación y Seguimiento a la Gestión de la

Información de la OCI 

107-54,04
Evaluación y Seguimiento a la Gestión por

Dependencias 

107-54,06
Evaluación y Seguimiento a la Información

del SIGEP 

107-54,08
Evaluación y Seguimiento Arqueo de Caja

Menor 

107-54,10
Evaluación y Seguimiento del Sistema de

Control Interno 

107-56
FOMENTO DE LA CULTURA DE

AUTOCONTROL 

107-64 INFORMES 

107-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

107-64,06 Informe a Otras Entidades 

107-64,16 Informe de Gestión

107-108 PROGRAMAS 

107-108,02
Programa Anual de Auditorías y

Seguimientos 

DESPACHO DEL

VICEMINISTERIO DE

COMERCIO EXTERIOR 110-46

DERECHOS DE PETICIÓN 

OFICINAS EN EL 

EXTERIOR
111-34

CONSECUTIVO DE

COMUNICACIONES OFICIALES

112-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

112-120
SEGUIMIENTO A RONDA DE

NEGOCIACIONES 

112-122
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

COMERCIALES 

112-124
SEGUIMIENTO DE RELACIONES

BILATERALES Y REGIONALES 

112-126
SEGUIMIENTO DE RELACIONES

MULTILATERALES 

113-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

113-120
SEGUIMIENTO A RONDA DE

NEGOCIACIONES 

113-122
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

COMERCIALES 

113-124
SEGUIMIENTO DE RELACIONES

BILATERALES Y REGIONALES 

114-06 ACUERDOS 

114-06,02
Acuerdo de Promoción y Protección

Recíproca de las Inversiones 

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO

DIRECCIÓN DE 

RELACIONES 

COMERCIALES 

 DIRECCIÓN DE 

INTEGRACIÓN 

ECONÓMICA

DIRECCIÓN DE 

INVERSIÓN 

EXTRANJERA Y 

SERVICIOS
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C U A D R O   D E  C L A S I F I C A C I O N   D O C U M E N T A L

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

114-38 CONTROVERSIAS 

114-38,02 Controversia Internacional de Inversión 

114-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

114-110 PROYECTOS 

114-110,02 Proyecto de Acto Administrativo 

115-04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 

115-04,02 Circular 

115-04,06 Resolución  

115-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

115.01-02 ACTAS 

115.01-02,40 Acta de Comité Pleno 

115.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

115.01-84 LICENCIAS 

115.01-84,02 Licencia de Importación 

 SUBDIRECCIÓN 

DE DISEÑO Y 

ADMINISTRACIÓN 

DE OPERACIONES

115.02-46

DERECHOS DE PETICIÓN 

115.02.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

115.02.01-66

INSPECCIÓN SIMULTANEA 

115.02.02-112 REGISTROS 

115.02.02-112,04 Registro de Importación 

115.02.02-112,08
Registro de Usuario 

115.02.03-24 CERTIFICACIONES 

115.02.03-24,02
Certificación de Calificación de Planillas de

Motopartes Nacionales 

115.02.03-24,06
Certificación de Existencia Producción

Nacional 

115.02.03-24,08

Certificación de Existencia Producción

Nacional Industria Basica Maquinaria Pesada  

115.02.03-24,10
Certificación de Existencia Producción

Nacional Medio Ambiente 

115.02.03-24,12
Certificación de Existencia Producción

Nacional Transformación Materia Prima

115.02.03-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

115.02.03-64 INFORMES 

115.02.03-64,04 Informe a la Comunidad Andina 

115.02.03-106 PROCESOS 

115.02.03-106,04
Proceso de Autorización, Cesión,

Renovación, Adición y Cambio de Marca

115.02.03-112 REGISTROS

115.02.03-112,06
Registro de Producción de Bienes Nacional

115.02.04-02 ACTAS 

GRUPO DE SISTEMA 

ESPECIALES DE 

IMPORTACIÓN-

EXPORTACIÓN Y 

COMERCIALIZADOR

ES 

INTERNACIONALES

DIRECCIÓN DE 

COMERCIO EXTERIOR

COMITÉ DE 

IMPORTACIONES

ÁREA FUNCIONAL 

DE ANALISIS Y 

GESTIÓN DE LA 

CADENA LOGISTICA 

DE COMERCIO 

ÁREA FUNCIONAL 

VENTANILLA ÚNICA 

DE COMERCIO 

EXTERIOR VUCE

ÁREA FUNCIONAL 

REGISTRO DE 

PRODUCTORES 

NACIONALES 

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

DIRECCIÓN DE 

INVERSIÓN 

EXTRANJERA Y 

SERVICIOS
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C U A D R O   D E  C L A S I F I C A C I O N   D O C U M E N T A L

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

115.02.04-02,20

Acta de Comité de Evaluación de los

Sistemas Especiales de Importación-

Exportación 

115.02.04-70

INSTRUMENTO DE PROMOCIÓN A

LOS EXPORTACIONES 

115.02.04-108 PROGRAMAS 

115.02.04-108,12
Programa del Sistema Especial de

Importaciones-Exportaciones 

115.02.05-24 CERTIFICACIONES

115.02.05-24,04
Certificado de Elegibilidad para la Utilización

de Cuotas de Azúcar

115.02.05-46 DERECHOS DE PETICIÓN

115.03-02 ACTAS 

115.03-02,06
Acta de Comité Asuntos Aduaneros,

Arancelarios y de Comercio Exterior 

115.03-02,26 Acta de Comité de Prácticas Comerciales 

115.03-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

115.03-76 INVESTIGACIONES 

115.03-76,02 Investigación en Contra de Colombia 

115.03.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

115.03.01-76 INVESTIGACIONES 

115.03.01-76,08 Investigación Salvaguardias Confidencial

115.03.01-76,10 Investigación Salvaguardias Públicas 

115.03.01-110 PROYECTOS 

115.03.01-110,02 Proyecto de Acto Administrativo 

115.03.02-76 INVESTIGACIONES 

115.03.02-76,04
Investigación por Practicas Desleales

Confidencial

115.03.02-76,06
Investigación por Practicas Desleales

Públicas 

DESPACHO DEL 

VICEMINISTERIO DE 

DESARROLLO 

EMPRESARIAL

120-48

DERECHOS DE PETICIÓN 

120.01-02 ACTAS 

120.01-02,04
Acta Comisión Intersectorial de Zonas

Francas 

120.01-02,34 Acta de Comité Estabilidad Jurídica 

120.01-04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 

120.01-04,06 Resolución 

120.01-36 CONTRATOS 

120.01-36,10 Contrato de Estabilidad Jurídica 

120.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

120.01-98 PLANES 

120.01-98,14
Plan de la Comisión Regional de

Competitividad 

120.01-98,16
Plan de la Coordinación Regional de

Competitividad 

120.01-108 PROGRAMAS 

DIRECCIÓN DE 

PRODUCTIVIDAD Y 

COMPETITIVIDAD

GRUPO DE SISTEMA 

ESPECIALES DE 

IMPORTACIÓN-

EXPORTACIÓN Y 

COMERCIALIZADOR

ES 

INTERNACIONALES

ÁREA FUNCIONAL 

GRUPO DISEÑO DE 

OPERACIONES DE 

COMERCIO 

EXTERIOR  

SUBDIRECCIÓN 

DE PRACTICAS 

COMERCIALES

ÁREA FUNCIONAL 

SALVAGUARDIAS, 

ARANCELES Y 

COMERCIO 

EXTERIOR 

ÀREA FUNCIONAL 

DUMPING Y 

SUBVENCIONES

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 
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C U A D R O   D E  C L A S I F I C A C I O N   D O C U M E N T A L

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

120.01-108,10
Programa de Fomento a la Industria

Automotriz 

120.01-110 PROYECTOS 

120.01-110,10 Proyecto Zonas Francas 

120.02-02 ACTAS 

120.02-02,44

Acta de los Consejos Superiores de

Microempresa y de Pequeña y Mediana

Empresa 

120.02-02,54 Acta Red Nacional de Emprendimiento 

120.02-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

120.02-64 INFORMES 

120.02-64,06 Informe a Otras Entidades 

120.02-64,12 Informe de Apoyo Técnico 

120.02-64,20

Informe Trimestral de la Secretaria Técnica

Permanente de los Consejos Superiores de

Microempresa y de Pequeña y Mediana

Empresa 

120.02-98 PLANES 

120.02-98,12 Plan de Contingencia 

120.02-98,20
Plan Estratégico de Emprendimiento

Regional 

120.02.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

120.02.01-64 INFORMES 

120.02.01-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

120.02.01-64,06 Informe a Otras Entidades

120.02.01-106 PROCESOS 

120.02.01-106,02 Proceso de Alistamiento Posconflicto 

120.03-02 ACTAS 

120.03-02,02 Acta Comisión Intersectorial de la Calidad 

120.03-02,38
Acta de Comité Nacional del Codex

Alimentarius

120.03-28 CONCEPTOS 

120.03-28,10 Concepto Previo 

120.03-52 ESTUDIOS 

120.03-52,02 Estudio de Análisis de Impacto Normativo 

120.03-106 PROCESOS 

120.03-106,16 Proceso Premio Colombiano a la Calidad 

120.03-108 PROGRAMAS 

120.03-108,06
Programa Certificación para Exportadores 

120.03-110 PROYECTOS 

120.03-110,08 Proyecto de Norma 

120.03-114 REGLAMENTOS 

120.03-114,02 Reglamento Comercio Interno 

120.03-114,04 Reglamento Técnico 

DESPACHO  DEL 

VICEMINISTERIO DE 

TURISMO
130-46

DERECHOS DE PETICIÓN 

130.01-28 CONCEPTOS 

130.01-28,04 Concepto de Pertinencia 

130.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

DIRECCIÓN DE 

PRODUCTIVIDAD Y 

COMPETITIVIDAD

DIRECCIÓN DE MICRO, 

PEQUEÑA Y MEDIANA 

EMPRESA-MIPYMES

DIRECCIÓN DE 

REGULACIÓN 

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO PARA LA 

INCLUSIÓN SOCIAL 

DIRECCIÓN DE CALIDAD 

Y DESARROLLO 

SOSTENIBLE DEL 

TURISMO 

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 
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MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

130.01-110 PROYECTOS 

130.01-110,04 Proyecto de Competitividad Turística 

130.01.01-28 CONCEPTOS 

130.01.01-28,02 Concepto de Concesiones 

130.01.01-46

DERECHOS DE PETICIÓN 

130.01.02-16

ASISTENCIA TÉCNICA EN LA 

ELABORACIÓN DE NORMAS 

TÉCNICAS SECTORIALES 

130.01.02-108 PROGRAMAS 

130.01.02-108,14 Programa Ruta Segura 

130.02-02 ACTAS 

130.02-02,32 X

130.02-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

130.02.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

130.02.01-90 MATERIAL AUDIOVISUAL 

130.02.01-92 MATERIAL FOTOGRÁFICO

130.02.02-04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 

130.02.02-04,06 Resolución 

130.02.02-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

130.02.02-64 INFORMES 

130.02.02-64,18 Informe de Visita de Control 

130.02.02-106 PROCESOS 

130.02.02-106,10 Proceso de Investigación 

130.02.03-02 ACTAS 

130.02.03-02,52 Acta de Visita Técnica 

130.02.03-46

DERECHOS DE PETICIÓN 

140-02 ACTAS 

140-02,46 Acta de Posesión 

140-04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 

140-04,04 Decretos 

140-04,06 Resoluciones

140-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140-64 INFORMES 

140-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

140-64,16 Informe de Gestión

140.01-02 ACTAS 

140.01-02,28 Acta de Comité de Quejas y Reclamos 

140.01-22 CATÁLOGO BIBLIOGRÁFICO

140.01-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.01-64 INFORMES 

140.01-64,16 Informe de Gestión 

ÁREA FUNCIONAL 

ANÁLISIS 

SECTORIAL 

REGISTRO 

NACIONAL DE 

TURISMO

SECRETARÍA 

GENERAL

ÁREA FUNCIONAL 

ATENCIÓN AL 

CIUDADANO

ÁREA FUNCIONAL 

PLANIFICACIÓN Y 

DESARROLLO 

SOSTENIBLE 

ÁREA FUNCIONAL 

CALIDAD, 

SEGURIDAD Y 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL

DIRECCIÓN DE 

ANÁLISIS SECTORIAL Y 

PROMOCIÓN

ÁREA FUNCIONAL 

PROMOCIÓN 

ÁREA FUNCIONAL 

PROTECCIÓN AL 

TURISTA 

DIRECCIÓN DE CALIDAD 

Y DESARROLLO 

SOSTENIBLE DEL 

TURISMO 

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 
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MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

140.01-102
PRESTAMOS INTERBIBLIOTECAS 

140.01-108 PROGRAMAS 

140.01-108,08 Programa de Capacitación de Usuarios 

140.02-02 ACTAS 

140.02-02,08 Acta de Comité de Acoso Laboral 

140.02-02,18 Acta de Comité de COPASO 

140.02-02,22
Acta de Comité de Incentivos y Beneficios

Económicos

140.02-02,24 Acta de Comité de Personal

140.02-02,36 Acta de Comité Miniequipos  

140.02-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.02-52 ESTUDIOS 

140.02-52,04 Estudio Técnico 

140.02-62 HISTORIAS

140.02-62,06 Historias Laborales

140.02-64 INFORMES 

140.02-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

140.02-64,16 Informe de Gestión

140.02-82 LIBRANZAS 

140.02-96 NÓMINA 

140.02-96,02 Novedades de Nómina 

140.02-98 PLANES 

140.02-98,06 Plan Anual de Bienestar Social

140.02-98,10 Plan Anual de Capacitación

140.02-98,22 Plan Estratégico de Recursos Humanos

140.02-128
SELECCIÓN DE PASANTES Y

PRACTICANTES

140.02-130

SISTEMA DE GESTIÓN EN

SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO

ÁREA FUNCIONAL 

FINANCIERA 
140.03.48

DERECHOS DE PETICIÓN 

140.04-02 ACTAS 

140.04-02,10 Acta Comité de Archivo 

140.04-34
CONSECUTIVO DE

COMUNICACIONES OFICIALES

140.04-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.04-72
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

140.04-72,02 Cuadros de Clasificación Documental 

140.04-72,04 Inventario Documental 

140.04-72,06 Programa de Gestión Documental

140.04-72,08 Tablas de Retención Documental

140.04-72,10 Tablas de Valoración Documental

140.05-02 ACTAS 

140.05-02,42 Acta de Junta de Adquisiciones 

140.05-36 CONTRATOS

140.05-36,02 Contrato de Arrendamiento

140.05-36,04 Contrato de Comodato

140.05-36,06 Contrato de Compraventa

ÁREA FUNCIONAL 

CONTRATOS

ÁREA FUNCIONAL 

ATENCIÓN AL 

CIUDADANO

ÁREA FUNCIONAL 

TALENTO HUMANO 

 ÁREA FUNCIONAL DE 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 
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MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

140.05-36,08 Contrato de Consultoría

140.05-36,12 Contrato de Intermediación de Seguros

140.05-36,14 Contrato de Obra

140.05-36,16 Contrato de Prestación de Servicios

140.05-36,18 Contrato de Seguros

140.05-36,20 Contrato de Suministro

140.05-36,22 Contrato de Transporte

140.05-36,24 Orden de Compra 

140.05-44 CONVENIOS

140.05-44,02 Convenio Interadministrativo

140.05-44,04 Convenio Interinstitucional

140.05-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.05-106 PROCESOS 

140.05-106,12
Proceso de selección Declarado Desierto o

Revocado

140.06-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.06-58 FOTONOTICIAS 

140.06-100
POLÍTICA DE INFORMACIÓN Y

COMUNICACIÓN 

140.06-100,02 Boletín de Prensa 

140.06-100,04 Matrices de Comunicación 

140.06-100,06 Publicaciones Mintranet

140.06-112 REGISTROS

140.06-112,02 Registro de Eventos

140.07-20 BOLETÍN DE TESORERÍA 

140.07-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.07-98 PLANES 

140.07-98,08 Plan Anual de Caja 

140.08-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.08-60 HISTORIAL 

140.08-60,02 Historial de Bienes Inmuebles 

140.09-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.09-78 LEGALIZACIÓN CAJA MENOR 

140.09-98 PLANES 

140.09-98,04 Plan Anual de Adquisiciones

140.09-108 PROGRAMAS 

140.09-108,04
Programa Anual de Servicios Generales y de

Mantenimiento 

ÁREA FUNCIONAL 

PASAJES Y VIÁTICOS 
140.10-80

LEGALIZACIÓN DE COMISIONES 

140.11-02 ACTAS 

140.11-02,30
Acta de Comité de Sostenibilidad Contable

140.11-26 COMPROBANTES CONTABLES 

140.11-30 CONCILIACIONES 

140.11-30,02 Conciliacion Bancaria

140.11-30,04 Conciliación Contable 

140.11-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.11-50 ESTADOS FINANCIEROS 

140.11-64 INFORMES 

140.11-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

ÁREA FUNCIONAL 

CONTABILIDAD

ÁREA FUNCIONAL 

CONTRATOS

ÁREA FUNCIONAL 

COMUNICACIONES

ÁREA FUNCIONAL 

TESORERÍA

ÁREA FUNCIONAL 

ZONAS FRANCAS Y 

BIENES MUEBLES 

ÁREA FUNCIONAL 

ADMINISTRATIVA

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 



                                                                 

FONDO SECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 2 SUBSECCION 3 SUBSECCION 4 CODIGO SERIE SUBSERIE

C U A D R O   D E  C L A S I F I C A C I O N   D O C U M E N T A L

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

República de Colombia

140.11-64,06 Informe a Otras Entidades 

140.11-112 REGISTROS 

140.11-112,10 Registros Contables

140.12-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.12-64 INFORMES 

140.12-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

140.12-106 PROCESOS 

140.12-106,08 Proceso de Control Interno Disciplinario 

140.13-02 ACTAS 

140.13-02,12
Acta de Comité de Comercialización de

Bienes 

140.13-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.13-64 INFORMES 

140.13-64,02 Informe a Entes de Control y Vigilancia

140.13-64,16 Informe de Gestión

140.13-74 INVENTARIOS 

140.13-74,02 Inventario de Bienes

140.13-74,04 Inventario de Cuentadantes 

140.13-94
MOVIMIENTO MENSUAL DE

ALMACÉN 

140.14-46 DERECHOS DE PETICIÓN 

140.14-64 HISTORIAS 

140.14-64,02 Historia de Mantenimiento de Vehículos

140.14-64,04 Historia de Vehículos

ÁREA FUNCIONAL 

CONTABILIDAD

ÁREA FUNCIONAL 

CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO

ÁREA FUNCIONAL 

ALMACÉN 

ÁREA FUNCIONAL 

PARQUE AUTOMOTOR 

MINISTERIO DE 

COMERCIO 

INDUSTRIA Y 

TURISMO 


