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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 
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Formato
Frecuencia de 

actualización
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políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado
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registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

 Programa Anual de Servicios 

Generales y Mantenimiento

Es la planeación que se hace de las actividades  a 

realizar de mantenimiento y servicios  generales, 

contando con el presupuesto asignado para los 

contratos  tercearizados de Vigilancia- Aseo y 

Cafeteria que se tengan para el respectivo año 

de acuerdo a las necesidades que tenga la 

entidad. 

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Cronograma Anual de Servicios 

Generales y Mantenimiento

Es la descripcion y tiempos en que se realizaran 

las respectivas actividades para dar 

cumplimiento a los establecido en el Programa  

anual de Servicios Generales y Mantenimiento.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Software de Servicios Generales
Es el sistema mediante el cual los funcionarios y 

contratistas solicitan los servicios requeridos.
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Contrato de Prestación de Servicios

es un convenio que se suscribe entre una 

persona natural o persona juridica para la 

prestación de determinado servicio.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Formato Para Consumo de Agua 

es el registro del consumo mensual de agua 

teniendo en cuenta la instalacion de 

micromedidores realizada en las instalaciones 

del Ministerio.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Formato Para Consumo de Energía 

Eléctrica

Es el registro mensual  del consumo de energia, 

teniendo en cuenta el cambio en la red electrica 

y la instalación de bombillas y tubos ahorradores 

en las instalaciones del Ministerio, soportado 

por las facturas de energía.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Formato de Residuos Peligros y RAEES

es el registro de los residuos peligrosos y RAEES 

generados por e Ministerio en determinado 

periodo durante el desarrollo de sus actividades.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Formato de Residuos Sólidos 

Ordinarios

Es el control que se registra de los residuos 

ordinarios generados en el Ministerio
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Formato de Residuos Sólidos 

Aprovechables

Es el documento utilizado para registrar los kilos 

y unidades de residuos aprovechables 

generados en el Ministerio y entregados

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Seguimiento Programa Anual de 

Servicios Generales y Mantenimiento

Es el seguimiento a la ejecución de los contratos 

de outsourcing de Vigilancia, Aseo y Cafeteria a 

traves de las reuniones mensuales que se realiza 

con el  Representante Legal o quien has sus 

veces de las diferentes entidades contratistas.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Correo Electrónico de solictud de 

servicios de apoyo logistico y de 

mantenimiento

Es el medio mediante el cual se solicitan los 

servicios de apoyo logistico y de mantenimiento
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Lista de Chequeo de Mantenimiento 

Preventivo y/o Correctivo 

Es un formato donde se registra  el resultado de 

la inspeccion de las instalaciones físicas el cual 

se verifica semanalmente el estado de las 

luminarias, fugas de agua, mamposteria y 

pintura entre otros. 

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Encuesta de Satisfacción del 

Funcionario O Contratista*

Es la encuesta que le llega al funcionario o 

colaborador  del Ministerio cuando hace una 

solicitud mediante el softwre de servicios 

generales y esta es finalizada.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Supervisión e Interventoría

Es el informe de los avances de las actividades   

desarrolladas y  control de pagos de los 

contratos que se realizan  durante determinado 

periodo.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Evaluación del Servicio de 

administración y control de bienes 

devolutivos y de consumo

Es la calificación que se realiza mensualmente a 

los contratos en cumplimiento de las actividades 

realizadas.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Formato para toma de lectura de 

consumo en micromedidores de agua

Es un formato mediante el cual se toma la 

lectura mensual del consumo de agua por pisos 

con el fin de evidenciar altos consumos y de esta 

manera tomar acciones correctivas y que 

conlleven hacer uso racional de este recurso. 

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato pesaje de residuos sólidos 

ordinarios
0 Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia a un evento o 

reunión

Es el control de asistencia a un evento o reunión 

.
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aviso de invitación pública a  

participar en el proceso de Minima 

cuantia

Es la publicación que realiza la entidad para 

invitar a los oferentes a  participar en el proceso 

de Minima cuantia

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Apertura de Urna  para 

participar en el proceso de minima 

cuantia

Es el documento que se realiza al mometo de 

verificar cuales propuestas fueron depositadas 

en la urna

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación de Aceptación
es el documento que se remite al proponente al 

cual se le adjudico el proceso
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

comunicación  declaración desierta de 

propuestas para la adquisicion de 

Bienes y Servicios

es el documento mediante el cual se da a 

conocer que para el proceso se pudieron 

presentar 3 eventos : el primero que no se 

presentaron propuestas, el segundo  que fueron 

rechazadas y el tercero que no cumplio con los 

requisitos de habilitación juridica y técnica

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de Contratos

permite que los funcionarios y contratistas del 

Ministerio conozcan la contratación que se ha 

adelantado.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando

es el documento que permite la trazabilidad de 

una dependencia a otra para poder conocer en 

que estado se encuentra el proceso

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudios previos para procesos que no 

excedan el 10 de la Menor Cuantia

Es el documento que permite adelantar la 

contratación que no exceda de la menor cuantia 

de la entidad.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

contratos 
Es el documento final luego de adelantar un 

proceso de selección o una contratacón directa.
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud y CDP

Es la apropiación presupuestal que tiene la 

entidad para adelantar cualquier tipo de 

contratación

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Otrosí o Adición Contrato

Es el procedimiento mediante el cual permite 

adicionar, prorrogar o modificar cualquier 

contrato

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Información Secreta Información Reservada Información Confidencial
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Informe de evaluación

es el documento mediante el cual la entidad da 

a conocer a los proponentes el resultado de la 

evaluación de su propuesta

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de liquidación por mutuo 

acuerdo del contrato o convenio 

(según el caso)

es cuando se han presentado eventos atipicos 

en el contrato, que no permitieron su ejecución 

normal, se requier adelantart la liquidación la 

cual permite liberar recursos o terminar 

licitamente un contrato.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Presupuestal
Es el documento que compromente los recursos 

para el efectivo pago del contrato
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Cierre de Urna para control de 

bienes devolutivos y de consumo

Es el documento mediante el cual los 

funcionarios o contratistas designados cierran la 

urna para que los proponentes puedan 

depositar sus propuestas

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo Publicación SECOP

Es el documento que permite verificar cada una 

de las etapas en los diferentes procesos de 

selección o contratación

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Circular para la adquisición de Bienes 

y Servicios para cierta vigencia

Es un documento que envia la Secretaría 

General a todos los Jefes de las Dependencias 

donde les solicita la planeación de las 

adquisiciones de Bienes  y Servicos para cierta 

vigencia.

Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Plan Anual de Adqisiciones
Es la relación de los bienes ys ervicios que se van 

a adquirir en una vigencia determinada-
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Seguimiento al Plan Anual de 

Adquisiciones

Es validar la ejecución del Plan anual de 

Adquisiiones
Grupo de Administrativa Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato SIIF*
Es la solicitud del certificado de disponibilidad 

presupuestal
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución constitucion caja menor
Es el acto administrativo por medio del cual se 

constituye,  la caja menor
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando para adquirir bienes por 

caja menor

Son las solicitudes de requerimientos para 

adquirirlos por caja menor.
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

e-mail requerimientos para adquirir 

bienes por caja menor

Son las solicitudes de requerimientos para 

adquirirlos por caja menor.
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución reintegro y soportes

Es el acto administrativo por medio del cual  se 

legalizan y se ordenan los reembolsos de caja 

menor

Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Factura soporte adquisión por caja 

menor

Es el documento soporte de la adquisición por 

caja menor
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Descuento de caja menor
Es el documento por medio del cual se aplican 

las deducciones a los pagos de caja menor
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libros contables caja menor
Son hojas en excel del Libro Diario de Manejo de 

Caja Menor
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libros contables bancos
Son hojas en excel del ibro de Banco de la caja 

menor
Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización Comisión de servicios 

funcionarios_
0 Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización Gastos de viaje 

contratista
0 Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato conciliación bancaria

Es una formato en excel donde se elabora la 

conciliación bancaria de la cuenta asignada a la 

caja menor.

Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Recibo provisional

Es un formato que se diligencia 

provisionalmente mientras se legalizan 

definitivamente los gastos de caja menor.

Grupo Administrativa---- Pasajes y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Ejecutivo del Viaje Realizado

Es un informe que se debe presentar 

directamente al jefe inmediato o supervisor del 

contrato sobre lo que se realizo en su comisión

Grupo Pasaje y Viáticos Transporte y Tráfico Transporte y Tráfico Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado de Permanencia
Es un formato que debe ser firmado por la 

persona o entidad donde se realizo la comisión 
Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Autorización Comisiones al 

Exterior Presidencia

Es un formato autorizado por presidencia donde 

se solicita la aprobación de una comisión al 

exterior

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Carta Ministerio de 

Relaciones Exteriores

Es un formato autorizado por cancillería donde 

se informa el destino y las fechas de que 

funcionarios están viajando al exterior

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivo en Excel de Ingreso Base de 

Datos
Es un archivo de control para el G.P.V. Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución  de comisiones de servicios 

y viáticos

Es un acto administrativo donde la entidad 

delega a un funcionario o contratista para 

realizar una comisión ya sea al exterior o al 

interior del país incluyendo pago de viáticos y 

gastos de viaje 

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando para remitir 

correspondencia relacioado con 

comisiones y viaticos

Formato para remitir correspondencia Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio para realizar comunicaciones 

oficiales
Formato para realizar comunicaciónes oficiales Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

CDP (Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal emitido por SIIF – Min 

Hacienda)

Es un documento expedido por el jefe de 

presupuesto con el cual se garantiza la 

existencia de apropiación presupuestal 

disponible y libre de afectación para la asunción 

de compromisos con cargo al presupuesto de la 

respectiva vigencia fiscal

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

RP (Registro Presupuestal emitido por 

SIIF – Min Hacienda)

Este se utiliza para comprometer un dinero y 

poder pagar algún viatico o gasto de viaje
Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante de transferencia - 

emitido por el Banco

Es el resultado del pago que se realizo por algún 

viatico o gasto de viaje
Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato SIIF* Es donde se autoriza abrir la caja menor Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución de manejo y control de 

cajas menores

Es donde constituimos por este acto 

administrativo  las caja menor en monto y 

destinación de cada caja

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando para remiir 

correspondencia relacionada con 

Cajas Menores

Formato para remitir correspondencia Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

e-mail N/A Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución reintegro y soportes  para 

pago de viaticos y gastos de viaje

Los soportes para el pago  de viáticos y gastos 

de viaje junto con la aprobación de dicha 

comisión se encuentra en la resolución que es el 

soporte del pago

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Factura N/A Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Descuento de caja menor para pagos 

de viaticos y/o gastos de viaje

Se genera cuando se autoriza un pago de viatico 

o gasto de viaje por medio de la resolución
Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libros contables caja
Donde se registran los ingresos o egresos de la 

cuenta correspondiente a la caja menor
Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libros contables bancos
Donde se reportan los ingresos o egresos de la 

cuenta correspondiente a la caja menor
Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización Comisión de servicios 

funcionarios_

La autorización se realiza por medio del 

software destinado para la solicitud de cualquier 

comisión

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización Gastos de viaje 

contratista

La autorización se da por medio del acto 

administrativo "resolución"
Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato conciliación bancaria

Este formato es donde realmente se muestra la 

situación en bancos con sus respectivos 

extractos

Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Recibo provisional N/A Grupo Pasaje y Viáticos Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Proyecto de pliego de Condiciones

Es el documento borrador donde se estipulan las 

normas que rigen un proceso de selección y el 

futuro contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución conformación comité 

evaluador Concurso, 

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento  para la conformación comité 

evaluador Concurso, 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Resolución de apertura,
Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Resolución de conformación de la 

lista precalificados

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Resolución adjudicación/ Declaratoria 

Desierta, 

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución Liquidación Unilateral.
Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aviso de convocatoria

Es un documento  mediante el cual se convoca a 

participar en el proceso de selección a 

adelantarse.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta cierre de urna NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta apertura de urna (Actas)

Es el documento en el cual se relacionan las 

ofertas que fueron depositadas en la urna 

asignada para el proceso

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta audiencia proceso de 

contratación

Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de las audiencias del proceso
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pliego de condiciones definitivo

Es el documento donde se estipulan las normas 

que rigen un proceso de selección y el futuro 

contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificación de la Junta de 

Adquisiciones y Licitaciones

Documento en el que se resumen las 

recomendaciones efectuadas por la junta a los 

temas tratados 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato 

Acuerdo de voluntades para regular las 

relaciones entre el Ministerio y terceros con el 

fin de adquirir bienes y servicios

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta (Acta de audiencia apertura 

propuesta económica.

Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de la audiencia respectiva  del 

proceso

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio (Comunicación externa en 

proceso de selección)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante   al proceso de 

selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicación interna 

en proceso de selección)

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las áreas del Ministerio información 

relevante   al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo SECOP y publicación web.
Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudios Previos y documentación 

soporte.

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato y del proyecto de pliego de condiciones 

y del proceso contractual a ejecutar por la 

Entidad Estatal, que analizarán la conveniencia, 

necesidad y oportunidad de contratar, mediante 

la observancia de todos los presupuestos 

fundamentales del contrato estatal, como 

objeto, especificaciones técnicas, fundamentos 

legales, valor, ejecución, riesgos, presupuestos, 

etc.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de reparto. NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Tablero de Control Software de 

Contratación.
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Análisis que soporta el valor estimado 

del contrato-Estudio de mercado
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

ADENDAS
Es el documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento consolidado 

Verificación/Evaluación

Es el documento donde se relaciona la 

evaluación efectúa por el comité a las 

propuestas presentadas.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Presupuestal
Documento que compromete financieramente 

los recursos asignados a un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de Correspondencia. NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de Contratación
Aplicativo diseñado para la incorporacicón de la 

información y seguimiento contractual.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de liquidaciòn por mutuo 

acuerdo del contrato/convenio 

(Actas)

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Propuesta realizada por oferentes 

Documento que presentan los oferentes 

interesados en participar en un proceso o para 

la elaboración de un contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Póliza
Documento contentivo de las garantías 

contractules
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aprobación póliza

Acto administrativo mediante el cual la entidad 

aprueba las garantías allegadas por el 

contratista como respaldo al contrato suscrito.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia aportes seguridad social y 

parafiscales
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Otrosì
Documento que modifica o aclara diferentes 

clausulas de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato Adicional
Acuerdo de voluntades mediante el cual se 

realizan modificaciones al contrato inicial
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cesiòn del contrato

Sustitución de una de las partes de la relación 

contractual donde se ceden el objeto y las 

obligaciones.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminaciòn anticipada por 

mutuo acuerdo y de liquidaciòn del 

contrato/convenio (Actas)

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza antes del tiempo 

pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminaciòn anticipada poro 

mutuo acuerdo del contrato/convenio 

(Actas)

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal

Es el documento  con el cual se garantiza la 

existencia de apropiación presupuestal 

disponible en la respectiva vigencia fiscal

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ficha EBI
Es un formato que contiene la información 

básica de un proyecto de inversión. 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Suspensiòn del Contrato 
Acuerdo entre las partes donde determinan la 

interrupción de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de reinicio del contrato 

Acuerdo entre las partes donde determinan 

culminar la suspensión y reanudar la ejecución 

del contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte electrónico en línea RUP.

Es la  información que se reporta en la 

plataforma RUES respecto a la contratación que 

ha suscrito la entidad con proponentes 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe supervisión/Interventoria
Documento donde los supervisores realizan el 

seguimiento a los contratos
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación acto administrativo.
Poner en conocimiento a los interesados,  del 

contenido de una decisión administrativa
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución que justifica la 

contratación

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Resolución de liquidación unilateral
Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Contrato dentro de l proceso de 

contratación directa

Acuerdo de voluntades entre el Ministerio y 

terceros para la cosecucón de bienes o servicios
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificaciones sobre contratos    y 

actos administrativos

Documento que da certeza de la autenticidad de 

algún contenido contractual o administrativo
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicación proceso 

de selección contratacion directa)

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las areas del Ministerio información 

relevante  al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio (Comunicación proceso de 

contración directa)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante  relevante al 

proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo SECOP
Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado de disponibilidad 

presupuestal en contratacion directa

Es el documento expedido por el asesor del área 

financiera, con el cual se garantiza la existencia 

de apropiación presupuestal disponible y libre 

de afectación para la asunción de compromisos 

con cargo al presupuesto de la respectiva 

vigencia fiscal

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudios previos y documentación 

soporte en proeceso de contratación 

directa

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato y del proyecto de pliego de condiciones 

y del proceso contractual a ejecutar por la 

Entidad Estatal, que analizarán la conveniencia, 

necesidad y oportunidad de contratar, mediante 

la observancia de todos los presupuestos 

fundamentales del contrato estatal, como 

objeto, especificaciones técnicas, fundamentos 

legales, valor, ejecución, riesgos, presupuestos, 

etc.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de Correspondencia* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Alarma Software de Contratación* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte electrónico RUP.

Es la  información que se reporta en la 

plataforma RUES respecto a la contratación que 

ha suscrito la entidad con proponentes 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Control de Correspondencia* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Propuesta en contratacion directa

Documento que presentan los oferentes 

interesados en participar en un proceso o para 

la elaboración de un contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Póliza en contración directa
Documento contentivo de las garantías 

contractules
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aprobación Póliza en Contratación 

Directa

Acto administrativo mediante el cual la entidad 

aprueba las garantías allegadas por el 

contratista como respaldo al contrato suscrito.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de reparto* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia aportes seguridad social y 

parafiscales
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro presupuestal
Documento que compromete financieramente 

los recursos asignados a un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ficha EBI
Es un formato que contiene la información 

básica de un proyecto de inversión. 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Hoja de vida y documentación soporte 

en contratación directa

Documentos que contienen el curriculum vitae 

de los proponentes
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de supervisión/interventoria 

en contratación directa

Documento donde los supervisores realizan el 

seguimiento a los contratos
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Lista de Chequeo Contratación Directa NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de suspensión del contrato 

(Actas)

Acuerdo entre las partes donde determinan la 

interrupción de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de reinicio del contrato (Actas)

Acuerdo entre las partes donde determinan 

culminar la suspensión y reanudar la ejecución 

del contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Otrosí
Documento que modifica o aclara diferentes 

clausulas de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato adicional
Acuerdo de voluntades mediante el cual se 

realizan modificaciones al contrato inicial
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cesión del contrato contratación 

directa

Sustitución de una de las partes de la relación 

contractual donde se ceden el objeto y las 

obligaciones.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Liquidación por Mutuo 

Acuerdo del Contrato/Convenio 

(Actas) contratación directa

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo y Liquidación del 

Contrato/Convenio (Actas) 

contratación directa

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza antes del tiempo 

pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo del 

Contrato/Convenio (Actas)

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificaciones Ministro, Jefe Area 

solicitante y Coordinador Grupo 

Recursos Humanos conste no 

existencia personal suficiente.

Documento que da certeza de la inexistencia de 

personal de planta suficiente para llevar a cabo 

las actividades objeto de una posible 

contratación

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización Concejo Municipal, 

Asamblea Departamental, Comite, 

Junta en contratación directa

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos que acreditan facultades 

del Representante Legal

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Licencias, planos, estudios técnicos 

contratación directa

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia de exclusividad, Derecho 

de Autor, o Derecho Patrimonial 

contratación directa

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Escritura pública - Certificado de 

Tradición y Libertada o documentos 

que acrediten propiedad

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado Cámara de Comercio, 

Certificación autoridad competente.

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación electronica contratación 

directa

Poner en conocimiento a los interesados,  del 

contenido de una decisión administrativa
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificación de la dependencia 

solicitante en la que conste que 

realizó la verificación de la 

información consignada en el formtao 

unico de Hoja de Vida del Candidato, 

asi como la experiencia y estudios 

cursados en concordancia con el 

estudio previo.

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Visto Bueno Estudio 

previo-estudio de mercado de Grupo 

Gestión de Ambiental

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Estudios previos para la celebración 

de una Contratación Directa

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudios previos para la Selección 

Abreviada, Concurso de Méritos, 

Licitación Pública

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato y del proyecto de pliego de condiciones 

y del proceso contractual a ejecutar por la 

Entidad Estatal, que analizarán la conveniencia, 

necesidad y oportunidad de contratar, mediante 

la observancia de todos los presupuestos 

fundamentales del contrato estatal, como 

objeto, especificaciones técnicas, fundamentos 

legales, valor, ejecución, riesgos, presupuestos, 

etc.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de iniciación del contrato (Actas)
Acuerdo entre las partes donde determinan dar 

inicio a la ejecución del contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de reinicio del contrato (Actas)

Acuerdo entre las partes donde determinan 

culminar la suspensión y reanudar la ejecución 

del contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de suspensión (Actas)
Acuerdo entre las partes donde determinan la 

interrupción de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de terminación anticipada por 

mutuo acuerdo y de liquidación del 

contrato (Actas)

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza antes del tiempo 

pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de terminación anticipada por 

mutuo acuerdo del contrato o 

convenio (según el caso)(Actas)

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza antes del tiempo 

pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de liquidación por mutuo 

acuerdo del contrato o convenio 

(según el caso)(Actas)

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Análisis que soporta el valor estimado 

del contrato Estudio de mercado.
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de supervisión / Interventoría
Documento donde los supervisores realizan el 

seguimiento a los contratos
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicación)

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las areas del Ministerio información 

relevante  relevante al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio (Comunicación)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante  relevante al 

proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución de liquidación unilateral 

(Resolución)

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificación recibo a satisfacción 

bienes muebles

Constancia suscrita por el supervisor,  respecto 

al cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado recibo a satisfacción 

servicios

Constancia suscrita por el supervisor,  respecto 

al cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio (Comunicación licitación 

pública)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante  relevante al 

proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando electrónico  licitación 

pública

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las areas del Ministerio información 

relevante  relevante al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto de pliego de condiciones

Es el documento borrador donde se estipulan las 

normas que rigen un proceso de selección y el 

futuro contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento consolidado de 

Verificación/Evaluación

Es el documento donde se relaciona la 

evaluación efectua por el comité a las 

propuestas presentadas.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pliego de condiciones definitivo

Es el documento donde se estipulan las normas 

que rigen un proceso de selección y el futuro 

contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aviso de convocatoria licitación 

pública

Es un documento  mediante el cual se convoca a 

participar en el proceso de selección a 

adelantarse.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo SECOP y publicación en la 

web*

Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificación en  licitación pública
Documento que da certeza de la autenticidad de 

algún contenido contractual o administrativo
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución (Resolución de apertura, 

Resolución de Adjudicación o 

declaratoria de desierta, Resolución 

de liquidación unilateral)

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato en  licitación pública Acuerdo de voluntades Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta cierre de urna  licitación pública 

(Actas) 
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta apertura de urna  licitación 

pública (Actas)

Es el documento en el cual se relacionana las 

ofertas que fuerón depositadas en la urna 

asignada para el proceso

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de audiencia Aclaraciones y 

riesgos en  licitación pública (Actas)

Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de las audiencias del proceso
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de reparto* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudios Previos y documentación 

soporte

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato y del proyecto de pliego de condiciones 

y del proceso contractual a ejecutar por la 

Entidad Estatal, que analizarán la conveniencia, 

necesidad y oportunidad de contratar, mediante 

la observancia de todos los presupuestos 

fundamentales del contrato estatal, como 

objeto, especificaciones técnicas, fundamentos 

legales, valor, ejecución, riesgos, presupuestos, 

etc.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Análisis que soporta el valor estimado 

del contrato - Estudio de mercado en  

licitación pública

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

ADENDA en  licitación pública
Es el documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal  licitación pública

Es el documento  con el cual se garantiza la 

existencia de apropiación presupuestal 

disponible en la respectiva vigencia fiscal

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro presupuestal
Documento que compromete financieramente 

los recursos asignados a un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ficha EBI
Es un formato que contiene la información 

básica de un proyecto de inversión. 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de supervisión/interventoría
Documento donde los supervisores realizan el 

seguimiento a los contratos
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Hoja de vida y documentación soporte  

licitación pública

Documento soporte para la contratación,  

cuando haya lugar a ello
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia aportes seguridad social y 

parafiscales  licitación pública
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Propuesta oferenres  licitación pública

Documento que presentan los oferentes 

interesados en participar en un proceso o para 

la elaboración de un contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Otrosì  licitación pública
Documento que modifica o aclara diferentes 

clausulas de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Contrato Adicional  licitación pública
Acuerdo de voluntades mediante el cual se 

realizan modificaciones al contrato inicial
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cesiòn del Contrato  licitación pública

Sustitución de una de las partes de la relación 

contractual donde se ceden el objeto y las 

obligaciones.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de suspensión del contrato  

licitación pública(Actas)

Acuerdo entre las partes donde determinan la 

interrupción de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de reinicio del contrato  licitación 

pública (Actas)

Acuerdo entre las partes donde determinan 

culminar la suspensión y reanudar la ejecución 

del contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Liquidación por Mutuo 

Acuerdo del 

Contrato/Convenio(Actas)  licitación 

pública

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo del 

Contrato/Convenio (Actas)

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo y Liquidación del 

Contrato/Convenio (Actas)  licitación 

pública

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza antes del tiempo 

pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Póliza  licitación pública
Documento contentivo de las garantías 

contractules
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aprobación de póliza  licitación 

pública

Acto administrativo mediante el cual la entidad 

aprueba las garantías allegadas por el 

contratista como respaldo al contrato suscrito.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Control de correspondencia* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Tablero de control software de 

contratación 
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de correspondencia NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación Acto Administrativo  

licitación pública

Poner en conocimiento a los interesados,  del 

contenido de una decisión administrativa
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de licitacion publica
Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de las audiencias del proceso
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo RUP

Es la  información que se reporta en la 

plataforma RUES respecto a la contratación que 

ha suscrito la entidad con proponentes 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio (Comunicación a terceros 

selección menor cuantía)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante  relevante al 

proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicación interna 

selección menor cuantía)

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las areas del Ministerio información 

relevante  relevante al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento Consolidado 

verificación/evaluación selección 

menor cuantía

Es el documento donde se relaciona la 

evaluación efectua por el comité a las 

propuestas presentadas.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución (Resolución de 

apertura,Resolución de Adjudicación o 

declaratoria de desierta, Resolución 

de liquidación unilateral selección 

menor cuantía)

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de supervisión/interventoria 

selección menor cuantía

Documento donde los supervisores realizan el 

seguimiento a los contratos
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aviso de convocatoria

Es un documento  mediante el cual se convoca a 

participar en el proceso de selección a 

adelantarse.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto pliego de condiciones 

selección menor cuantía.

Es el documento borrador donde se estipulan las 

normas que rigen un proceso de selección y el 

futuro contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificaciones enselección menor 

cuantía

Documento que da certeza de la autenticidad de 

algún contenido contractual o administrativo
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato. Acuerdo de voluntades Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de cierre de urna (actas ) en 

selección menor cuantía
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta apertura de urna (actas) en 

selección menor cuantía

Es el documento en el cual se relacionana las 

ofertas que fuerón depositadas en la urna 

asignada para el proceso

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de reparto* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudio previo y documentación 

soporte en selección menor cuantía

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato y del proyecto de pliego de condiciones 

y del proceso contractual a ejecutar por la 

Entidad Estatal, que analizarán la conveniencia, 

necesidad y oportunidad de contratar, mediante 

la observancia de todos los presupuestos 

fundamentales del contrato estatal, como 

objeto, especificaciones técnicas, fundamentos 

legales, valor, ejecución, riesgos, presupuestos, 

etc.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Panel de Control software de 

contratación selección menor cuantía
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Análisis que soporta el valor estimado 

del contrato - Estudio de mercado en 

selección menor cuantía

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Control de correspondencia selección 

menor cuantía
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de correspondencia 

selección menor cuantía
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazos SECOP
Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Adenda en selección menor cuantía
Es el documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Propuesta en selección menor cuantía

Documento que presentan los oferentes 

interesados en participar en un proceso o para 

la elaboración de un contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Póliza en selección menor cuantía
Documento contentivo de las garantías 

contractules
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aprobación póliza en selección menor 

cuantía

Acto administrativo mediante el cual la entidad 

aprueba las garantías allegadas por el 

contratista como respaldo al contrato suscrito.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia aportes seguridad social y 

parafiscales en selección menor 

cuantía

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de suspensión del contrato 

(Actas) en selección menor cuantía

Acuerdo entre las partes donde determinan la 

interrupción de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de reinicio del contrato (Actas) 

en selección menor cuantía

Acuerdo entre las partes donde determinan 

culminar la suspensión y reanudar la ejecución 

del contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Otrosí en selección menor cuantía
Documento que modifica o aclara diferentes 

clausulas de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato adicional en selección menor 

cuantía

Acuerdo de voluntades mediante el cual se 

realizan modificaciones al contrato inicial
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Cesión del contrato en selección 

menor cuantía

Sustitución de una de las partes de la relación 

contractual donde se ceden el objeto y las 

obligaciones.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Liquidación por Mutuo 

Acuerdo del Contrato/Convenio 

(Actas) selección menor cuantía

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo del 

Contrato/Convenio (Actas) en 

selección menor cuantía

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo y Liquidación del 

Contrato/Convenio (Actas)

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte electronico en linea RU en 

selección menor cuantía.

Es la  información que se reporta en la 

plataforma RUES respecto a la contratación que 

ha suscrito la entidad con proponentes 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado Disonibilidad Presupuestal 

en selección menor cuantía

Es el documento  con el cual se garantiza la 

existencia de apropiación presupuestal 

disponible en la respectiva vigencia fiscal

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ficha EBI
Es un formato que contiene la información 

básica de un proyecto de inversión. 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Presupuestal
Documento que compromete financieramente 

los recursos asignados a un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Manifestación de Interés en selección 

menor cuantía

Documento que contiene la intensión del 

proponente de participar en un proceso.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación Acto Administrativo
Poner en conocimiento a los interesados,  del 

contenido de una decisión administrativa
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio (Comunicación externa en 

selección subasta inversa)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante  relevante al 

proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicación)  en 

selección subasta inversa

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las areas del Ministerio información 

relevante  relevante al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución (Resolución de apertura, 

Resolución de Adjudicación o 

declaratoria de desierta, Resolución 

de liquidación unilatera  en selección 

subasta inversal).

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto Pliego de condiciones  en 

selección subasta inversa.

Es el documento borrador donde se estipulan las 

normas que rigen un proceso de selección y el 

futuro contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aviso de convocatoria en selección 

subasta inversa.

Es un documento  mediante el cual se convoca a 

participar en el proceso de selección a 

adelantarse.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pliego de condiciones definitivo  en 

selección subasta inversa

Es el documento donde se estipulan las normas 

que rigen un proceso de selección y el futuro 

contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificación de la Junta de 

Adquisiciones y Licitaciones 

(Certificación)  en selección subasta 

inversa

Documento que da certeza de la autenticidad de 

algún contenido contractual o administrativo
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato  en selección subasta 

inversa.
Acuerdo de voluntades Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de cierre de urna (Actas)  en 

selección subasta inversa
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta apertura de urna (Actas)  en 

selección subasta inversa

Es el documento en el cual se relacionana las 

ofertas que fuerón depositadas en la urna 

asignada para el proceso

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de reparto* NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudio previo y documentación 

soporte  en selección subasta inversa

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato y del proyecto de pliego de condiciones 

y del proceso contractual a ejecutar por la 

Entidad Estatal, que analizarán la conveniencia, 

necesidad y oportunidad de contratar, mediante 

la observancia de todos los presupuestos 

fundamentales del contrato estatal, como 

objeto, especificaciones técnicas, fundamentos 

legales, valor, ejecución, riesgos, presupuestos, 

etc.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento Consolidado de 

verificación/Evaluación  en selección 

subasta inversa

Es el documento donde se relaciona la 

evaluación efectua por el comité a las 

propuestas presentadas.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de audiencia de subasta 

presencial - electrónica  en selección 

subasta inversa

Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de las audiencias del proceso
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Lista de chequeo de subasta inversa 

presencial.
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Adenda  en selección subasta inversa
Es el documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Póliza  en selección subasta inversa
Documento contentivo de las garantías 

contractules
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Análisis que soporta el valor estimado 

del contrato-Estudio de mercado  en 

selección subasta inversa

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Tablero de control Software de 

Contratación  en selección subasta 

inversa

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte plataforma de propuesta 

seleccionada  en selección subasta 

inversa

Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Presupuestal  en selección 

subasta inversa

Documento que compromete financieramente 

los recursos asignados a un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazos SECOP y publicación en la 

web  en selección subasta inversa

Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro correspondencia en el 

Sistema  en selección subasta inversa
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de reparto  en 

selección subasta inversa
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aprobación de Póliza  en selección 

subasta inversa

Acto administrativo mediante el cual la entidad 

aprueba las garantías allegadas por el 

contratista como respaldo al contrato suscrito.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia aportes seguridad social y 

parafiscales  en selección subasta 

inversa

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal  en selección subasta 

inversa

Es el documento  con el cual se garantiza la 

existencia de apropiación presupuestal 

disponible en la respectiva vigencia fiscal

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ficha EBI  en selección subasta inversa
Es un formato que contiene la información 

básica de un proyecto de inversión. 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Propuesta  en selección subasta 

inversa

Documento que presentan los oferentes 

interesados en participar en un proceso o para 

la elaboración de un contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

informe Interventoria/Supervisiòn  en 

selección subasta inversa

Documento donde los supervisores realizan el 

seguimiento a los contratos
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Otrosì  en selección subasta inversa
Documento que modifica o aclara diferentes 

clausulas de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Contrato Adicional  en selección 

subasta inversa

Acuerdo de voluntades mediante el cual se 

realizan modificaciones al contrato inicial
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cesiòn del Contrato  en selección 

subasta inversa

Sustitución de una de las partes de la relación 

contractual donde se ceden el objeto y las 

obligaciones.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de suspensiòn del contrato 

(Actas)  en selección subasta inversa

Acuerdo entre las partes donde determinan la 

interrupción de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de reinicio del contrato (Actas)  

en selección subasta inversa

Acuerdo entre las partes donde determinan 

culminar la suspensión y reanudar la ejecución 

del contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Liquidación por Mutuo 

Acuerdo del Contrato/Convenio 

(Actas)  en selección subasta inversa

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo del 

Contrato/Convenio (Actas)

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo y Liquidación del 

Contrato/Convenio (Actas)  en 

selección subasta inversa

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo RUP*  en selección subasta 

inversa

Es la  información que se reporta en la 

plataforma RUES respecto a la contratación que 

ha suscrito la entidad con proponentes 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

ACTA  en selección subasta inversa
Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de las audiencias del proceso
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación acto administrativo  en 

selección subasta inversa.

Poner en conocimiento a los interesados,  del 

contenido de una decisión administrativa
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio (Comunicación externa en 

selección concurso publico méritos)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante  relevante al 

proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicación en 

selección concurso publico méritos)

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las areas del Ministerio información 

relevante  relevante al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto de Pliego de Condiciones en 

selección concurso publico méritos

Es el documento borrador donde se estipulan las 

normas que rigen un proceso de selección y el 

futuro contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución (Resolución conformación 

comité evaluador Concurso, 

Resolución de apertura, Resolución 

adjudicación/ Declaratoria Desierta, 

Resolución liquidación Unilateral en 

selección concurso publico méritos).

Es un acto administrativo de obligatorio 

cumplimiento
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pliego de condiciones definitivo en 

selección concurso publico méritos

Es el documento donde se estipulan las normas 

que rigen un proceso de selección y el futuro 

contrato 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aviso de convocatoria en selección 

concurso publico méritos

Es un documento  mediante el cual se convoca a 

participar en el proceso de selección a 

adelantarse.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo SECOP y publicación en la 

web en selección concurso publico 

méritos

Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificación de la Junta de 

Adquisiciones y Licitaciones 

(Certificación) en selección concurso 

publico méritos

Documento en el que se resumen las 

recomendaciones efectuadas por la junta a los 

temas tratados 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato en selección concurso 

publico méritos
Acuerdo de voluntades Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de cierre de Urna en selección 

concurso publico méritos(Actas)
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta apertura de urna en selección 

concurso publico méritos (Actas)

Es el documento en el cual se relacionana las 

ofertas que fuerón depositadas en la urna 

asignada para el proceso

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de reparto en 

selección concurso publico méritos.
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estudios Previos y documentaciòn 

soporte en selección concurso publico 

méritos.

Los documentos soporte de la elaboración del 

contrato y del proyecto de pliego de condiciones 

y del proceso contractual a ejecutar por la 

Entidad Estatal, que analizarán la conveniencia, 

necesidad y oportunidad de contratar, mediante 

la observancia de todos los presupuestos 

fundamentales del contrato estatal, como 

objeto, especificaciones técnicas, fundamentos 

legales, valor, ejecución, riesgos, presupuestos, 

etc.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Análisis que soporta el valor estimado 

del contrato-Estudio de mercado en 

selección concurso publico méritos

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Presupuestal en selección 

concurso publico méritos

Documento que compromete financieramente 

los recursos asignados a un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Tablero de control Software de 

contratación en selección concurso 

publico méritos

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento Consolidado de 

Verificación/Evaluación en selección 

concurso publico méritos

Es el documento donde se relaciona la 

evaluación efectua por el comité a las 

propuestas presentadas.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

ADENDA en selección concurso 

publico méritos

Es el documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones.
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de Correspondencia v NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Control de correspondencia en 

selección concurso publico méritos
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ficha EBI  en selección concurso 

publico méritos

Es un formato que contiene la información 

básica de un proyecto de inversión. 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal en selección concurso 

publico méritos

Es el documento  con el cual se garantiza la 

existencia de apropiación presupuestal 

disponible en la respectiva vigencia fiscal

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico en selección 

concurso publico méritos
Medio de Comunicación Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Propuesta en selección concurso 

publico méritos

Documento que presentan los oferentes 

interesados en participar en un proceso o para 

la elaboración de un contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento consolidado 

Verificación/Evaluación en selección 

concurso publico méritos

Es el documento donde se relaciona la 

evaluación efectua por el comité a las 

propuestas presentadas.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta (Acta de audiencia apertura 

propuesta económica).en selección 

concurso publico méritos

Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de las audiencias del proceso
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia aportes seguridad social y 

parafiscales
NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Póliza en selección concurso publico 

méritos

Documento contentivo de las garantías 

contractules
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Aprobación Póliza en selección 

concurso publico méritos

Acto administrativo mediante el cual la entidad 

aprueba las garantías allegadas por el 

contratista como respaldo al contrato suscrito.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte electrónico RUP* en selección 

concurso publico méritos

Es la  información que se reporta en la 

plataforma RUES respecto a la contratación que 

ha suscrito la entidad con proponentes 

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación acto administrativo en 

selección concurso publico méritos

Poner en conocimiento a los interesados,  del 

contenido de una decisión administrativa
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

ACTA en selección concurso publico 

méritos

Documento donde se relaciona lo sucedido en el 

desarrollo de las audiencias del proceso
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Otrosí en selección concurso publico 

méritos

Documento que modifica o aclara diferentes 

clausulas de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato Adicional en selección 

concurso publico méritos

Acuerdo de voluntades mediante el cual se 

realizan modificaciones al contrato inicial
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cesión del Contrato en selección 

concurso publico méritos

Sustitución de una de las partes de la relación 

contractual donde se ceden el objeto y las 

obligaciones.

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación anticipada por 

mutuo acuerdo y de liquidación del 

contrato/convenio (actas) en 

selección concurso publico méritos

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza antes del tiempo 

pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación anicipada por 

mutuo acuerdo del contrato/convenio 

(actas) en selección concurso publico 

méritos

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Suspensión del Contrato 

(Actas) en selección concurso publico 

méritos

Acuerdo entre las partes donde determinan la 

interrupción de un contrato
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Reinicio del contrato (Actas) 

en selección concurso publico méritos

Acuerdo entre las partes donde determinan 

culminar la suspensión y reanudar la ejecución 

del contrato

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo SECOP y publicación en la 

web Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios en en 

Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios

Publicación de los proceso de contratación que 

adelanta la entidad
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo y de Liquidación del 

Contrato/Convenio (Actas) en 

Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios

Documento que elaboran las partes cuando la 

ejecución del contrato finaliza antes del tiempo 

pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Liquidación por Mutuo 

Acuerdo del Contrato/Convenio 

(Actas) Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato. 
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Terminación Anticipada por 

Mutuo Acuerdo del 

Contrato/Convenio (Actas) en 

Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios

Documento que elaboran las partes cuando 

finaliza la ejecución del contrato,  antes del 

periodo pactado

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificaciones en Terminación y 

Liquidacion de Contratos/Convenios

Documento que da certeza de la autenticidad de 

algún contenido contractual o administrativo
Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicación interno 

en Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios)

Documento interno mediante el cual se 

comunica a las areas del Ministerio información 

relevante  relevante al proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios (Comunicación externa en 

Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios)

Documento externo mediante el cual se 

comunica información relevante  relevante al 

proceso de selección

Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro Radicador de Reparto.*en 

Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Control de correspondencia en 

Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de correspondenciaen 

Terminación y Liquidacion de 

Contratos/Convenios

NA Grupo de Contratos Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud y anexos en Conceptos 

Técnicos 

Recibir y verificar la solicitud de concepto 

técnico
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Concepto Técnico en Materia Turísitca Emitir concepto. Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Eletrónico en Conceptos 

Técnicos en materia turística 

Se comunica al usuario mediante oficio, correo 

electrónico o vía telefónica que el concepto será 

emitido en un lapso mayor de tiempo.

Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud o registro de la voluntad 

institucional para la Asistencia Técnica 

en temas turísiticos 

Establecer la necesidad de brindar la asistencia 

técnica. DISEÑO DE PRODUCTO y 

PLANIFICACION TURISTICA.

Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de Memoria sobre diseño de 

productos turísiticos

Brindar asistencia técnica para el diseño de 

producto. Adelantar seguimiento a 

compromisos y tareas. DISEÑO DE PRODUCTO. 

Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Concepto aprobatorio del estudio 

técnico

Brindar asistencia técnica para la planificación.  

PLANIFICACION TURISTICA.
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico sobre dificultad 

para realizar talleres 

Dificultad para realizar los talleres en las 

regiones.
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico para eventos y 

envio de material

 Posponer el evento en coordinación con la 

Oficina de Turismo de la región. Envío del 

material didáctico vía correo electrónico  para 

que los convocados lo vayan analizando

Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud o registro de la voluntad 

institucional para mejoramiento de 

competitividad turistica

Establecer la necesidad de brindar 

acompañamiento para el mejoramiento de 

competitividad.

Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz de compromisos

Convocar actores y realizar el taller establecer 

compromisos. Elaboración de las matrices 

generales y del as matrices transversales.

Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Minuta de convenio para 

mejoramiento de competitividad 

turistica

 Validar el contenido de la matriz y proyectar la 

minuta de convenio
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando para enviar minutas a 

oficina jurídica

Elaborar minutas y enviar a la oficina jurídica del 

Mini.
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Minuta de convenio ajustada y 

suscripcion 

Ajustar minuta nuevamente y Suscribir el 

convenio
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz de compromisos para 

seguimiento convenios mejoramiento 

de competitividad turistica

Monitorear, hacer seguimiento y evaluar el 

desarrollo del convenio 
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes de Supervisión/ 

Interventoría convenios mejoramiento 

de competitividad turistica

Elaborar Informes de Supervisión. Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico para elaboracion 

de ranking de competitividad turistica
 Elaborar el ranking de Competitividad. Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de competitividad 

turistica

Falta de interés y apoyo del trámite en las 

regiones
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Correo electrónico para llimitar 

diligenciamiento documentos

Poner límites a las regiones en el 

diligenciamiento de los documentos.
Grupo Planificación y Desarrollo Sostenible del turismo Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Por demanda TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico informacion de 

agendas Comisiones Regionales de 

Competitividad 

Mensaje electrónico mediante la cual se informa  

a los relacionados, usuarios o directamente a las 

Comisiones Regionales del país, respecto de lo 

que corresponda a sus diversas agendas.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acto Administrativo agenda 

Comisiones Regionales de 

Competitividad

Documento oficial mediante el cual la 

administración manifiesta su voluntad directa y 

reflexivamente encaminada a generar efectos 

jurídicos: En esta oportunidad concretamente 

relacionados a la agenda propia de las 

Comisiones Regionales de Competitividad.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento elaborado por la 

Coordinación o las Comisiones 

Regionales de Competitividad

Toda huella documental preparado o elaborado 

porla Coordinación de las Comisiones Regionales 

de Competitividad o por las Comisiones 

directamente.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Términos de Referencia  para 

Asesoria, Ccapacitacion, y Asistencia 

Tecnica

Es el documento mediante el cual la entidad 

pública, de conformidad con lo previsto en la 

normatividad, presenta al público los aspectos 

relativos al objeto de un contrato con el Estado. 

En este se presentan los derechos y obligaciones 

de las partes, la determinación y ponderación de 

los factores objetivos de selección y todas las 

demás circunstancias de tiempo, modo y lugar 

que se consideren necesarias para garantizar 

reglas objetivas, claras y completas, según lo 

exige la Ley.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicación externa 

Comisiones Regionales de 

Competitividad

A efectos de las Comisiones Regionales de 

Competitividad, se entiende por Oficio, un 

documento impreso, remitido desde una 

entidad u organismo público, mediante el cual 

se comunica a un destinatario específico, un 

hecho o acto concreto y conocido por la 

administración pública.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicación externa sobre 

Plan Maestro de Desarrollo General y 

Viabilidad Zona Franca

A efectos de la Aprobación de la Aprobación del 

Plan Maestro de Desarrollo General y Expedición 

Conceptos sobre Viabilidad de Declaratoria de 

Zona Franca, se entiende por Oficio, un 

documento impreso, remitido desde una 

entidad u organismo público, mediante el cual 

se comunica a un destinatario específico, un 

hecho o acto concreto y conocido por la 

administración pública o por la entidad que 

emite dicho oficio.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando comunicación interna 

sobre Plan Maestro de Desarrollo 

General y Viabilidad Zona Franca 

‘Se entiende por “Memorando” aquél  

documento escrito usado al interior de 

Ministerio cuyo objeto es dar a conocer a su 

destinatario de un hecho o acto de la 

administración o de los administrados.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Técnico para Comisión 

Intersectorial de Zonas Francas

‘Documento escrito en el que Secretaría Técnica 

de la Comisión Intersectorial de Zonas Francas 

evalúa los proyectos de Zonas Francas que le 

son presentados por los particulares.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta aprueba o imprueba el Plan 

Maestro de Desarrollo General de 

Zona Franca

 ‘Documento en el que la Comisión Intersectorial 

del Zonas Francas aprueba o imprueba el Plan 

Maestro de Desarrollo General de Zona Franca 

que fuera presentado por los particulares.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud aprobacion Plan Mestro de 

Desarrollo General de Zona

‘Petición escrita mediante la cual una persona 

jurídica solicita a la Comisión Intersectorial de 

Zonas Francas, la aprobación de su Plan 

Maestro de Desarrollo General referida a la 

viabilidad de declaratoria de zona franca.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Lista de Chequeo-solicitud de 

declaratoria de zona franca.

 ‘Documento escrito que permite verificar la 

existencia de cada uno de los pasos del 

procedimiento referido a dar viabilidad a la 

solicitud de zona franca presentadas por los 

particulares. 

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicación externa 

solicitudes de Contratos de Estabilidad 

Jurídica

A efectos de las solicitudes de Contratos de 

Estabilidad Jurídica, se entiende por Oficio, un 

documento impreso, remitido desde una 

entidad u organismo público, mediante el cual 

se comunica a un destinatario específico, un 

hecho o acto concreto y conocido por la 

administración o por la entidad que emite dicho 

oficio.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Técnico Secretaría Técnica del 

Comité de Estabilidad Jurídica

Documento escrito en el que Secretaría Técnica 

del Comité de Estabilidad Jurídica evalúa las 

solicitudes de contrato de estabilidad jurídica 

que le son presentadas por los particulares.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta del Comité Estabilidad Jurídica

Documento en el que el Comité de Estabilidad 

Jurídica aprueba o imprueba la solicitud de 

contrato de estabilidad jurídica que fuera 

presentada por los particulares, a la vez que 

toma otras decisiones referidas a la gestión de 

las solicitudes presentadas con ocasión de 

dichos contratos.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato de estabilidad Jurídica

Es un contrato referido a la estabilización de 

ciertas normas jurídicas a favor de un 

inversionistas, a cambio del lleno de ciertos 

requisitos tales como del pago de una prima de 

estabilidad jurídica entre otros. Dicho contrato, 

es un documento jurídico mediante el cual se 

fijan las obligaciones y derechos a cargo de cada 

una de las partes firmantes. Siendo las partes 

firmantes la Nación – Ministerio del ramo de las 

inversiones, que serán efectuadas por el 

particular o inversionista que mediante este 

contrato se obliga para con el Estado.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Supervisión / Interventoría 

Contrato de Estabildiad Jurídica.

Documento mediante el cual el supervisor del 

contrato, informa respecto del desarrollo del 

contrato de que se trate, refiriéndose al 

cumplimiento de cada una de las obligaciones 

del contrato de estabilidad jurídica de que se 

trate.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando comunicación interna 

referente a Contratos de Estabilidad 

Jurídica

Se entiende por “Memorando” aquél 

documento escrito usado al interior de 

Ministerio cuyo objeto es dar a conocer a su 

destinatario de un hecho o acto de la 

administración o de los administrados.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Acta de liquidación de estabilidad 

juridica

Documento suscrito por las partes de un 

contrato de estabilidad jurídica, en el que se 

hace el cierre o finalización de la relación 

contractual. Generalmente su suscribe este 

documento cuando todas las partes se 

encuentran satisfechas en la forma como su 

contraparte cumplió con los compromisos a que 

se encontraba obligado en el contrato.

Direccoin de Productividad y Competitividad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento técnico

FP-PR-001; Diseñar el instrumento. Ajustar el 

documento técnico que contiene el diseño del 

instrumento.

Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución Instrumentos de 

Promoción 

FP-PR-001; Remitir proyecto de acto 

administrativo para trámite
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia
FP-PR-001; Registro de asistencia socializacion  

con los actores externos el documento técnico
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registros de asistencia
FP-PR-001; Convocar, socializar y validar con 

actores internos el documento técnico.
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta sobre Documento Técnico 
FP-PR-001; Convocar, socializar y consensuar el 

documento técnico con los actores externos.
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayudas de memoria
FP-PR-001; Convocar, socializar y validar con 

actores internos el documento técnico.
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios (Comunicación externa sobre 

Intrumentos de Fomento)

FP-PR-001; Adoptar o presentar el instrumento 

para su aprobación.
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decreto sobre Instrumentos de 

Fomento

FP-PR-001; Adoptar o presentar el instrumento 

para su aprobación
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Guía Premio INNOVA

FP-PR-001; Guia Realización Anual Del Certamen 

Premio Colombiano a la Innovación Tecnológica 

Empresarial Para Las Mipymes-Innova

Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento Técnico de Política

 Diseño, Diagnostico, estrategias, indicadores e 

instancias razonsables de la poíitica y su relación 

con el plan estratégico del MINCIT.

Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto actos administrativos o 

Proyectos de Ley para Documento 

Técnico

Convocar, socializar y validad con actores 

internos y externos el documento técnico.
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Guía Metodológica para la 

Elaboración de Documentos Conpes 

(DNP)

 Proyectar con base en el documento técnico, 

los actos administrativos necesarios para la 

adopción formal de la politica.

Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registros de asistencia para 

Documento Técnico de Políticas

 Registros de los participantes en el diseño, 

socializacion, y validación del documento de 

politicas.

Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Actas registro actividades para 

Documento de Políticas

Registro de estrategias de comunicación, 

talleres, eventos, foros o reuniones.
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayudas de memoria para Documento 

Técnico de Políticas

Documentos de registro de avances parciales en 

la conformacion de la politica.
Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios para registrar roles y 

resposabiblidades para elaboración de 

Políticas

 Documentos en los que se registran la 

asignación de roles y responsabilidades para el 

diseño, conformación, adopcion y presentación 

de la politica publica para aprobación.

Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0 Direcciones del MINCIT Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio sobre plan de emergencia FP-PR-005; Comunicación plan de emergencia Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando actividades Premio 

Gestión de Calidad

FP-PR-005; Planificar las actividades y el 

certamen del Premio Colombiano a la Calidad de 

la Gestión.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Contrato para Premio Gestión de 

Calidad

FP-PR-005; Se Adelantan las actividades 

necesarias para la suscripción del contrato
Direccion de Regulación Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia FP-PR-005; Realización de Comités Técnicos Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Semestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cronograma de actividades Premio 

Gestión de Calidad

FP-PR-005; Planificar las actividades y el 

certamen del Premio Colombiano a la Calidad de 

la Gestión. Elaboración del plan de trabajo: 

cronograma de actividades y informe 

presupuesto.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cartilla de implementación Premio 

Gestión de Calidad

FP-PR-005; Elaboración de Cartillas de 

Implementación del Premio Colombiano a la 

Calidad de la Gestión

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Guías para postulación Premio 

Gestión de Calidad
FP-PR-005; Elaboración de Guías de Postulación. Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo de plataforma web FP-PR-005; Diseño de Plataforma Web. Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe realización de evento Premio 

Gestión de Calidad

FP-PR-005; Lanzamiento, convocatoria y 

difusión del Premio Colombiano de la Calidad de 

la Gestión.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Pantallazo página web
FP-PR-005; difusión del premio en la página 

WEB.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de inscritos en la 

plataforma.

FP-PR-005; Primera etapa de evaluación para 

determinar cuáles empresas continúan al 

proceso de postulación al Premio Colombiano a 

la Calidad de la Gestión.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla de asistencia a eventos Premio 

Gestión de Calidad
FP-PR-005; Registro de asistencia a los eventos. Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Información para formalizar la 

inscripción en la plataforma web para 

Premio Gestión de Calidad

FP-PR-005; Inscripción de empresas a formación 

sobre el modelo del premio con opción a 

postularse.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Evaluadores inscritos en la plataforma
FP-PR-005; Inscripción y formación de 

Evaluadores
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de talleres de formación en el 

Modelo del premio

FP-PR-005; Formación en el Modelo del Premio 

Colombiano a la Calidad de la Gestión.
Direccion de Regulación Científica Científica Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe sobre la realización de la 

orientación a postulantes para la 

elaboración del informe de 

postulación

FP-PR-005; Orientación a empresas postulantes 

con opción de obtener el galardón y recepción 

de sus informes de postulación.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe sobre la recepción de los 

informes de postulación

FP-PR-005; Recepción de informes de 

postulación
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe proceso de orientación y 

acompañamiento a los evaluadores

FP-PR-005; Orientación y acompañamiento a 

evaluadores en el proceso de evaluación
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Visitas de Campo
FP-PR-005; Evaluación de empresas postulantes 

y realización de visitas de campo.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe proceso de evaluación a 

postulantes

FP-PR-005; Evaluación de postulantes por 

evaluadores y jurados.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Actas de visitas de campo FP-PR-005; Visitas de campo para postulantes. Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe sobre conformación, 

capacitación y orientación técnica del 

Jurado

FP-PR-005; Capacitación a Jurados. Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe visitas de retroalimentación
FP-PR-005; Realización de las visitas de 

retroalimentación.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe preparación y realización del 

certamen Premio Gestión de Calidad

FP-PR-005; Organización, coordinación y 

realización de la ceremonia de entrega del 

Premio Colombiano a la Calidad de la Gestión.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Muestra diseño de pergaminos y 

estatuillas

FP-PR-005; Diseño de pergaminos y estatuillas 

para los ganadores.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe sobre evaluación del proceso 

para Premio Gestión de Calidady plan 

de mejoramiento

FP-PR-005; Realización de la evaluación del 

proceso para la realización del Premio 

Colombiano

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización
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políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 
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Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Estudios Previos Premio Gestión de 

Calidad
FP-PR-005; Elaboración de estudios previos. Direccion de Regulación Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta Comité Técnico Premio Gestión 

de Calidad
FP-PR-005; Realización de Comités Técnicos Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Semestral TMX Semestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de las organizaciones 

inscritas Premio Gestión de Calidad

FP-PR-005; Datos de interesados en postularse o 

capacitarse en el Premio.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla de registro de las 

organizaciones que requieran 

acompañamiento en su inscripción

FP-PR-005; Planilla de registro de empresas 

capacitadas en la entrega del informe de 

postulación.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de posibles 

organizaciones postulantes y las 

personas y empresas que solo se 

formarán en el modelo Premio 

Gestión de Calidad

FP-PR-005; Bases de datos de empresas para 

postulación y para capacitación de personas en 

el modelo de gestión del premio.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de evaluadores 

formados

FP-PR-005; Inscripción y formación de 

Evaluadores
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planillas de asistencia de evaluadores 

en los talleres de formación

FP-PR-005; Planillas de asistencia a talleres de 

formación de evaluadores.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla de registro de las 

organizaciones y personas que asistan 

a la formación del modelo del premio

FP-PR-005; Planillas de asistencia a cursos de 

formación de modelos de gestión.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de organizaciones que 

participan en eventos de difusión.

FP-PR-005; Lanzamiento, convocatoria y 

difusión del Premio Colombiano de la Calidad de 

la Gestión.

Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planillas de asistencia del personal de 

las organizaciones que participen en 

las orientaciones 

FP-PR-005; Orientaciones a organizaciones 

postulantes.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de capacitación a 

evaluadores en el proceso de 

evaluación

FP-PR-005; Orientación a evaluadores en el 

proceso de evaluación a postulantes.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planillas de asistencia a las 

capacitaciónes a los evaluadores en el 

proceso de evaluación a las 

organizaciones

FP-PR-005; Orientación a evaluadores a 

postulantes.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Actas de Visitas de campo
FP-PR-005; Evaluación de empresas postulantes 

y realización de visitas de campo.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de los ganadores del 

premio
FP-PR-005; Registro de ganadores. Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planillas de asistencia de los jurados a 

capacitación

FP-PR-005; Formación a jurados en el proceso 

de evaluación a postulantes.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Actas de visitas de retroalimentación 

postulantes premio

FP-PR-005; Visitas de retroalimentación a 

postulantes.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla de asistentes a la ceremonia 

entrega premio 

FP-PR-005; Registro de asistenctes a la 

ceremonia de entrega del Galardon.
Direccion de Regulación Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electronico

 Brindar asesoría técnica y realizar el 

seguimiento al ejercicio y la gestión de la 

Coordinación y Secretaría Técnica de la 

Comisión Intersectorial de la Calidad (CIC). 

Coordinar con las entidades reguladoras la 

elaboración y actualización del Inventario 

Nacional Y Plan Anual de Reglamentación 

Técnica.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Bimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio convocatoria Comision 

Intersectorial de la Calidad

Realizar la convocatoria de la reunión de la 

Comisión Intersectorial de la Calidad y organizar 

la logística para el desarrollo de la sesión.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta Comisión Intersectorial de la 

Calidad

 Preparar los documentos técnicos necesarios 

para el desarrollo de la reunión de la Comisión.
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia Comisión 

Intersectorial de la Calidad

 Celebrar la reunión de la Comisión Intersectorial 

de la Calidad.
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos Soporte para preparar y 

proponer a Comision Intersectorial de 

la Calidad

 Preparar y proponer a la Comisión temas de 

interés sectorial relacionados con el Subsistema 

Nacional de la Calidad.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios asesoria y soporte Presidencia 

y Secretaria Comité Nacional del 

Codex Alimentarius

GP-PR-054; Brindar asesoría técnica y realizar el 

seguimiento al ejercicio y la gestión de la 

Presidencia y Secretaria General del Comité 

Nacional del Codex Alimentarius.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electronico

GP-PR-054; Revisar y analizar los proyectos de 

normas y textos afines que a nivel internacional 

o regional proponga la Comisión del Codex 

Alimentarius, y sus Comités Internacionales de 

Asuntos Generales y de Productos.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Semanal TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes para reunion Comité 

Nacional del Codex Alimentarius

GP-PR-054; informes que sean requeridos para 

el desarrollo de la reunión del Comité Nacional 

del Codex Alimentarius.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Bimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de Memoria Comité Nacional 

del Codex Alimentarius

GP-PR-054;  Preparar ayudas de memoria  que 

sean requeridos para el desarrollo de la reunión 

del Comité Nacional del Codex Alimentarius. 

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Bimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia Comité 

Nacional del Codex Alimentarius

GP-PR-054; Celebrar la reunión del Comité 

Nacional del Codex Alimentarius.
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Bimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta renión Comité Nacional del 

Codex Alimentarius

GP-PR-054; Elaborar el acta de la reunión del 

Comité, circularla y someterla a consideración y 

aprobación de los miembros.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Bimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos Soporte para propuestas 

Comité Nacional del Codex 

Alimentarius

GP-PR-054; Elaborar las iniciativas o propuestas 

de normas que a nivel nacional puedan surgir 

para ser presentadas ante la Comisión del Codex 

Alimentarius.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio para requerir respueta

GP-PR-027; Enviar oficio dirigido al Director de 

la entidad responsable del proyecto cuando no 

contestan las observaciones

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de acuerdoc al Decreto 4003

GP-PR-027; Recibir la solicitud y revisar el 

documento de acuerdo al decreto 4003 del 30 

de noviembre de 2004 y la resolución 3742 del 2 

de febrero de 2001.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrònico

GP-PR-027; Enviar por correo electrónico el 

formato de notificación a la OMC y a la 

Comunidad Andina, verificar su notificación, 

imprimirlos y archivarlos. Recibir y contestar las 

preguntas y solicitudes sobre los documentos 

notificados. Recibir la comunicación de envío de 

observaciones y dar traslado a la entidad 

responsable. Formato de notificación a la OMC y 

a la Comunidad Andina del RT, PEC, MS, o MF 

adoptada, Verificar su notificación, imprimirlos y 

archivarlos.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Servicio Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de notificaciòn 

GP-PR-027; Elaborar el formato de la 

notificación según instructivos de la OMC - 

G/TBT/1//Rev.10 de 9 de junio de 2011, 

G/SPS/7/Rev.3 de 20 de junio de 2008.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios al ICONTEC

GP-PR-025; Oficio o correo al ICONTEC en 

carpeta del RT. Verificación de la no creación de 

Obstáculos Técnicos innecesarios al Comercio.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Proyecto de Reglamento Técnico.

GP-PR-025; Elaboración de estudios de análisis 

de impacto, de costo-beneficio, de riesgo del 

posible reglamento técnico.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución Reglamento Técnico GP-PR-025; Expedición del Reglamento Técnico Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud expedición Regamento 

Técnico

GP-PR-025; Recepción de una solicitud de 

expedición de Reglamento Técnico
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electronico Regamento 

Técnico

GP-PR-025; Anuncio del aviso en etapa 

convenientemente temprana de la intención de 

reglamentación técnica.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Carpeta correspondiente al 

Reglamento Técnico

GP-PR-025; Determinación del procedimiento 

de evaluación de la conformidad.
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

PART en la carpeta del Reglamento 

Técnico.

GP-PR-025; Realización de verificación si la 

solicitud de reglamento se encuentra incluida 

dentro del plan anual de reglamentación 

técnica.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Circular Precios a los Medicamentos y 

Dispositivos Médicos

GP-PR-046; Verificar que se publique la 

Notificación de la circular en la página Web del 

MCIT, y en el diario oficial.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Visita de la Secretaría Técnica 

de la Comisión Nacional de Precios de 

Medicamentos

GP-PR-046; Realizar la visita a los actores de la 

política de precios de medicamentos de 

conformidad con los pasos establecidos en la 

guia GP-GU-009

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio seguimieno solicitudes sobre 

politica de precios de medicamentos

GP-PR-046; Dar trámite a las consultas, 

peticiones y quejas, que interponen los usuarios 

del SISMED y los usuarios en general, 

relacionadas con la informacion y aclaración 

sobre la política de precios de medicamentos.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Semanal TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia capacitación 

actores precios a los Medicamentos y 

Dispositivos Médicos

GP-PR-046; Capacitar a los actores de la política 

de precios de medicamentos y dispositivos 

médicos sobre las disposiciones emanadas de las 

circulares.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrònico seguimiento 

Precios a los Medicamentos y 

Dispositivos Médicos

GP-PR-046; Realizar seguimiento a la circular 

expedida por la Comisión Nacional de Precios de 

Medicamentos y Dispositivos Médicos.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Semestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio autorización USN

GP-PR-029;  Verificar la documentación enviada 

y analizar la solicitud de creación de USN. 

Aprobación o negación de la solicitud. Remitir 

copia de la Resolución al ICONTEC.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electronico creacion USN
GP-PR-029; Recibir la solicitud de creación de 

Unidad Sectorial de Normalización.
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución autorización USN
GP-PR-029; Aprobación o negación de la 

solicitud
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando comunica autorización 

USN

GP-PR-029; Aprobación o negación de la 

solicitud
Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia

GP-PR-029; Capacitacitación a los funcionarios 

que en el momento sean competentes pero no 

tengan conocimiento en el tema.

Direccion de Regulación Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia, Ayuda de 

Memoria, Oficio, Correo electrónico

PLANIFICACION - Identificar la necesidad de 

formular la política diseñar un instrumento.  

Asignar roles y  responsabilidad para el diseño.

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento técnico de política DISEÑO - Diseñar la política.
Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento técnico de política 

Registro de asistencia y Ayuda de 

memoria.

VERIFICACION - Convocar, socializar y validad 

con actores internos el documento de la 

política.

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de Memoria, Registro de 

asistencia y Documento técnico de 

política.

VERIFICACION - Convocar, socializar y verificar 

con los actores externos el documento técnico 

de política.

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento técnico de política REVISION - Ajustar el documento de política.
Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto actos administrativos o de 

ley

REVISION - Proyectos  actos administrativos o 

de ley.

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyectos actos administrativos o 

proyectos de ley, Oficio

REVISION - Adoptar o presentar la política para 

su aprobación

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento técnico de Política, 

Registro de asistencia, Acta o  Ayuda 

de Memoria 

Publicar y/o divulgar la política
Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia, Ayuda de 

Memoria, Oficio o Correo electrónico, 

Documento técnico de la política

Inadecuado diseño, formulación o adopción de 

políticas

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia, Ayuda de 

Memoria, Oficio o Correo electrónico
Inadecuada implementación de las políticas

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Guía Metodológica para la 

Elaboración de Documentos Conpes 

(DNP)

 Proyectar con base en el documento técnico, 

los actos administrativos necesarios para la 

adopción formal de la política.

Viceministerio de Comercio Exterior, Viceministerio de 

Desarrollo Empresarial y Viceministerio de Turismo
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico 0 Direccion de Analisis Sectorial y Promoción Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificaciones 0 Direccion de Analisis Sectorial y Promoción Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta 0 Direccion de Analisis Sectorial y Promoción Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia 0 Direccion de Analisis Sectorial y Promoción Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Perfiles de departamentos
Se presenta la conyuntura económica y 

comercial de los departamentos de Colombia.
Oficina de Estudiso Económicos Económica y Comercial Económica y Comercial Español DANE - DIAN -BANREP Ciudadanos Sistema Mensual Pdf Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Perfiles de países
Se presenta la conyuntura económica y 

comercial de diferentes países.
Oficina de Estudiso Económicos Económica y Comercial Económica y Comercial Español DANE - DIAN -BANREP Ciudadanos Sistema Mensual Pdf Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes periodicos
Análisis y comportamiento de las principales 

variables económicas.
Oficina de Estudiso Económicos Económica y Comercial Económica y Comercial Español DANE - DIAN -BANREP Ciudadanos Sistema Mensual Pdf Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estadísticas Intercambiables
Seguimiento de las principales estadísticas 

macro y micro de los sector real y finaciero,
Oficina de Estudiso Económicos Económica y Comercial Económica y Comercial Español DANE - DIAN -BANREP Ciudadanos Sistema Mensual XLS Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Seguimiento de acuerdos comerciales

Se presenta la dinamica comercial con los países 

con los que Colombia tiene acuerdos vigentes 

firmados y en negociación.

Oficina de Estudiso Económicos Económica y Comercial Económica y Comercial Español DANE - DIAN -BANREP Ciudadanos Sistema Mensual Pdf Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estadisticas de comercio de comercio 

exterior

Estadísticas de comercio de bienes con los 

distintos países del mundo.
Oficina de Estudiso Económicos Económica y Comercial Económica y Comercial Español DANE - DIAN -BANREP Ciudadanos Sistema Mensual XLS Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de servicios 0 Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0 Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

grabacion de llamadas 0 Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

sofware PQRs 0 Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Sistema de Gestión Documenta 0 Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

atencion y servicio al ciudadano  

caracterizacion de usuarios
0 Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes  Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Atención a  Quejas, Reclamos, 

Peticiones y Sugerencias

El acta se elabora para  recoger y brindar 

atención a las quejas, reclamos, peticiones y 

sugerencias que los ciudadanos remiten al 

MinCIT y que deben ser tratados en el Comité 

Semestral de Peticiones, Quejas y Reclamos 

presidido por la Secretaria General, funcionarios 

o delegados de las Direcciones del MinCIT .

Atencion y Servicio al Ciudadano Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema semestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Estado
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especial 
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expansión, entre 
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geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Formato de Presentación Peticiones, 

Consultas, Quejas, Denuncias, 

Reclamos y Sugerencias PQRS

El Formato Presentaciones PQRS está en todos 

los pisos del MinCIT y los pisos de la  Sede de 

Edificio Palma Real.  Los Profesionales de la 

Seguridad - Vigilantes están capacitados para 

atender como primer contacto a los ciudadanos 

internos y externos  y brindar orientación en el 

desarrollo del Formato. 

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de peticiones, consultas, 

quejas, denuncias, reclamos, 

sugerencias y felicitaciones

En las reuniones de Comité de Peticiones, 

Quejas y Reclamos se toman registros de 

asistencia de los participantes, ya sean las 

directivas o sus delegados que están como 

constancia de su participación.

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla de reparto.

Se utiilza para la asignación y entrega de las 

peticiones, quejas, reclamos, denuncias, 

sugerencias y felicitaciones a los ciudadanos 

internos y externos que instauran 

requerimientos.

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio respuesta solicitud

Es el medio de que utiilza para dar respuesta al 

Ciudadano según su requerimiento.  Así mismo, 

se utiliza para dar el traslado del requerimiento 

a la entidad competente. Queda como 

constancia de cada acción.

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Informe Trimestral y 

Traslado al ciudadano

Es el medio de que utiilza para la elaboración del 

Informe Trimestral como también es el canal 

que se emplea para dar traslado al Ciudadano 

interno según su requerimiento.   

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato consolidación estadísticas 

Sistema de PQRS para la Atención al 

ciudadano.

Se elaboran estadísticas sobre las PQRS 

recibidas por el Sistema de Peticiones, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y Felicitaciones del 

MinCIT.   Las estadisticas relacionan correos 

INFO y PQRS. 

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Verificación y escalamiento de 

solicitudes del Sistema PQRS.

Se hacen seguimiento y verificación de los 

requerimientos instaurados en el Sistema de 

Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias 

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Trimestral  de PQRS

El informe Trimestral se presenta al Ministro de 

Comercio, Industria y Turismo MinCIT, firmado 

por la Secretaría General con copia al GAC, en el 

cual se relaciona toda la información de 

atención al ciudadano que brindan las 

depedencias del MinCIT  al ciudadano.

Atencion y Servicio al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de solicitud de servicios

Formato diseñado para atender la consulta y 

uso de las fuentes documentales de la Biblioteca 

Carlos Lleras Restrepo del MinCIT facilitando el 

libre acceso a la información y la satisfacción de 

las necesidades de información de los usuarios. 

Permite la clasificación por  tipo de usuario y por 

servicio demandado. Aplica a la consula, acceso 

y uso de las fuentes documentales, colecciones 

bibliográficas y bases de datos especializadas. 

Grupo de Atención al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Préstamos Interbibliotecario

Formato utilizado para el intercambio de 

información entre diversas bibliotecas  y centros 

de información a través de préstamos para 

satisfacer las demandas de los usuarios que 

garantice la entrega y devolución de las 

publicaciones

Grupo de Atención al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Fichas de control de préstamo de la 

publicación

Ficha de préstamo dispuesta para cada unidad 

bibliográfica, la cual debe firmar el  prestamista 

al  retirar en calidad de préstamo el material 

bibliográfico.

Grupo de Atención al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de préstamo

Base de Datos de préstamo. Contiene 

información del prestamista y el material  

prestado

Grupo de Atención al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Protocolo de atención y servicio al 

ciudadano

Guía para estandarizar la actividad de atención 

al ciudadano por los distintos canales dispuestos 

por el MinCIT: presencial, telefónio y virtual con 

el fin de brindar un servicio de calidad, creando 

una imagen institucional y una cultura de 

servicio amable, efectivo, oportuno y seguro.

Grupo de Atención al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Protocolo de servicio al ciudadano 

para personas en condición de 

discapacidad (visual, auditiva y física)

Guía para estandarizar la actividad de atención a 

las personas en condición de discapacidad 

visual, auditiva y física  por los distintos canales 

dispuestos por el MinCIT: presencial, telefónio y 

virtual con el fin de brindar un servicio de 

calidad, creando una imagen institucional y una 

cultura de servicio amable, efectivo, oportuno y 

seguro.

Grupo de Atención al Ciudadano Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico de solicitud de 

cancelación del registro de 

importación

Formato ultilizado para cancelar total o 

parcialmente un registro de importación
DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato concepto electrónico 

cancelación registro de importación

Formato ultilizado para aprobar o negar una 

cancelación de un registro de importación
DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico No relevante DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia No relevante DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Electrónico de usuarios en la 

base de datos de la Ventanilla Única 

de Comercio Exterior-VUCE

Usuarios registrados en la base de datos, para 

acceso a la Ventanilla Única de Comercio 

Extrerior -

DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formatos electrónicos "Registro de 

Importación en Línea" 

Formato ultilizado para solicitar autorización 

para importar determinado bien.
DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico modificación 

registro de importación

Formato utilizado para modificar alguno (s) del 

(s) campo (s) del registro de importación o para 

solicitar prórrogas del registro de importación

DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato concepto electrónico 

registro importación

Formato utilizado para aprobar o negar una 

solicitud de importación por el régimen de libre
DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato concepto electrónico 

modificación del registro de 

importación

Formato utilizado para aprobar o negar una 

solicitud de modificación al registro de  

importación por el régimen de libre

DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico No  relevante DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia No relevante DCE-GRUP Ventanilla Única Comercio Exterior- VUCE Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decreto por el cual se adopta el 

Arancel de Aduanas

Decreto que establece la actualización de la 

Nomenclatura Arancelaria, sus Reglas Generales 

para la Interpretación y Notas Legales, así como 

de la reestructuración de los desdoblamientos 

arancelarios.

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de Datos del modulo de arancel 

de la VUCE actualizada.

Presenta las subpartidas arancelarias que 

requieren vistos buenos, permisos o 

autorizaciones previos a la importación.

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Comunicación Externa- Solicitando 

moficiación de Resolución de 

Descripciones Mínimas.

Solicitud de Gremios, entidades o usuarios, para 

la modificación de la Resolución de 

descripciones mínimas. 

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicación Descripciones 

Mínima
No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cuadro en excel, con comentarios 

para proyectar nueva Resolución de 

Descripciones Minimas.

Informe de la mesa de trabajo para el desarrollo 

del proyecto de resolución.
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución de Descripciones Mínimas
Resolución que señala la descripción mínma de 

las mercancias objeto de importación
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Electrónico No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Página del Mincomercio

Divulgación de la Resolución de Descripciones 

Mínimas de las mercancías objeto de 

importación 

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de Memoria No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de Datos "Solicitud de Cupos"  

para exportación de azucar sin refinar 

y panela a los Estados Unidos 

Base de datos que registra las solicitudes de los 

interesados para la asignación de cupos.
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo Ventanilla Unica de 

Comercio Exterior - VUCE

Se informa la cantidad asignada a cada usuario y 

se publica en  la sección de noticias de la VUCE
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificado de Elegibilidad para 

exportación de azucar sin refinar y 

panela a los Estados Unidos.

Documento exigido en la Aduana Americana 

para el ingreso de azucar sin refinar y panela a 

Estados Unidos. 

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de utilización de cupos para 

exportación de azucar sin refinar y 

panela a Estados Unidos y 

administración de los mismos

Recopila información de cupos utilizados y el 

saldo 
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Circular - Distribución y 

administración de los contingentes de 

exportación de azucary productos con 

contenido de azucar a los Estados 

Unidos 

Establece los lineamientos para la asignación, 

utilización, reasignación y verificación del 

contingente 

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo VUCE - Opción Entidades*

Configura el sistema con las subpartidas y 

tonelajes entregados por el Gobierno de Estados 

Unidos

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo VUCE - Módulo FUCE*
Base de datos que registra las solicitudes de los 

interesados para la asignación de cupos.
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de Datos Control Cupos*, 

Páginas VUCE* y MinCIT*

Se informa la cantidad asignada a cada usuario y 

se publica en  la sección de noticias de la VUCE
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo VUCE - Módulo 

Exportaciones*

Modulo para realizar y expedir el Certificado de 

elegibilidad exigido en la Aduana Americana 

para el ingreso de azucar y productos con 

contenido de azucar a Estados Unidos. 

DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de utilización de cupos para 

exportación de azucar y productos 

con contenido de azucar a Estados 

Unidos y administración de los 

mismos

Recopila información de cupos utilizados y el 

saldo 
DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acción de mejora No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico No relevante DCE-GRUPO Diseño Operaciones de Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud modificación nomenclatura y 

tarifas arancelarias

Documento presentado por el usuario de 

acuerdo con la guía de presentación de 

solicitudes al Comité Triple A.

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio respuesta modificaciones de 

nomenclatura y Tarifa arancelaria

Comunicación al peticionario de la conformidad 

de la Solicitud
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios, memorando Solicitud de Conceptos para la investigación DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico
Solicitud de publicación de aviso en página web 

de la solicitud
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de audiencia modificaciones de 

nomenclatura y Tarifa arancelaria

Acta de sesión de la audiencia realizada a 

peticion de parte o de oficio
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe técnico 

Informe que contiene los análisis adelantados 

por el Grupo de Salvaguardias, Aranceles y 

Comercio Exterior

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Convocatoria - agenda y documento 

(e-mail)

documento correspondiente a convocatoria con 

la agenda preliminar y los estudios técnicos de 

las solicitudes a los Miembros del Comité Triple 

A, para citar a sesión del Comité Triple A

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta Comité de Asuntos Aduaneros, 

Arancelarios y de Comercio Exterior

Acta de sesión de Comité de Asuntos 

Aduaneros, Arancelarios y de Comercio Exterior
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios comunica recomendaciones 

Comité AAA

Oficios a los peticionarios informando sobre la 

recomendacion del comité AAA
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto de decreto y anexos 

Proyectos de decreto relacionados con las 

modificaciones al arancel autorizadas por el 

Comité Triple A, que tiene como anexos el acta 

de la sesión de la triple A, resumen ejecutivo 

para el Ministro y memoria justificativa para la 

oficina asesora jurídica

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando remision proyecto de 

Decreto ofic jdica

Para remitir a la oficina Jurídica el Proyecto de 

decreto y anexos para su visto bueno
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Audiencia 0 DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando remisión Viceministro y 

Ministro

Para enviar proyecto de decreto para Vo Bo del 

Viceministro de Comercio Exterior y firma del 

Ministro de Comercio, Industria y Turismo

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando tramite publiación
Enviar proyecto de decreto para el trámite de 

firmas y publicación en el diario oficial
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios comunican expedición Decreto
Comunicación de la expedición del decreto a las 

partes interesadas
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de Investigación para 

Salvaguardias

Solicitud de una investigación (versión pública y 

confidenciasl ) presentada por el usuario ante el 

Ministerio

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cronograma investigación
Contiene los terminos de las distintas etapas de 

una investigación
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Informe técnico de apertura

Informe que contiene los análisis adelantados 

por el Grupo de Salvaguardias, Aranceles y 

Comercio Exterior en la etapa de apertura de la 

investigación

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio notificacion partes Notificación a las partes interesadas DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aviso Público

Aviso público a las partes interesadas para que 

expresen su opinión debidamente sustentada, 

aporten o soliciten pruebas pertinentes.

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Técnico Salvaguardia 

Provisional

Informe técnico que contiene los análisis 

adelantados por el Grupo de Salvaguardias y las 

conclusiones sobre aplicación de salvaguardia 

provisional.

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta Comité de Asuntos Aduaneros, 

Arancelarios y de Comercio Exterior 

sobre investigación

Acta de una sesión de Comité de Asuntos 

Aduaneros, Arancelarios y de Comercio Exterior
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio aplicación salvaguardia

Notificaciones a las partes interesadas sobre la 

recomendación de aplicar o no salvaguardia 

provisional

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decreto adopción salvaguardia
Proyecto de decreto para adopción de la 

salvaguardia provisional
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

oficios comunicando Decreto 

Salvaguardia

Comunicaciones a las partes interesadas del 

decreto de la salvaguardia provisional
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Respuesta Convocatoria
Comunicaciones de los peticionarios a la 

convocatoria
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

oficios pruebas
Comunicaciones de las partes interesadas para 

sollictar pruebas
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento plan de Ajuste
documento correspondiente al plan de ajuste 

que envía el peticionario
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

oficios audiencia
Comunicaciones a las partes interesadas de la 

convocatoria a audiencia
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones externas
Información suministrada por los participantes 

en la audiencia 
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Técnico Final

Informe que contiene los análisis   adelantados 

por el Grupo de Salvaguardias, Aranceles y 

Comercio Exterior

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta recomienda o no media por  

parte Comité AAA

Acta de sesión de Comité de Asuntos 

Aduaneros, Arancelarios y de Comercio 

Exteriordonde se recomienda o no la medida

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decreto adopción salvaguardia 

definitiva

Proyecto de  Decreto de la adopción de una 

salvaguardia definitiva 
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios comunican expedición Decreto

Comunicaciones a las partes interesadas 

notifficando la expedición del decreto que 

establece la salvagurdia definitiva

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de investigaciòn salvaguardia 

Decreto 1407

Solicitud de una investigación presentada por el 

usuario ante el Ministerio
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa y copia del 

aviso 

comunicación enviada por el usuario con copia 

de la publicación de aviso en un diario de amplia 

circulación .

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio partes interesadas
Comunicaciones a las partes interesadas y 

recepción de respuestas de los usuarios
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de visita salvaguardia Decreto 

1407

Documento que contiene las actividades 

adelantadas en desarrollo de las visitas de 

verificación

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando al Comité AAA
Se  remite informe técnico con los resultados de 

la investigación al Comité Triple A
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta Comité de Asuntos Aduaneros, 

Arancelarios y de Comercio Exterior 

sobre salvaguardia Decreto 1407

Acta de sesión de Comité de Asuntos 

Aduaneros, Arancelarios y de Comercio Exterior 

donde se recomienda o no la aplicación de la 

medida

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicación recomendación 

Comité

Comunicación al CSCE con la recomendación del 

Comité Triple A.
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decreto salvaguardia Decreto 1407
Proyecto de  Decreto para la adopción de la 

medida de salvaguardia 
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicación salvaguardia 
Notificación a las partes interesadas de la 

adopción o no de la medida de salvaguardia
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de Investigación para 

Salvaguardias

Solicitud (versión pública y confidencial) de una 

investigación de medida de salvaguardia 
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cronograma investigación
Contiene los terminos de las distintas etapas de 

una investigación
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Técnico Salvaguardia Decreto 

152

Informe que contiene los análisis   adelantados 

por el Grupo y la recomendación o no de una 

medida provisional

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta Comité de Asuntos Aduaneros, 

Arancelarios y de Comercio Exterior 

sobre salvaguardia Decreto 152

Acta de sesión de Comité de Asuntos 

Aduaneros, Arancelarios y de Comercio Exterior
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decreto salvaguardia Decreto 152
Proyecto de  Decreto de la adopón de la medida 

provisional 
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicación salvaguardia 
Notificacón de la salvaguardia provisional a las 

partes interesadas
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución de apertura de 

investigación

Proyecto de  resolución para iniciar o no la 

investigación
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio notificacion partes Notificacón de la apertura de la investigación DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Convocatoria partes interesadas

Aviso que se publica en dos diarios de amplia 

circulación para que las partes interesadas 

expresen su opinión debidamente sustentada y 

aporten o soliciten las pruebas que estimen 

pertinentes 

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio cuestionario productores e 

importadores

Remisión de cuestionarios a los Productores 

extranjeros e Importadores Colombianos
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos de Prueba Documentos aportados por el peticionario DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de visita
Informe de las actividades adelandas en 

desarrollo de la visita de verificación
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta audiencia partes Acta de audiencia entre invervinientes DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones externas (alegatos) Alegatos presentados por las partes interesadas DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe técnico
Informe que contine los resultados de la 

investigación
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta Comité de Asuntos Aduaneros, 

Arancelarios y de Comercio Exterior 

sobre salvaguardia Decreto 1407

Acta de sesión de Comité de Asuntos 

Aduaneros, Arancelarios y de Comercio Exterior 

para evaluar la recomendación o no de la 

medida

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando remisión Viceministro y 

Ministro

Memorando para remitir proyeto de decreto, 

para revisión y firmas  
DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio notificacion partes

Oficios de notificación del decreto a los 

peticionarios , importadores, exportadores, 

gobierno de los paìses afectados, OMC y demás 

partes interesadas

DCE-GRUP Salvaguardias, Aranceles y Comercio Exterior Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico Licencia de 

Importación
0

DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Concepto electrónico (anexo al 

formato electrónico de la Licencia de 

Importación)

0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Correo electrónico 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo Importaciones VUCE 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico para solicitud de 

Registro de Productor de Bienes 

Nacionales

0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de Datos Actualizada 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio Electrónico de Aprobación 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio Electrónico de Negación 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Electrónico 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo Registro de Productores de 

Bienes Nacionales
0

DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud Electrónica* 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo Certificaciones PN - VUCE* 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio Electrónico 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificaciones electrónicas* 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Oficio 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla A – Información para la 

calificación de Motoparte Nacional
0

DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla B - Calificación de Motoparte 

Nacional
0

DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia de Ejecutoria 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de autorización de ensamble 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia de Ejecutoria 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivos Electrónicos 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0
DCE-GRUP REGISTRO DE PRODUCTORES DE Bs. 

NACIONALES 
Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

solicitu de investigación
solicitud de investigación presentada por el 

usuario
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones externas
documentos enviados por los usuarios con 

información adicional a la investigación
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio recibo y notificacion al 

peticionario

oficio de recibo de conformidad para 

notificación al peticionario
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio notificacion  pais exportador
Notificación al gobierno del país o países 

exportadores
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cronograma investigación
Contiene los terminos de las distintas etapas de 

la investigación
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

memorando solicitud concepto 

técnico derechos antidumping

Comunicación al Grupo de registro de 

productores de bienes nacionales, solicitando 

concepto técnico acerca de la similaridad y 

representatividad entre el producto nacional y 

extranjero

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Técnico de Apertura derechos 

antidumping

informe técnico de apertura que contiene la 

recomendación o no de iniciar la investigación
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio apertura peticionario
Comunicación para prórroga de apertura al 

peticionario.
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución apertura o cierre 

investigacion derechos antidumping

Proyecto de resolución de apertura o cierre de la 

investigación
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio notificacion partes

Comunicación a las partes interesadas para que 

aporten o soliciten pruebas pertinentes,  

mediante publicación aviso público

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio embajada
Comunicación a las embajadas  para informar de 

la apertura
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cuestionario para importadores y 

exportadores

Cuestionarios para incorporarlos a la 

investigación remitidos por los importadores y 

productores extranjeros

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios, resolución plazo recepción de 

cuestinarios

Comunicación a las partes interesadas con 

resolucón de prórroga del plazo de recepción de 

cuestionarios

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe visita verificación

Documento que contiene las actividades 

adelantadas en desarrollo de las visitas de 

verificación

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

oficios información adicional
Comunicación al peticionario solicitando 

información adicional
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios comunica resolucion 

prelilminar

Comunicación a las partes interesadas con la 

Resolucion Preliminar de la investigación
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Técnico Preliminar

Informe técnico, que contiene los resultados 

preliminares de la investigación con base a la 

recomendación de continuar o no la 

investigación y de imponer o no derechos 

provisionales.

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios comunica resolucion 

prelilminar

Comunicación a las partes interesadas con la 

Resolucion Preliminar de la investigación
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones externas
Comunicaciones de las partes interesadas 

solicitando pruebas
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Infome de visita de verificación
Informe con las distinta actividades en 

desarrollo de las visitas de verificación
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta para aplicación de derechos 

antidumping
Acta de la audiencia entre intervinientes DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones externas
comunicaciones de los intervinientes de la 

audiencia con sus alegatos y opiniones
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Informe Técnico Final

Informe técnico final que contiene las 

recomendaciones de cerrar la investigacion o 

imponer o no derechos definitivos.

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electronico

Convocatoria al Comité de Prácticas Comerciales 

del Ministerio para que evalúa y conceptúe 

sobre los resultados finales de la investigación.

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio

Para enviar los hechos esenciales a las partes 

interesadas para que presenten sus comentarios 

antes de tomar una determinación final

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones externas
Comentarios a los Hechos esenciales de las 

partes interesadas
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Respuesta a los comentarios de 

Hechos esenciales

Comentarios efectuados a los hechos esenciales 

para que el Comité evalúe y presente la 

recomendación final a la Dirección de Comercio 

Exterior del Ministerio

DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución de investigacion para la 

aplicación de derechos antidumping

Proyecto de resolución con la determinación 

final de la investigación 
DCE-Grupo Dumping y Subvenciónes Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de investigaciòn para 

aplicación de derechos 

compensatorios

Solicitud de una investigación (versión pública y 

confidencias)  presentada por el usuario ante el 

Ministerio

DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación derechos compensatorios

Comunicación de  la aceptación de la solicitud al 

peticionario
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación derechos compensatorios

comunicaciones al solicitante de información 

adicional
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación derechos compensatorios

Comunicaciones a las autoridades de los países 

investigados solicitando consultas.
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación derechos compensatorios

Comunicación al peticionario del recibo de 

conformidad de la solicitud
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Tècnico de Apertura para la 

aplicación de derechos 

compensatorios

Informe tecnico que contine la recomendación o 

no de iniciar la investigacion
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resoluciòn, oficios de investigacion 

para la aplicación de derechos 

compensatorios

Comunicación con la resolución de apertura o 

no de la investigación a las partes interesadas
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación derechos compensatorios

Comunicaciones a los gobiernos de los países 

interesados
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cronograma de investigacion para la 

aplicación de derechos 

compensatorios

Contiene los plazos y terminos de las diferentes 

etapas de la investigacion.
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación derechos compensatorios

comunicaciones a las partes interesadas de l 

aapertura y remisión de cuestionarios a los 

importadores y productores extranjeros

DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe tecnico preliminar de 

investigacion para la aplicación de 

derechos compensatorios

Informe tecnico que con la recomendación o no 

de aplicar derechos compensatorios
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación de derechos 

compensatorios

Comunicaciones solicitando práctica de pruebas DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe visita verificación de 

investigacion para la aplicación de 

derechos compensatorios

informe de las actividades adelantadas en 

desarrollo de las  visitas de verificación
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación de derechos 

compensatorios

Comunicaciones de las partes interesadas 

solicitando otras pruebas
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Tècnico Final de investigacion 

para la aplicación de derechos 

compensatorios

Informe final que contiene los resultados de la 

etapa probatoria y la recomendación final
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de investigacion para la 

aplicación de derechos 

compensatorios

Acta de la Sesión del Comité de Prácticas 

Comerciales para la recomendación o no de la 

medida

DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución, oficios de investigacion 

para la aplicación de derechos 

compensatorios

Comunicaciones a las partes interesadas con la 

resolución final de la medida
DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de investigacion para la 

aplicación de derechos 

compensatorios

Comunicaciones a las partis interesadas DCE- Grupo dumping y subvenciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico Licencia de 

Importación 

autorización de importación de bienes 

identificados con subpartida arancelaria y 

descripción técnica

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Concepto electrónico de existencia de 

producción nacional  (anexo al 

formato electrónico de la Licencia de 

Importación)

se emite concepto de existencia o no de 

producción nacional registrada de los bienes 

objeto de la solicitud

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico para las solicitudes 

de licencias de importacion

Revisar concepto emitido  de producción 

nacional en una solicitud de licencia 
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo Importaciones VUCE para 

las solicitudes de licencias de 

importación

Reenvío de la solicitud a través de la VUCE DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico para solicitud de 

Registro de Productor de Bienes 

Nacionales

Solicitud de registro de un producto como bien 

nacional
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de Datos Actualizada del Registro 

de Productores de Bienes Nacionales

Si la solicitud es aprobada, el producto 

automáticamente queda incorporado en la base 

de datos

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio Electrónico de Aprobación de 

solicitud de registro de productos de 

bienes nacionales

No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio Electrónico de Negación para la 

solicitud de registro de productor de 

bienes nacionales

Si la solicitud ha sido negada, el aplicativo envía 

una comunicación informando los motivos de 

negación 

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de solicitud de 

registro de productor de bienes 

nacionales

No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Electrónico de solicitud 

de registro de productor de bienes 

nacionales

No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo Registro de Productores de 

Bienes Nacionales

Como resultado de la revisión se reprocesa para 

cambiar el estado de aprobado o negado
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud Electrónica de certificaciones 

de existencia de producción nacional 

de un bien determinado

Certificación de producción nacional para 

efectos de  beneficios de exención de IVA 
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de certificacion de 

existencia de produccion nacional

Notificación de asignación de una solicitud a un 

profesional evaluador
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Aplicativo Certificaciones PN - VUCE
El profesional evaluador evalúa la solicitud a 

través del aplicativo
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio Electrónico de certificcion de 

existencia de produccion nacional
No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificaciones electrónicas de 

existencia de produccion nacional

El profesional evaluador envía proyecto de 

respuesta para firmar y remitir al usuario a 

través del aplicativo

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa solicitando la 

calificación de planillas de Motopartes
Solicitud de calificación de planillas DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 
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negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 
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geográfica 
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Secreto 
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Formato Oficio de calificacion de 

plantillas de Motopartes Nacional
No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla A – Información para la 

calificación de Motoparte Nacional

Información de las materias primas de la 

motoparte
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla B - Calificación de Motoparte 

Nacional
Calificación de origen nacional de la motoparte DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa solicitando 

autorización, renovación o adición de 

ensamble de vehículos, motos y 

autopartes

Solicitud  de autorización  de fabricación y/o 

ensamble  con los beneficios del régimen de 

transformación y ensamble

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio solicitando autorización, 

renovación o adición de ensamble de 

vehículos, motos, autopartes

No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolucion de la autorización, 

renovación o adición de ensamble de 

vehículos, motos, autopartes

Autorización para la fabricación y/o ensamble 

de vehículos motocicletas y autopartes.
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando de la autorización, 

renovación o adición de ensamble de 

vehículos, motos, autopartes

No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia de Ejecutoria de la 

renovación o adición de ensamble de 

vehículos, motos, autopartes

Notificación del acto administrativo mediante el 

cual se concede la autorización de 

transformación o ensamble 

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico de la renovación o 

adición de ensamble de vehículos, 

motos, autopartes

No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa solicitando 

autorización, renovación o adición de 

ensamble de vehículos, motos y 

autopartes

Solicitud  de autorización  de fabricación y/o 

ensamble  con los beneficios del régimen de 

transformación y ensamble

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de autorización de ensamble

Solicitud presentada por las empresas  que 

desean ensamblar vehículos,motocicletas y 

autopartes.

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes anuales sobre cumplimiento 

de porcentaje de integración nacional - 

PIN, valor agregado subregional - VAS 

e Integración Subregional - IS 

Requisito para autorizar la cesión de ensamble DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio solicitando autorización, 

renovación o adición de ensamble de 

vehículos, motos y autopartes

No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando de la Autorización o 

Cesión de Ensamble
No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución de aprobación o negación 

de la Autorización o Cesión de 

Ensamble

Acto Administrativo que reconoce o niega la 

autorización o cesión de ensamble
DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia de ejecutoria del acto 

administrativo de autorización o 

cesión  de ensamble

Documento por el cual se da a conocer la 

ejecutoria del acto administrativo de 

autorización o cesión  de ensamble

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivos Electrónicos de informes 

semestrales y anuales presentados 

por las empresas ensambladoras

Archivos que consolidan informes semestrales y 

anuales presentados por las diferentes 

empresas ensambladoras sobre cumplimiento 

de porcentaje de integración nacional - PIN, 

valor agregado subregional - VAS e Integración 

Subregional - IS 

DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico de la autorización 

o cesión de ensamble
No relevante DCE- Grup registro de productores de bs. Nacionales Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud electrónica de 

reconocimiento del CERT

Documento por el cual el intermediario 

financiero solicita a través de la VUCE el 

reconocimiento del derecho al incentivo 

tributario CERT

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio del certificado de reembolso 

tributario
No relevante Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico del certificado de 

reembolso tributario
No relevante Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivo electrónico de información 

que atiende el requerimiento 

efectuado por la entidad

Información y documentación remitida por el 

exportador o el intermediario financiero, 

atendiendo requerimiento de la entidad

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Auto de Archivo (físico y electrónico)
Acto Administrativo de archivo de la solicitud de 

CERT
Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Liquidación electrónica de CERT
Cálculo matemático del valor a reconocer de 

CERT
Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución Electrónica de 

reconocimiento o de negación de 

CERT/ Resolución Electrónica 

(Proyecto)

Acto administrativo que reconoce o niega el 

derecho al reconocimiento del incentivo 

tributario - CERT

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla de liquidación de 

CERT(electrónico y físico)

Documento que registra el cálculo matemático 

del valor a reconocer de CERT
Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Diligencia de notificación personal - 

Reconocimiento o Negación de CERT

Documento que da a conocer  al intermediario 

financiero, el acto administrativo de 

Reconocimiento o Negación de CERT 

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia de ejecutoria del acto 

administrativo de reconocimiento o 

negación del  CERT

Documento por el cual se da a conocer la 

ejecutoria del acto administrativo de 

reconocimiento o negación del CERT

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivo Plano Encriptado del acto 

administrativo de reconocimiento o 

negación del  CERT

Información  electrónica de las operaciones de 

exportación, objeto de reconocimiento del CERT 

y las resoluciones de reconocimiento del CERT

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Electrónico del acto 

administrativo del CERT
No relevante Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de Datos de CERT

Información electrónica que registra las 

operaciones de exportación objeto de 

reconocimiento del CERT

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa de solicitud de 

no reconocimiento del certificado de 

reembolso tributario - CERT

Solicitud que presenta el usuario para la 

expedición de la certificación de no 

reconocimiento del certificado de reembolso 

tributario - CERT

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de Datos de CERT

Información electrónica que registra las 

operaciones de exportación objeto de 

reconocimiento del CERT y que se consulta para 

la expedición de la certificación de no 

reconocimiento del certificado de reembolso 

tributario - CERT

Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio del certificado de reembolso 

tributario
No relevante Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Certificación de no reconocimiento del 

certificado de reembolso tributario - 

CERT

Documento que se expide a solicitud del usuario 

para certificar el no reconocimiento de CERT
Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico de la certificación 

de no reconocimiento del certificado 

de reembolso tributario

No relevante Subdirección de diseño y admon de operaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de reporte de 

incidencias o fallas del Sistema de 

Inspección Simultánea - VUCE

Medio para el reporte de los usuarios sobre 

incidencias o fallas del Sistema de Inspección 

Simultánea - VUCE

Grup análisis y gestión de la cadena logística C.E 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato para reportar incidencias en 

el Módulo de Inspección Simultánea - 

VUCE

Formato utilizado como otro medio para el 

reporte de los usuarios sobre incidencias o fallas 

del Sistema de Inspección Simultánea - VUCE

Grup análisis y gestión de la cadena logística C.E 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Registro de Asistencia No relevante Grup análisis y gestión de la cadena logística C.E 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Noticias VUCE

Noticia  publicada en la Ventanilla Única de 

Comercio Exterior para informar a los usuarios, 

entidades de control y puertos registrados en el 

Sistema de Inspección Simultánea, el 

establecimiento de contingencia en el sistema, 

por inconvenientes técnicos.

Grup análisis y gestión de la cadena logística C.E 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico "Registro de 

Importación en Línea" o "Modificación 

del Registro de Importación en Línea"

Formatos utilizados para solicitar la aprobación 

de una licencia de importación, o su 

modificación.

Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Electrónico de requerimiento 

de información o direccionamiento a 

visto bueno-VUCE

Campo que se utilizar para pedir información al 

usuario, cuando hay lugar a ello.
Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Electrónico "Concepto 

Producción Nacional"

Concepto emitido por el Grupo de Registro de 

Productores de Bienes Nacionales, que se 

consulta  para la evaluación de la solicitud de 

licencia de importación.

Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico "Concepto 

Comité de Importaciones"

Es el pronunciamiento del Comité de 

Importaciones sobre la aprobación o negación 

de la solicitud de licencia de importación, o de la 

modificación.

Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato electrónico "Documento de 

Aprobación de Licencia" o "Concepto 

de Negación Licencia"

Es la decisión sobre la aprobación o negación de 

la solicitud de licencia de importación o su 

modificación. 

Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios de la aprobación o 

modificación de licencias de 

importación

No relevante Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de la aprobación o 

modificación de licencias de 

importación

No relevante Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Electrónico: Modificación 

para Cancelación Total o Parcial del 

Registro de Importación en Línea

Formatos utilizados para solicitar la aprobación 

de cancelación parcial o total de una licencia de 

importación.

Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro Electrónico de: 1. 

Requerimiento al Usuario; 2. Solicitud 

de Concepto de la Entidad; 3. 

Concepto de Aprobación o de 

Negación

Campo que se utiliza para pedir información al 

usuario, cuando haya lugar a ello.
Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Electrónico: Concepto 

Cancelación

Es el pronunciamiento del Comité de 

Importaciones sobre la aprobación o negación 

de la solicitud de cancelación total o parcial de 

la licencia de importación.

Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico sobre cancelación 

de licencias de importación
No relevante Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe electrónico sobre utilización 

de licencia anual en línea

Informes de utilización de la licencia anual de 

importación por parte de las compañías 

dedicadas a la explotación, exploración, 

beneficio y transformación de minerales y 

petróleo o las prestación de servicios técnicos 

vinculados con tales actividades.

Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico No relevante Comité de importaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de control de recibo de 

información de registro regional de 

Mipymes

Formato en Excel mediante el cual se controla el 

recibo o no de la información por parte de los 

Consejos regionales relacionadas con las mciro, 

pequeñas y medianas empresas registradas en 

cada región 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Mensual XML Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio sobre registros regionales de 

Mipymes

Comunicación que se envía a los Consejos 

regionales que  no han remitido la información 

sobre el Registro regional de Mipymes 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual Papel Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro regional de Mipymes en 

medio magnético

Archivo en Excel en donde se consolida la 

información recibida por parte de los Consejos 

Regionales relacionada con las micro, pequeñas 

y medianas empresas  

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Anual XML Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico con el regitro 

Regional de Pymes

Mensaje que envían los Consejos Regionales o el 

Ministerio relacionado con el Registro Regional 

de Mipymes

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de la Secretaría Técnica  del 

registro nacional de MIPYMES

Documento en donde se consolida la 

información reportada por algunas instituciones 

financieras sobre el comportamiento del 

Microcrédito; así como también en lo 

relacionado con Registro Regional de Mipymes, 

gestión regional para apoyo a las Mipymes, 

entre otros.

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 

Comunicación que se envía a los Consejos 

regionales que  no han remitido la información 

sobre el apoyo brindado a las Mipymes 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Bimestral Papel Bimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de ejecuciones de programas 

de apoyo a las Mipymes por entidades 

del sistema nacional de apoyo

Formato en Excel mediante el cual las entidades 

del Sistema Nacional de Apoyo  registran la 

información sobre las acciones programadas y/o 

ejecutadas en favor de las Mipymes  

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Semestral XML Semestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato para control de recibo de 

información sobre apoyo las Mipymes 

por parte de las entidades que 

conforman el sistema de apoyo 

ampliado

Formato en Excel mediante el cual se controla el 

recibo o no de la información por parte de las 

entidades que conforman el Sistema Nacional 

de Apoyo a las Mipymes

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Semestral XML Semestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato para control de recibo de 

información sobre gestión de apoyo 

regional a las Mipymes por parte de 

los consejos regionales

Formato en Excel mediante el cual se controla el 

recibo o no de la información por parte de los 

Consejos Regionales de Mipymes, relacionadas 

con el apoyo brindado a dichas unidades 

productivas. 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Bimestral XML Bimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe Consolidado

Documento en donde se consolida la 

información reportada por las entidades que 

conforman el Sistema Nacional de Apoyo a las 

Mipymes 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Anual DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de los Consejos Superiores de 

Mipymes 

Documento en donde se registra el desarrollo de 

los temas tratados y  lo acontecido en cada una 

de las reuniones de los Consejos Superiores de 

Microempresa y de Pyme 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral DOC Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia

Formato en donde se registra la asistencia de los 

integrantes de cada uno de los Consejos 

Superiores de Microempresa y de Pyme

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Trimestral Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico 

Mensaje que envían las Entidades del Sistema 

Nacional de Apoyo o el Ministerio recordando el 

envío de información 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Semestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Plan de acción del Sistema Nacional 

de Apoyo 

Documento mediante el cual se registran las 

acciones anuales programadas en favor de las 

Mipymes por parte de las entidades del Sistema 

Nacional de Apoyo   

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Anual DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

informe Secretaria Técnica Sistema 

nacional de apoyo a las MIPYMES y 

órganos consultivos

Documento en donde se consolida la 

información reportada por algunas instituciones 

financieras sobre el comportamiento del 

Microcrédito;  así como también en lo 

relacionado con Registro Regional de Mipymes, 

gestión regional para apoyo a las Mipymes, 

entre otros.

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Formato de control del recibo de 

información de registro regional de 

Mipymes

0 Direcciones de MIPYMES Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 0 Direcciones de MIPYMES Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico 0 Direcciones de MIPYMES Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro regional de Mipymes en 

medio magnético
0 Direcciones de MIPYMES Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de la Secretaría Técnica 0 Direcciones de MIPYMES Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia 0 Direcciones de MIPYMES Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta 0 Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual 0 Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio

Comunicación recibida de alguna(s) de las 

instituciones financieras o, en caso de ser 

necesaria, que puede ser enviada por el 

Ministerio a las mismas y que están contenidas 

en la base de datos que tiene la Secretaría 

Técnica del Consejo Superior de Microempresa,  

para requerir información o también que puede 

remitirse a  una(s) entidad(es) para actualizar la 

base de datos que se tiene, relacionada con 

dicho tema 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de Certificación de 

Microcrédito

Documento mediante el cual las instituciones 

financieras certifican el cumplimiento de la 

Resolución 01 de 2007

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Mensual Pdf Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de suministro de información 

de microcrédito

Formato en Excel mediante el cual las entidades 

financieras registran los microcréditos 

desembolsados     

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Mensual XML Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de control de certificaciones 

e información sobre microcrédito

Formato mediante el cual se controla el recibo o 

no de la información sobre microcréditos 

desembolsados que remiten las entidades 

financieras    

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Mensual XML Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato créditos individuales 

profundización

Formato mediante el cual las entidades 

financieras registran los microcréditos 

desembolsados  por estrato     

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Mensual XML Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes de la Secretaría Técnica

Documento en donde se consolida la 

información reportada por algunas instituciones 

financieras sobre el comportamiento del 

Microcrédito;  así como también en lo 

relacionado con Registro Regional de Mipymes, 

gestión regional para apoyo a las Mipymes, 

entre otros.

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 

Mensaje recibido por parte de las entidades 

financieras reportando la información o por el 

Ministerio recordando el envío de la misma

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual XML Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos de entidades que 

suministran microcrédito en medio 

magnético

Archivo en donde están relacionadas las 

entidades financieras que el Ministerio tiene 

conocimiento que suministran Microcrédito 

Direcciones de MIPYMES Política Política Español Dependiente Ciudadanos Sistema Anual XML Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0 Grupo de tesorería Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Datos Básicos Creación Terceros 

Sistema SIIF –Nación

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesorería Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registros del Beneficiario/Cuenta - 

SIIF II

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesorería Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Solicitud de Certificado de 

Disponibilidad presupuestal 

Comprobante

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesorería Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Certificado de Disponibilidad 

presupuestal Comprobante

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Compromiso Presupuestal de 

Gasto Comprobante

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cuenta por Pagar Comprobante
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

CONTABILIDAD
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Obligación Presupuestal Comprobante
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

CONTABILIDAD
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Orden de Pago Presupuestal de 

Gastos Comprobante

Es el numero que arroja el SIIF cuando se da 

orden de pago a una obligación
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ejecucion Presupuestal
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Listado de Documentos
Es el chequeo de los soportes de una obligación 

de para pago
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificaciones Pagos (Correo 

electrónico, vía fax o llamada 

telefónica)

Se el método utilizado para informar a un 

beneficiario de pago  de un próximo giro
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Rendicion de la Cuenta Fiscal
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

CONTABILIDAD
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constitucion de Reservas 

Presupuestales 

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constitucion de Cuentas Por pagar 0 GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Causación de Ingresos*
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acto administrativo de Ingresos*
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Recaudo de Ingresos*
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de Devolución*
Es el método utilizado para informar a un 

beneficiario de pago de un próximo giro
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acreedor de Ingresos Presupuestales
Es el beneficiario de un dinero pagado de mas al 

ministerio
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Orden de pago de Ingresos 

Presupuestales*

Es el registro presupuestal de la devolución de 

un ingreso
GRUPO DE TESORERIA Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Saldos por Imputar de Ingresos 

Presupuestales *

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Ejecución Presupuestal 

para un Rango de Fechas*

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Ejecución Presupuestal de 

Ingresos*

ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

PRESUPUESTO
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Promedio mensual de depósitos e 

inversiones y saldos

Es el calculo que  se realiza para establecer una 

inversión forzosa sobre los ingresos de la DC
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte trimestral de saldos de 

inversiones

Es el informe  enviado por Davivienda por los 

depósitos en  "tés"
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Valoración a precios de mercado
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

CONTABILIDAD
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio de inversiones forzosas
Es el oficio donde se informa al tesoro nacional 

del monto de una inversión forzosa
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización emitida por la DCPTN 

DCPTN
0 Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cuenta por Pagar Comprobante*
ESTO LE PERTENECE AL GRUPO DE 

CONTABILIDAD
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Orden de Pago No Presupuestal 

Comprobante*

Son las operaciones en SIIF para solicitar 

descuentos e impuestos
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Boletín de tesorería, caja y bancos*
Es el resumen diario  de ingresos y egresos 

bancarios
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Manual del Usuario SIIF
Es el manual de consulta del SIIF por  modulo y 

perfil de usuario
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico
Son los correos del ministerio pertenecientes a 

los funcionarios que manejan SIIF nación
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio
Son las solicitudes de las dependencias externas  

del ministerio solicitando PAC
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Memorando
Son las solicitudes de las dependencias externas  

del ministerio solicitando PAC
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Proyecto Distribución PAC 

por vigencia

Es el formato único de la dirección del tesoro 

nacional -PAC- para la solicitud total  de PAC de 

una vigencia

Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato único de modificaciones al 

PAC - División de PAC del Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público

Es un formato electrónico donde se registra en 

el modulo PAC del SIIF nación  una solicitud de 

PAC

Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de justificaciones- Vigencia - 

División de PAC del Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público.

Es un formato electrónico donde se registra en 

el modulo PAC del SIIF nación  la justificación  de 

una solicitud de PAC

Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Modulo SIIF

El SIIF es un programa del ministerio de 

hacienda para ejecutar el presupuesto publico 

nacional en los diferentes módulos de ejecución 

tesorería y contabilidad

Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico
Son los correos del ministerio pertenecientes a 

los funcionarios que manejan SIIF nación
Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

PAC en SIIF* Aprobación del PAC*

Es el registro que lleva el SIIF nación modulo PAC 

del control  mensualizado  del PAC  asignado y 

monto aprobado a una entidad

Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

PAC actualizado*

Es el registro que lleva el SIIF nación modulo PAC 

del control  mensual izado  del PAC  aprobado a 

una entidad

Grupo de tesoreria Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando
Comunicación escrita de carácter  interno y 

externo  del grupo financiera
Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Datos Básicos Creación Terceros 

Sistema SIIF –Nación

Persona natural o jurídica, proveedores, 

contratistas y terceros a los cuales  el ministerio 

le transfiere a su favor un activo financiero a 

cambio de la prestación de servicios, adquisición 

de bienes, obras y derechos recibidos a 

satisfacción por el ministerio. Las entidades 

deberán registrar previamente en el SIIF nación, 

la cuenta bancaria  a través de la cual efectuara 

el pago  de las obligaciones reconocida a favor 

de cada beneficiario.

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registros del Beneficiario/Cuenta - 

SIIF II
0 Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Solicitud de Certificado de 

Disponibilidad presupuestal 

Comprobante

Comprobante  que genera el aplicativo SIIF II 

(donde se ordena un gasto  al máximo nivel de 

decreto de liquidación)

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Certificado de Disponibilidad 

presupuestal Comprobante

Comprobante  que general el aplicativo SIIF 

II(garantiza la existencia de la apropiación 

presupuestal  disponible y libre de afectación 

para la asunción de compromisos  con cargo al 

presupuesto de la respectiva vigencia)

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Compromiso Presupuestal de 

Gasto Comprobante

Comprobante que genera el aplicativo SIIF 

II(mediante el cual se perfecciona el 

compromiso y se afecta en forma definitiva la 

apropiación garantizando que esta no será 

desviada a ningún otro fin)

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ejecucion Presupuestal

Reporte que  genera el  aplicativo SIIF II y que 

muestra la  ejecución del gasto para control y 

análisis  de la gestión

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Listado de Documentos

Reportes que se generan  el aplicativo SIIF II 

para control  financiero y análisis de la 

información de la gestión publica en una unidad 

o subunidad.

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constitucion de Reservas 

Presupuestales

Reporte que genera el aplicativo SIIF II(son los 

compromisos legalmente constituidos que 

tienen registro presupuestal pero cuyo objeto 

no fue cumplido dentro del año fiscal que 

termina y serán pagados dentro de la vigencia 

siguiente.)

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Causación de Ingresos*

Reporte que genera el aplicativo SIIF II ( 

reconoce un hecho económico mediante un 

registro contable )

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acto administrativo de Ingresos*

Reporte que general el aplicativo SIIF II perfil 

ingresos ( registra hechos económicos que 

representa administrativos que aun no están en 

firme)

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Recaudo de Ingresos* 
Reporte que genera el aplicativo SIIF II - perfil 

ingresos
Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de Devolución*

Reporte que general el aplicativo SIIF II perfil 

ingresos  del registro de la solicitud de 

devolución de dineros a un tercero.

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acreedor de Ingresos Presupuestales Reporte que genera el SIIF II -perfil ingresos Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Orden de pago de Ingresos 

Presupuestales*
Reporte que genera el SIIF II -perfil ingresos Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Saldos por Imputar de Ingresos 

Presupuestales *

Reporte que general el aplicativo SIIF II perfil 

ingresos el cual muestra si hay saldos de 

ingresos por reclasificar  o descargar reporte 

que general el aplicativo SIIF II perfil ingresos el 

cual muestra si hay saldos de ingresos por 

reclasificar  o descargar

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Ejecución Presupuestal 

para un Rango de Fechas*

Reporte que  genera el  aplicativo SIIF y que 

muestra la  ejecución del gasto
Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Ejecución Presupuestal de 

Ingresos*

Reporte que  genera el  aplicativo SIIF y que  

refleja  la  ejecución del  ingreso para control y 

análisis financiero  

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Promedio mensual de depósitos e 

inversiones y saldos

Formato  diligenciado mensualmente para el 

calculo de la inversión forzosa  a través de los 

lineamientos establecidos en el decreto 1525 

del 9 de mayo de 2008 " por el cual se dictan 

normas relacionadas con la inversión de los 

recursos de las entidades estatales de orden 

nacional y territorial "

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte trimestral de saldos de 

inversiones

Reporte  diligenciado trimestral de saldo de 

inversión forzosa  de acuerdo a los lineamientos 

establecidos en el decreto 1525 del 9 de mayo 

de 2008 " por el cual se dictan normas 

relacionadas con la inversión de los recursos de 

las entidades estatales de orden nacional y 

territorial "

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Oficio

Comunicación escrita de carácter  externo  del 

grupo financiera  dirigido al intermediario 

financiero  (Davivienda) y a la subdirección de 

financiamiento interno de la nación 

(minhacienda).

Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización emitida por la DCPTN
Comunicación escrita para autorización dirigida 

a la entidad
Grupo de financiera Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Extractos Bancarios realizados en el 

mes

Movimientos  bancario de ingresos y egresos 

realizados dentro del mes.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libros Auxiliares de Bancos SIFIP
Registra el movimiento de  ingresos y egresos  

de tesorería.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Conciliación Bancaria

Identificación  de diferencias de los registros  

contables con  l a información  de los extractos 

bancarios .

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libros Auxiliares del Sistema SIIF 

Nación

Registra el movimiento de  ingresos y egresos  

de tesorería que se alimentan automáticamente 

de las operaciones de tesorería  y registros 

manuales  de ajustes contables .

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante de Contabilidad de las 

conciliaciones bancarias

Documento interno en donde se registran 

ajustes   contables .
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante Contable SIIF Nación Documento manual de registro contable Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte de Saldos Bancarios SIIF 

Nación

Informe generado por el aplicativo de  acuerdo  

a la cuenta  bancaria.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Electrónico de 

conciliaciones bancarias

Herramienta  en la cual se solicita  o se envía  

información.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio de información sobre 

convenios.

Documento físico   en el  cual se solicita   

información a las entidades  con la cual  esta 

entidad  firmo convenios.

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Conciliación Trimestral de Recursos 

Entregados en Administración

Consiste en cotejar  la información  con las 

diferentes entidades.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante de Contabilidad que 

reportan las diferentes entidades

Documento interno en donde se registran los 

gastos  e ingresos  que reportan las diferentes 

entidades.

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante Contable Siif Nación*
Documento manual de registro contable. En el 

aplicativo SIIF.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Conciliacion Anual - Recursos 

Entregados en Administración 

Formato establecido para  identificar saldos y 

diferencias  
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Conciliación Bancaria

Establecido para identificar  las diferencias entre 

los registros  contables, los extractos bancarios 

y la información aportada por tesorería.

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante de contabilidad
Documento interno en donde se registran 

ajustes  contables . 
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Soporte obligacion SIIF II*
Documentos físicos que se anexan como parte 

integral de la cuenta por pagar.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Trazabilidad*
Identificación de los códigos contables y de 

valores débitos y créditos
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro diario*
Movimiento agrupado de los hechos 

económicos que se generan diariamente
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato CGN 2005 - 001

Identifica saldos y movimientos de un periodo 

determinado a presentar a la contaduría general 

de la nación

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato CGN 2005 - 002

Identifica saldos de operaciones reciprocas de 

un periodo determinado a presentar a la 

contaduría general de la nación

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Anexo 1, 2, 3, 4 y 5.
Contienen saldos de cuentas contables 

comparando dos periodos
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de información enviada*
Reporte extractado de información transmitida 

a través del aplicativo chip
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio
Documento físico  en el  cual se detalla lo 

requerido  
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando
Documento físico  interno en el  cual se detalla 

la información requerida a las diferentes áreas
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrònico
Herramienta de acceso  en la cual se solicita  o 

se envía  información.
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando
Documento físico  interno en el  cual se detalla 

la información requerida a presupuesto
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Datos Básicos Creación Terceros 

Sistema SIIF –Nación
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registros del Beneficiario/Cuenta - 

SIIF II
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Solicitud de Certificado de 

Disponibilidad presupuestal 

Comprobante

N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Certificado de Disponibilidad 

presupuestal Comprobante
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Reporte Compromiso Presupuestal de 

Gasto Comprobante
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cuenta por Pagar Comprobante
Reporte generado por el aplicativo una vez 

elaborada la cuenta por pagar
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Obligación Presupuestal Comprobante
Reporte generado por el aplicativo una vez 

elaborada la obligación
Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Orden de Pago Presupuestal de 

Gastos Comprobante
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ejecucion Presupuestal N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Listado de documentos de gestion 

financiera
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificaciones Pagos (Correo 

electrónico, vía fax o llamada 

telefónica)

N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Rendicion de la Cuenta Fiscal

Consolidación de formatos que envían las 

diferentes áreas responsables de generar 

información

Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constitucion de Reservas 

Presupuestales
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constitucion de Cuentas Por pagar N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Causación de Ingresos* N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acto administrativo de Ingresos* N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Recaudo de Ingresos* N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de Devolución* N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acreedor de Ingresos Presupuestales N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Orden de pago de Ingresos 

Presupuestales*
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Saldos por Imputar de Ingresos 

Presupuestales *
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Ejecución Presupuestal 

para un Rango de Fechas*
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Ejecución Presupuestal de 

Ingresos*
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Promedio mensual de depósitos e 

inversiones y saldos
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Análisis de la información Página 23



Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Reporte trimestral de saldos de 

inversiones
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Valoración a precios de mercado N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio de inversiones forzosas N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autorización emitida por la DCPTN N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cuenta por Pagar Comprobante* N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Orden de Pago No Presupuestal 

Comprobante*
N/A Grupo de contabilidad Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de Verificación Prestación 

Servicios Turisticos Hoteleros

Acta o documento donde se deja constancia de 

visita realizada al prestador por parte de un 

funcionario, que verifica que el hotel este en 

funcionamiento y que este cumpliendo con lo 

exigido en la ley.

Grup analisis sectorial y registro nal de turismo Política Política Español Fuente primaria Privados Documento físico/Manual Anual Papel Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Base de datos “Visitas de 

verificación”*

Tabla digital que contiene los datos de las visitas 

que se realizan a los prestadores y se controla 

anualmente,

Grup analisis sectorial y registro nal de turismo Política Política Español Fuente primaria Privados Digital Histórica XLS Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Certificación Verificación – 

Prestación de Servicios Hoteleros

Acta o documento donde se deja constancia , 

que el hotel este en funcionamiento y que este 

cumpliendo con lo exigido en la ley por lo tanto 

puede proceder a la exencion.

Grup analisis sectorial y registro nal de turismo Política Política Español Fuente primaria Privados Documento físico/Manual Anual Papel Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cartas, memorandos y email, para dar 

contestacion a solicitudes de diferente 

indole.

Por medio de estas cartas, memorandos y email, 

se hacen devoluciones  de documentos, a 

algunos prestadores que no cumplen requisitos 

para la inscripcion, algunas solicitudes de visitas, 

algunos email informandoles de visitas a los 

establecimientos , todas estas comunicaciones 

se pueden hacer por los medios enunciados 

anteriormente.

Grup analisis sectorial y registro nal de turismo Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual --- Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Marco General de Negociación o 

términos de referencia acordados

Documento mediante el cual se registran la 

voluntad de las Partes para dar inicio a las 

negociaciones de un acuerdo comercial y los 

términos de referencia o lineamientos 

acordados entre las Partes (Colombia y los 

países de América Latina y el CAribe - ALC) 

mediante los cuales se desarrollará la 

negociación.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios relacionados con las 

negociaciones comerciales de 

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento físico mediante el cual se 

comunican disposiciones, consultas, órdenes, 

informes sobre las negociaciones comerciales en 

curso, dirigidos a las partes interesadas ene l 

proceso.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando relacionado con las 

negociaciones comerciales de 

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento virtual mediante el cual se remiten 

entre las dependencias internas del MinCIT 

documentos, consultas, órdenes o informes 

relacionados con el proceso negociador.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Digital Histórica DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones (Boletines de prensa, 

Ruedas de Prensa, entre otros.) 

relacionado con las negociaciones 

comerciales de Colombia con los 

países de América Latina y el Caribe - 

ALC

Documentos o actividades según el caso, 

mediante los cuales se les informa a las partes 

interesadas sobre los avances de las 

negociaciones comerciales.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Dependiente Ciudadanos Audio Visual Histórica Pdf Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos de contexto en archivo 

electrónico. Incluye entre otros: los 

exámenes de política comercial 

elaborados por la OMC, textos de 

acuerdos negociados por la 

contraparte con sus socios 

comerciales, perfiles comerciales, 

estudios económicos sobre la relación 

comercial 

Documentos relacionados con el desarrollo de 

las negociaciones comerciales
Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Histórica Pdf Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de Memoria relacionada con el 

proceso de negociaciones comerciales 

de Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento mediante el cual se registran los 

temas discutidos y compromisos adquiridos en 

las diferentes reuniones del Equipo Negociador 

con las partes interesadas en el porceso de las 

negociaciones comerciales.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Listado del equipo negociador.

Documento mediante el cual se relacionan los 

nombres de los integrantes del equipo 

negociador del MinCIT

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Histórica Pdf Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Textos negociados del Acuerdo 

Comercial entre Colombia y los países 

de América Latina y el Caribe - ALC.

Documentos mediante los cuales se registran los 

términos negociados por las Partes en cada uno 

de los temas que hicieron parte de la 

negociación.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Histórica Pdf Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Textos del acuerdo revisados 

legalmente.

Son los mismo textos negociados del Acuerdo, 

los cuales son objeto de revisión legal por parte 

de la Oficina de Asuntos Legales Internacionales 

del MinCIT para establecer la consistencia y 

validez jurídica de los mismos

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Histórica DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acuerdo Suscrito por Colombia y los 

países de América Latina y el Caribe - 

ALC.

Es la firma del Acuerdo entre las Partes. Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia del proceso de 

negociaciones comerciales de 

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Domumento mediante el cual se relacionan los 

asistentes a las reuniones convocadas en el 

marco del proceso de  negociaiciones 

comerciales

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Exposición de motivos y proyecto de 

ley del Acuerdo Comercial suscrito por 

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documentos mediante los cuales se presentan 

los argumentos juridicos y técnicos sobre la 

importancia del Acuerdo Comercial suscrito por 

Colombia y el articulado del proyecto de Ley. Lo 

anterior con el fin de dar incio al trámite 

legislativo de la ley aprobatoria ante el Congreso 

de la Republica

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto de ley radicado ante la 

Seretaría del Congreso, mediante el 

cual se aprueba el Acuerdo suscrito 

por Colombia con los países de 

América Latina y el Caribe - ALC

Documento mediante el cual la Secretaria 

General de Congreso registra la recepción del 

proyecto de Ley aprobatoria del Acuerdo 

Comercial suscrito

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando relacionado con la 

implementación y Administración de 

Acuerdos Comerciales vigentes entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento virtual mediante el cual se remiten 

entre las dependencias internas del MinCIT 

documentos, consultas, órdenes o informes 

relacionados con  la administración e 

implementación de los acuerdos comerciales 

vigentes

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Digital Histórica DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios relacionados con la 

implementación y Administración de 

Acuerdos Comerciales vigentes entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento físico mediante el cual se 

comunican disposiciones, consultas, órdenes, 

informes relacionados con la implementación y 

Administración de Acuerdos Comerciales 

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta relacionada con la 

implementación y Administración de 

Acuerdos Comerciales vigentes entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento físico mediante el cual se registran 

los temas revisados y los compromisos 

adquiridos entre Colombia y sus socios 

comerciales, en el marco de las reuniones de 

seguimiento y admiinistración de los Acuerdos 

comerciales .

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Ayuda de Memoria relacionada con la 

Implementación y Administración de 

los Acuerdos Comerciales vigentes 

entre  Colombia con los países de 

América Latina y el Caribe - ALC

Documento mediante el cual se registran los 

temas discutidos y compromisos adquiridos en 

las diferentes reuniones entre las partes 

interesadas y el equipo del MinCIT encargado de 

la implementación y administración  del Acuerdo 

Comercial.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz de Compromisos Legales Este documento lo produce la OALI Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico relacionado a la 

implementación y Administración de 

los Acuerdos Comerciales vigentes 

entre  Colombia con los países de 

América Latina y el Caribe - ALC

Documento virtual mediante el cual se 

comunican disposiciones, consultas, órdenes, 

informes sobre las diferentes disposiciones y 

situaciones que se presentan en el desarrollo de 

la implementación y administración de los 

acuerdos comerciales

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decisión de la Comiisón 

Adminstradora del Acuerdo vigente 

entre  Colombia con los países de 

América Latina y el Caribe - ALC.

Documento mediante el cual se registran los 

convenios entre Colombia y su socio comercial 

dispuestos en el marco de la Comisión 

Administradora del Acuerdo Comercial 

relacionados con la prórroga, adición o 

renegociación del Acuerdo producto de las 

actividades de administración, seguimiento y 

monitoreo del mismo.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Peticion de relacionamiento comercial  

entre  Colombia con los países de 

América Latina y el Caribe - ALC

Documento mediante el cual Colombia o los 

diferentes países o regiones presentan una 

necesidad de aprovechar una oportunidad 

comercial o de solucionar restricciones que 

dificultan el relacionamiento comercial bilateral 

o regional en donde no existe un acuerdo 

comercial vigente.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Histórica DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios relacionados con la 

administración de relaciones 

bilaterales y regionales entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento físico mediante el cual se 

comunican disposiciones, consultas, órdenes, 

informes relacionados con la administración de 

relaciones bilaterales y regionales

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia relacionado con 

la administración de relaciones 

bilaterales y regionales

Domumento mediante el cual se relacionan los 

asistentes a las reuniones convocadas en el 

marco de la administración de las relaciones 

bilaterales y regionales de Colombia con los 

países de América Latina y el Caribe

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de Memoria relacionada con la 

administración de relaciones 

bilaterales y regionales entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento mediante el cual se registran los 

temas discutidos y compromisos adquiridos en 

las diferentes reuniones entre las partes 

interesadas y el equipo del MinCIT encargado de 

la administración  de las realciones bilaterales y 

regionales de Colombia con los países de 

América Latina y el Caribe

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando relacionado con la 

administración de relaciones 

bilaterales y regionales entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento virtual mediante el cual se remiten 

entre las dependencias internas del MinCIT 

documentos, consultas, órdenes o informes 

relacionados con  la administración de 

relaciones bilatterales y regionales 

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Histórica DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta relacionada con la 

administración de relaciones 

bilaterales y regionales entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento físico mediante el cual se registran 

los temas revisados y los compromisos 

adquiridos entre Colombia y sus socios 

comerciales, en el marco de las reuniones de 

admiinistración de relaciones bilaterales y 

regionales.

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico relacionado con la 

administración de relaciones 

bilaterales y regionales entre  

Colombia con los países de América 

Latina y el Caribe - ALC

Documento virtual mediante el cual se 

comunican disposiciones, consultas, órdenes, 

informes sobre las diferentes disposiciones y 

situaciones que se presentan en el desarrollo de 

la administración de relaciones bilaterales y 

regionales

Dir. Integración económica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico solicitando las 

necesidades de cooperación 

internacional del sector

Se solicita la sector Comercio, Industria y 

Turismo las necesidades de cooperación de 

acuerdo con la convocatoria de APC Colombia

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico respuesta del 

sector

Se reciben del sector comercio, industria y 

turismo las solicitudes de cooperación 

internacional

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico se reciben 

solicitudes de cooperación

Se reciben las demandas de cooperación 

provenientes de otros países en los temas 

propios del sector comercio, industria y turismo

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico se gestionan los 

recursos de cooperación internacional 

Se gestiona a través de APC Colombia y 

Organismos Internacionales recursos de 

cooperación

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico envío del formato 

de presentación de proyectos

Se envía el formato de presentación de 

proyectos requerido por el cooperante.
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de apoyo y 

asesoría para formular proyecto

Una vez recibido el formato diligenciado por la 

dependencia solicitante la OAPS revisará la 

coherencia de la información diligenciada. En 

caso de no cumplir con los lineamientos, se 

remitirá con observaciones para realizar los 

ajustes requeridos.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico remitiendo el 

formato

La dependencia o entidad interesada debe 

ajustar el proyecto según los parámetros 

establecidos por el cooperante internacional.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0

Cuando se requiera se harán reuniones físicas o 

virtuales para revisar los ajustes. ( Se anexan 

Ayudas de memoria y listas de asistencia ).

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio enviando de la propuesta final 

del proyecto 

Se enviará la propuesta final a APC Colombia , y 

en otras directamente a la contraparte.
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico para Presentar el 

Proyecto Ajustado

Se envía por correo electrónico el Proyecto 

Ajustado al Donante
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio para Presentar el Proyecto 

Ajustado

Se envía por oficio el Proyecto Ajustado al 

Donante.
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de memoria

La OAPS coordinara reuniones o acciones 

cuando sea necesario, para la ejecución del 

proyecto. Anexa registro de asistencia.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Seguimiento a Proyectos de 

Cooperación Internacional del sector 

CIT

Se solicita trimestralmente el diligenciamiento 

del formato de seguimiento .
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formulación planeación estratégica 

sectorial.

Cada comité presenta al Comité Ampliado la 

propuesta para aprobación del Ministro.
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0

La planeación estratégica sectorial de cada 

comité contiene: Objetivo, Plan Estratégico, 

Plan indicativo y riesgos. 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Plan Indicativo 0 Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ficha Técnica de Indicadores 0 Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 
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información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Propuesta Formulación Plan 

Estratégico

 De acuerdo con las sesiones necesarias que 

permitan la definición del objetivo y priorización 

de las estrategias, programas, entregables e 

indicadores que desarrollará cada comité 

durante el periodo del Gobierno de acuerdo con 

los lineamientos del Plan Nacional de Desarrollo, 

se presenta la propuesta del Plan Estratégico 

Sectorial

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Plan Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano

Con base en el Plan Estratégico Sectorial  se 

conforma el Plan Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano de acuerdo con los componentes 

establecidos.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Formulación Plan Operativo
El plan operativo de las dependencias del 

Ministerio, se formula con base en:
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0

* Planeación Estratégica Sectorial; Proyectos de 

Inversión; Metas Sinergia-seguimiento; 

Seguimiento Conpes, Plan de Gestión Ambiental 

; Plan Anticorrupción y de Atención al 

Ciudadano y Otros proyectos que generen valor 

agregado.

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Metodología de Planeación para la 

formulación y seguimiento  de la PES

Se selecciona la metodología para adelantar el 

proceso de planeación estratégica del sector 

Comercio, Industria y Turismo.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de verificación de resultados

La Oficina de Control Interno, verifica los 

resultados presentados por los responsables de 

los entregables en el Ministerio.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de Seguimiento a las 

Estrategia del Plan Anticorrupción y 

de Atención al Ciudadano

Se realiza el seguimiento al Plan Anticorrupción 

y de Atención al ciudadano y se realiza la 

respectiva publica en la página web del Mincit

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Seguimiento Trimestral de la 

Planeación Estratégica Sectorial

Se realiza el seguimiento a la Planeación 

Estratégica de cada comité.
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico Citación Comité 

Ampliado

Se cita mediante correo electrónico al Comité 

Ampliado
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Presentación Comité Ampliado

Cada responsable del Comité de la Planeación 

Estratégica Sectorial presentan al comité 

ampliado los resultados de cada trimestre

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de ajustes para entregables e 

indicadores

Cada responsable de entregable solicita a lider 

del Comité la solicitud de ajustes 
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Presentación de solicitud de ajustes

Se recibe la solicitud y la consolida para el 

Comité Ampliado, que será sustentada por cada 

líder de Comité para aprobación del Ministro.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ajustes PES de cada Comité y Plan 

Operativo 

Una vez aprobado el ajuste solicitado se ajustan 

el PES del comité respectivo y el Plan Operativo 

correspondiente

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando solicitando ajuste al plan 

operativo

Se solicita el ajuste al Plan Operativo por parte 

de la dependencia que lo requiera
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Seguimiento Plan 

Operativo

Se solicita a las dependencias del Mincit el 

seguimiento del Plan Operativo
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de seguimiento al plan 

operativo

Se verifica que el seguimiento reportado cuente 

con la justificación y porcentaje de 

cumplimiento de los entregables para el periodo 

a evaluar

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando  enviando el formato de 

seguimiento plan operativo

Se remite a la Oficina de Control Interno el 

formato de seguimiento del plan operativo de 

las dependencias del Mincit.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Evaluación de gestión por 

dependencia -Oficina de Control 

Interno

La Oficina de Control Interno, califica el 

desempeño de cada dependencia, grupo de 

trabajo o áreas de desempeño funcionales de 

acuerdo con el porcentaje de cumplimiento del 

plan operativo que arroje la respectiva matriz de 

seguimiento diseñada por la OAPS.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0

Con base en la información reportada por la 

OAPS, la Oficina de Control Interno, solicita a 

cada área los soportes.

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Evaluación de gestión 

por dependencia -Oficina de Control 

Interno

La Oficina de Control Interno, remite a los 

directivos del Mincit los los Directivos del 

Ministerio, los formatos de evaluación de la 

gestión de cada una de las dependencias, con su 

respectiva calificación, para que sirva de 

parámetro técnico en la evaluación del 

desempeño laboral de los funcionarios a su 

cargo.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Seguimiento Plan Indicativo

El líder del comité remite trimestralmente el 

seguimiento de los indicadores a su cargo al jefe 

de la OAPS en el formato establecido

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Trimestral TMX Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Sireci 

Se diligencia el sistema Sireci en lo relacionado a 

los formatos:  F6: Indicadores de Gestión; F7.2: 

Relación proyectos financiados con banca 

multilateral y de cooperación internacional, 

donaciones y/o cooperación; F11: Plan de 

Inversión y Ejecución del Plan de Desarrollo 

Nacional.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando de Solicitud de 

información al interior del Ministerio y 

entidades del sector sobre los 

informes de Gestión, Presidente y 

Congreso. 

Se solicita el informe sobre las actividades 

prioritarias desarrolladas por el área o entidad 

durante el periodo al cual hace mención el 

informe (Gestión, Presidente o Congreso).

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento Preliminar

Se confrontan la información recibida, de 

acuerdo con los mecanismos de verificación 

disponibles en la OAPS, Sinergia-seguimiento y 

Seguimientos de la Planeación Estratégica y 

elaboran la propuesta del documento.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes de: Gestión, Presidente y 

Congreso 

Se consolida el informe final de Gestión, 

Presidente  y Congreso
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio remitiendo los informes

 Se remite el informe al Congreso (Asesor 

Congreso del Ministro y Web máster para 

publicación); Presidente (Al DNP) y Gestión 

(Web máster para publicación). 

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Presentación de la Planeación 

Estratégica Sectorial

El Ministro socializa a la ciudadanía y a los 

funcionarios del sector Comercio, Industria y 

Turismo el Plan y/o resultados de la Planeación 

Estratégica Sectorial.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando síntesis de la invitación

Se verifica que la Beca Académica no genera 

erogación alguna para el Ministerio y/o las 

entidades del sector,  se diligencia el Formato 

Síntesis de la invitación, ofrecida por el 

Organismo Internacional en donde el Jefe de la 

OAPS, solicita al señor Ministro la aprobación 

para aceptar el ofrecimiento e iniciar la 

convocatoria interna.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Semanal TMX Semanal NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico divulgación de la 

oferta

Se publica en la Mintranet la invitación a la 

beca: formulario enviado por el Organismo y 

Formato de Postulación. 

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Semanal TMX Semanal NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Formato de Postulación.

La postulación es tramitada por el interesado 

para lo cual debe diligenciar el formato de 

postulación; el formulario de aplicación 

(anexando los documentos exigidos por el 

cooperante)

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Semanal TMX Semanal NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio Comunicación al Organismo 

Internacional

Se remite la documentación de los postulados 

del Mincit al Organismos otorgante de la beca.
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Semanal TMX Semanal NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico
El Organismo internacional comunica a los 

interesados el resultado de la decisión tomada 
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Semanal TMX Semanal NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de compromiso

El becario debe diligenciar el formato de 

compromisos (Elaborar presentación ppt, 

material de capacitación y los contactos).

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Semanal TMX Semanal NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico publicación 

Mintranet

Se informa al Grupo de Comunicaciones que la 

replica de los conocimientos adquiridos esta 

disponible en el link  designado

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Semanal TMX Semanal NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando solicitando la 

identificación de las necesidades de 

recursos financieros

Se solicita  a las dependencias involucradas en el 

proceso de ejecución de gastos de la entidad 

que remitan la proyección de necesidades de 

recursos financieros

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio de Minhacienda-DNP
El DNP y MINHACIENDA comunican los montos 

autorizados del techo presupuestal del sector 
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de Minhacienda-

DNP

El DNP y MINHACIENDA comunican los montos 

autorizados del techo presupuestal del sector 
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Anteproyecto de funcionamiento 

registrado en el SIIF 

Se registra en el aplicativo SIIF naciónII de 

Minhacienda
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Anteproyecto de inversión registrado 

en el SUIFP 
Se registra en el aplicitvo SUIFP del DNP Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Propuesta presupuestal de Mediano 

Plazo Consolidada

Presentación Consolidación de la propuesta 

presupuestal de mediano plazo ante 

Minhacienda y DNp quienes convocan al comité 

en forma discresional

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Actualización del Sistema SUIFP del 

Registro de la información por 

proyecto indicando fuentes, usos, 

regionalización, metas de indicadores 

y clasificación económica.

Se actualiza el sistema SUIFP Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Presentación de la PMP y del 

Anteproyecto

Presentación Consolidación de la propuesta 

presupuestal de mediano plazo ante 

Minhacienda y DNp quienes convocan al comité 

en forma discresional

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Anexo del Decreto de Liquidación del 

Presupuesto General de la Nación del 

Sector de Comercio, Industria y 

Turismo, en la página de Internet 

www.minhacienda.gov.co o en 

separata impresa por el MHCP

Minhacienda carga la información en el SIIF, 

según el detalle aprobado en el anexo del 

Decreto de liquidación del Presupuesto General  

de la Nación.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto de inversión ajustado en el 

sistema 

Se actualiza el sistema SUIFP los proyecto de 

inversión de conformidad con los recursos 

aprobados para cada vigencia y se emiten las 

viabilidades correspondientes.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Proyecto de inversión ajustado en el 

sistema 

Los formuladores podrán efectuar 

actualizaciones a los proyectos siempre y 

cuando cuente con el aval del Viceministro 

correspondiente o secretaria general.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando solicitando la vigencia 

futura ordinaria

El coordinador Grupo Administrativa solicita 

adelantar el trámite de vigencias futuras 

ordinarias. para que la OAPS efectué el trámite 

ante Minhacienda 

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio  a la DGPPN 

La  OAPS efectué el trámite ante la DGPPN de 

Minhacienda. Para el caso de presupuesto de 

inversión se debe contar previamente con el 

concepto favorable del DNP, anexando 

(Justificación Económica, CDP del gasto, 

concepto del DNP si se trata de proyecto de 

inversión)

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio de aprobación de Minhacienda

Aprobación o negación de la vigencia futura 

ordinaria mediante Oficio por parte de la 

DGPPN. 

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de compromiso  de la 

vigencia futura ordinar en el sistema 

SIIF Nación II.

Se registra en el  SIIF Nación II el compromiso de 

la vigencia futura ordinaria
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando de solicitud de 

modificación presupuestal

Solicitud de modifcación presupuestal teniendo 

en cuenta los faltantes de apropiación y los 

saldos de apropiación disponibles

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio solicitando la modificación 

presupuestal

Se solicita ante la DGPPN la aprobación del 

traslado presupuestal anexando (Resolución, 

justificación económica, cdp de modificación y 

para el caso de proyectos de inversión concepto 

favorable del DNP y actualización en el sistema 

SUIFP y SPI)

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicando la aprobación o 

negación del DGPPN

La DGPPN comunica la aprobación o negación 

del traslado presupuestal
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

SIIF actualizado

El grupo de financiera verifican la aprobación en 

el Sistema SIIF Nación II, para proceder con la 

ejecución de los recursos objeto de la 

modificación presupuestal

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando de solicitud de 

modificación presupuestal por adición 

de recursos

Solicitud de modificación presupuestal teniendo 

en cuenta los faltantes de apropiación y los 

saldos de apropiación disponibles

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio solicitando la modificación 

presupuestal por adición de recursos

Se solicita ante la DGPPN la aprobación del 

traslado presupuestal anexando (Justificación 

económica, Certificado de recaudo  y para el 

caso de proyectos de inversión concepto 

favorable del DNP y actualización en el sistema 

SUIFP y SPI)

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio comunicando la aprobación del 

DGPPN

La DGPPN comunica la aprobación de la adición 

presupuestal mediante Ley o Decreto
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

SIIF actualizado

El grupo de financiera verifican la aprobación en 

el Sistema SIIF Nación II, para proceder con la 

ejecución de los recursos objeto de la 

modificación presupuestal por adición.

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de inclusión de indicadores
Incluir los indicadores que harán parte de los 

establecidos en los comités estratégicos
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Consolidación de solicitudes 

presentadas

Se presenta la propuesta para evaluación del 

Ministro
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución designando al coordinador 

Sectorial

La Resolución  se expide para dar a conocer que 

el interlocutor con la Alta Consejería 

Presidencial y el DNP

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio para Presidencia y el DNP
Se remite a Presidencia y al DNP los indicadores 

para ser incluidos en el Sistema de Seguimiento
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Correo Electrónico solicitando 

capacitación al DNP

Se solicita a la Dirección de Evaluación de 

Políticas Públicas del DNP una capacitación 

sectorial para el manejo del sistema y se invita a 

los funcionarios responsables

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio

Se solicita a la Dirección de Evaluación de 

Políticas Públicas del DNP una capacitación 

sectorial para el manejo del sistema y se invita a 

los funcionarios responsables

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

memorando

Se solicita a la Dirección de Evaluación de 

Políticas Públicas del DNP una capacitación 

sectorial para el manejo del sistema y se invita a 

los funcionarios responsables

Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

ficha técnica de indicadores
Se remite la ficha técnica de los indicadores para 

ser incluidos en el sistema de seguimiento
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

SISMEG 
Es responsabilidad del DNP en Sistema de 

Seguimiento
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Auditoria
las auditorias son responsabilidad de la Oficina 

de Control Interno
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Semestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio de ajuste a los indicadores
La OAPS realiza el trámite respectivo ante la Alta 

Consejería Presidencia y el DNP 
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando de ajuste de los 

indicadores

La OAPS realiza el trámite respectivo ante la Alta 

Consejería Presidencia y el DNP 
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico ajuste de 

indicadores

La OAPS realiza el trámite respectivo ante la Alta 

Consejería Presidencia y el DNP 
Oficina asesora de planeación sectorial Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio - Documento enviado a 

Prestadores de Servicios Turísticos

Mediante este documento se le comunica a los 

prestadores de servicios turísticos: - La 

posibilidad de iniciarle una investigación 

administrativa - La notificación de actos 

administrativos - El traslado a la entidad 

competente.

Grupo protección al turista Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Expediente - Carpeta en la cual se 

ubican todos los actos realizados 

durante un proceso

En forma ordenada y cronológica, numeradas 

sus páginas o folios y debidamente 

individualizado, contiene: Resolución de 

formulación de cargos, Resolución de primera 

instancia, Comunicaciones, Resolución 

resolviendo recursos, Notificaciones, Constancia 

de Ejecutoria y Pagos de sanción

Grupo protección al turista Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución - Documento emitido por 

el MCIT

Es un Acto Administrativo que sirve para: - Abrir 

resolución de formulación de cargos a 

prestadores de servicios turísticos - Resolver en 

primera instancia investigaciones 

administrativas - Resolver recursos interpuestos 

durante el proceso investigativo.

Grupo protección al turista Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando - Documento interno

Mediante este documento se le comunica 

internamente al Grupo de Cobro Coactivo las 

sanciones que se encuentran en firme y no han 

sido canceladas por parte de los prestadores de 

servicios turísticos, para que inicie el proceso de 

cobro.

Grupo protección al turista Política Política Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta acuerdosde promocion de la  

negociaciones y los APPRI

Documento oficial estandarizado, que contienen 

los logros alcanzados y se indica explícitamente 

los  avances y los pendientes de la negociación. 

Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de memoria

Documento oficial estandarizado, en donde se 

reflejan los asuntos abordaros en las reuniones 

del proceso de negociación.  

Dirección de inversión extranjera y servicios Política Política Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de asistencia
Es el registro de las personas, que asisten o 

participan a reuniones y negociaciones.
Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral XLS Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico
Información enviada electrónicamente, utilizado 

para:
Dirección de inversión extranjera y servicios Política Política Ingles Fuente primaria Entidad Pública Digital Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0
1. Consultar la conveniencia técnica y política de 

una negociación particular.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0
2. Incorporar para discusión los comentarios 

propios de ambas partes de la negociación.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0
3. Manifestar el rechazo o suspensión de una 

negociación.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0
4. Comunicar al otro país la decisión de aceptar 

o rechazar la oferta, de negociar el acuerdo.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0

5. Adjuntar los documentos remitidos por el país 

emisor para convocar a una reunión del equipo 

negociador y de ser el caso, recibir comentarios 

al texto.

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0
6. Remitir el texto consolidado con la posición 

de cada país.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

documento de expocision de motivos

Documento que contiene las razones técnicas y 

políticas para la aprobación del acuerdo por el 

Congreso de la República, se incluye explicación 

de la importancia de la Inversión Extranjera 

Directa, la relación bilateral con el país parte del 

acuerdo, se da una explicación del contenido del 

acuerdo y se manifiesta la conveniencia de su 

aprobación.

Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Entidad Pública Documento físico/Manual Trimestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0 Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios 0 Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta 0 Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de Memoria 0 Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz de Compromisos Legales 0 Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0 Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decisión de la Comiisón 

Adminstradora del Acuerdo.
0 Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de seguimiento a los obstáculos y 

controversias que limitan la inversión 

extranjera

Documento oficial estandarizado, en donde se 

presentan los avances de solución, así como la 

priorización de nuevos obstáculos, y se toman 

las decisiones de alto nivel.

Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Semestral DOC Semestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicaciones

Información que puede llegar en cualquier 

medio (físico o virtual) de cualquier entidad 

pública o privada, o a través del Comité Técnico 

de SIFAI, en donde se da a conocer el obstáculo 

o inquietud del inversionista actual o potencial.

Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Mensual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficios

Documento en donde cualquier entidad pública 

o privada da a conocer el obstáculo o inquietud 

de un inversionista actual o potencial.

Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Semestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Documento oficial estandarizado, en donde se 

determina la conveniencia de llevar o mantener 

el posible obstáculo en SIFAI.

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico

Documento electrónico en donde cualquier 

entidad pública o privada da a conocer el 

obstáculo o inquietud de un inversionista actual 

o potencial.

Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Documento electrónico, en donde se determina 

la conveniencia de llevar o mantener el posible 

obstáculo en SIFAI.

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Memorando

Documento oficial estandarizado, en donde se 

tratan temas a nivel interno delacionados con 

los obstáculos o controversias que pueden llegar  

a limitar la inversión extranjera. 

Dirección de inversión extranjera y servicios Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Trimestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio

El oficio es un tipo de documento que sirve para 

comunicar disposiciones, consultas, 

órdenes, informes, o también para llevar a cabo 

gestiones de carácter judicial en la Oficina 

Asesora Jurídica. Estas redacciones se utilizan en 

instituciones como el Ministerio y demas 

Ministerios de la Rama Ejecutiva.

Oficina asesora juridica Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

EXPEDIENTES COBRO COACTIVO.

Es el legajo de actuaciones o piezas escritas en el 

cual se registran los actos realizados en un 

proceso (ordandos en forma cronológica, 

numeradas sus paginas o folios y provistas de 

una caratula destinada a su individualización) En 

general un expediente de cobro coactivo debe 

contener como mínimo  los siguientes registros; 

El titulo ejecutivo, Mandamiento de Pago, 

resolución resolviendo excepciones, sentencia, 

liquidación del crédito y diligencias de remates.      

Oficina asesora juridica Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Libro radicador de procesos

Libro Radicador de Procesos, Conjunto de hojas 

unidas formando un volumen que se rellena con 

distintos datos para llevar un registro, cada hoja 

esta manuscrita en cada renglón donde se 

determina una numeración cronológica 

ascendente que identifica e individualiza cada 

proceso que se adelanta por jurisdicción 

coactiva, estas hojas unidas por uno de sus 

lados y normalmente encuadernadas, formando 

un solo volumen.

Oficina asesora juridica Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Expediente

Es el legajo de actuaciones o piezas escritas en el 

cual se registran los actos realizados en un 

proceso (ordandos en forma cronológica, 

numeradas sus paginas o folios y provistas de 

una caratula destinada a su individualización) En 

general un expediente contiene como mínimo  

los siguientes registros: Demanda, contestación 

de la demanda, auto de pruebas, alegatos de 

conclusión, providencias, recursos, incidentes.      

Oficina asesora juridica Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Electrónico

El memorando electronico tiene como objetivo 

agilizar las comunicaciones internas del 

Ministerio de Comercio Industria y Turismo en 

pos de una gestión de calidad y ambiental más 

ágil, segura y despapelizada, posibilitando 

informar a los funcionarios normativa en 

general, para la realización de consultas, 

informes y otras comunicaciones de carácter 

general a través de un documento firmado 

digitalmente por el remitente y trasmitido 

electrónicamente, sorteando las dificultades de 

tiempo y distancia y aplicando las politicas 

presidenciales de cero papel.

Oficina asesora juridica Política Política Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio

El oficio es un tipo de documento que sirve para 

comunicar disposiciones, consultas, 

órdenes, informes, o también para llevar a cabo 

gestiones de carácter judicial en la Oficina 

Asesora Jurídica. Estas redacciones se utilizan en 

instituciones como el Ministerio y demas 

Ministerios de la Rama Ejecutiva.

Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Histórica TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico*

Correo electrónico  es un servicio de red que 

permite a los usuarios enviar y recibir mensajes 

(también 

denominados mensajes electrónicos o cartas) 

mediante sistemas de comunicación electrónica

Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta reunión Comité de Conciliación 0 Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Modelo Formato Acción de Repetición 0 Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Modelo Ficha para Comité de 

Conciliación Asuntos Contractuales 
0 Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Modelo Ficha para Comité de 

Conciliación Responsabilidad 

Extracontractual

0 Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Modelo Ficha para Comité de 

Conciliación Nulidad y 

Restablecimiento del Derecho

0 Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de procesos

Libro Radicador de Procesos, Conjunto de hojas 

unidas formando un volumen que se rellena con 

distintos datos para llevar un registro, cada hoja 

esta manuscrita en cada renglón donde se 

determina una numeración cronológica 

ascendente que identifica e individualiza cada 

proceso que se adelanta, estas hojas estan 

unidas por uno de sus lados y normalmente 

encuadernadas, formando un solo volumen.

Oficina asesora juridica Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

documentación soporte N/A Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando N/A Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio

El oficio es un tipo de documento que sirve para 

comunicar disposiciones, consultas, 

órdenes, informes, o también para llevar a cabo 

gestiones de carácter judicial en la Oficina 

Asesora Jurídica. Estas redacciones se utilizan en 

instituciones como el Ministerio y demas 

Ministerios de la Rama Ejecutiva.

Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro radicador de procesos.

Libro Radicador de Procesos, Conjunto de hojas 

unidas formando un volumen que se rellena con 

distintos datos para llevar un registro de los 

clientes internos y externos de las solicitudes de 

asesorar, revisar y conceptualizar en los asuntos 

relacionados con la misión y gestión 

institucional.

Oficina asesora juridica Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando N/A Secretaría general Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio N/A Secretaría general Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Resolución de ejecucion de actos 

administrativos generales

Es uno de los medios por la cual la entidad se 

manifiesta a sus usuarios tanto internos como 

externos, que pueden ser de carácter particular 

y concreto, o de carácter general  para cierto 

sector de la sociedad.

Secretaría general Sistema Legal Sistema Legal Español Resultado de procesos de consolidación

Pueden ser de los 

ciudadanos, de las 

entidades privadas 

(peticiones, quejas, 

reclamos) o de algun 

servicio, una entidad 

pública o uso interno de 

de la entidad 

Documento Fisico y medio DigitalPor demanda Oficio Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Decreto

Es un medio de carácter normativo y 

reglamentario por el cual la entidad  se 

manifiesta dentro de su competencia para 

formular, adoptar, dirigir y coordinar las 

póliticas generales del orden misional en los 

sectores Comercio, Industria y Turismo.

Secretaría general Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento Fisico y medio DigitalPor demanda Oficio Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memoria Justificativa N/A Secretaría general Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cuestionario de Planeación Normativa N/A Secretaría general Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Normograma

Identificación precisa del conjunto de normas 

que legitiman, regulan y sustentan las 

atribuciones, facultades, funciones y 

actuaciones que permiten cumplir con la 

función administrativa asignada a la entidad   

Secretaría general Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria
Entidad Pública o uso 

interno de la entidad
Documento Fisico y medio DigitalPor demanda Oficio Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

ESIN, Estudio de Impacto Normativo N/A Secretaría general Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Expedicion, publicación y 

archivo de actos administrativos 

generales.

N/A Secretaría general Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda Memoria N/A Secretaría general Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Autos

Pronunciamiento o decisión que se da dentro de 

los procedimientos disciplinarios a cargo del 

servidor publico  competente en materia 

disciplinaria.  Son de dos (02)  clases: Auto de 

trámite: impulsan el proceso. Auto 

Interlocutorios:  resuelven una situación.

Control interno disciplinario Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Semanal TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Diligencia

Actuación para recaudar pruebas dentro de  los 

procedimientos disciplinarios: Versión lIbre, 

declaración de ratificación y ampliación de la 

queja, declaración testimonial y Visita Especial.

Control interno disciplinario Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Constancia Secretarial

Actuación  a cargo de un servidor público de la 

dependencia competente en materia 

discplinaria.  En un documento se  indican  las 

actuaciones procesales  llevadas a cabo o las 

actuaciones a cargo de los sujetos procesales: El 

investigado y su defensor, y el Ministerio Público 

(Procuraduría General de la Nación)

Control interno disciplinario Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación por Estado

Es el acto mediante el cual se pone en 

conocimiento de los sujetos procesales el 

contenido de  algunos  Autos que se produce 

dentro de los expedientes disciplinarios.  Consite 

en la fijación de un documento por el término 

legal de un  día,   en un lugar  público del  

Desapcho  que dicto la decisión. Allí se deja 

constancia  de la fecha de fijación del estado, el  

número del estado, e identifica cada expediente  

con el nombre del quejoso o informante, el 

nombre de los sujetos procesales, la decisión  

tomada y la fecha de la misma. Tiene como  

finalidad garantizar los derechos de defensa y de 

contradicción  dentro del concepto de debido 

proceso. Artículo 103 de la Ley 734 de 2002.

Control interno disciplinario Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación por Edicto

Es el acto mediante el cual se pone en 

conocimiento de los sujetos procesales el 

contenido de algunos  Autos y  los fallos  que se 

produce dentro de los expedientes 

disciplinarios.  Consite en la fijación de un 

documento por el término legal de tres días,   en 

un lugar  público del  Despacho  que dicto la 

decisión. Se pública un edicto por expediente, 

en el cual se transcribe la parte resolutiva de la 

decisión tomada. Tiene como  finalidad 

garantizar los derechos de defensa y de 

contradicción  dentro del concepto de debido 

proceso. Artículo 107 de la Ley 734 de 2002. 

Control interno disciplinario Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación Personal

Es el acto mediante el cual se pone en 

conocimiento de los sujetos procesales el 

contenido de algunos  Autos y  los fallos  que se 

produce dentro de los expedientes 

disciplinarios.  La notificación personal 

consagrada en el artículo 101  de la Ley 734 de 

2002, es la que más efectivamente salvaguarda 

los derechos de defensa del disciplinado, al 

garantizar un mayor conocimiento y 

convocatoria directa al proceso. Consiste en  

una comunicación dirigida a los sujetos 

procesales a la dirección aportada al proceso 

para que se acerquen al Desapcho que profirió 

la decisión, una vez en el Desapcho se les da a  

conocer la decisión de manera personal, de tal 

acto se deja constancia por escrito.

Control interno disciplinario Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Audiencia

Es el documento escrito en el que se relaciona lo 

sucedido, tratado  y decidido en una Audiencia 

dentro del procedimiento verbal disciplinario

Control interno disciplinario Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Semestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 0 Control interno disciplinario  Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución 0 Control interno disciplinario  Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Semestral TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0 Control interno disciplinario  Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Digital Diaria TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Único de Inventario 

documental

Listado de recuperación de información que 

describe de manera exacta y precisa las series o 

asuntos de un fondo documental.

Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Semanal XLS Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato tabla de retención 

documental

Listado de series y subseries  que permiten dar a 

los  documentos el tiempo de permanencia en 

cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Semestral XLS Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta

Documento escrito en el que se relaciona lo 

sucedido en el Comité de Desarrollo 

Administrativo

Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Semestral DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Guía de afuera
instrumento que permite controlar los 

documentos que salen del archivo
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Consumo de Fotocopias Trimestral
Informe por depedencias las cuales nos permite 

controlar el consumo de fotocopias 
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XLS Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Consumo de Papel Anual
Informe anual del consumo de fotocopias en el 

Ministerio
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Paz y salvo entrega de documentos 

oficiales

Documento que demuestra evidencia que el 

empleado público entrega los archivos a su 

cargo al Jefe inmediato

Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Libro de préstamo de documentos
Permite controlar los préstamos de documentos 

que son de custodia del archivo central
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Tipo de 

Información/Origen
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generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Cronograma Transferencia 

documental

Cronograma en la cual se establecen las fechas 

de entrega de los archivos de Gestión al Central
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual XLS Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de documentos* 0 Grupo sistema integrado de gestión Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificación electrónica* 0 Grupo sistema integrado de gestión Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software ISOLUCION* 0 Grupo sistema integrado de gestión Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software de Gestión Documental*

Herramienta Sistematizada que le permite al 

documento la trazabilidad desde el momento 

que se radica hasta su finalización y deja 

evidencia de cada actividad

Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Sistema Anual --- Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Guías-Prueba de Entrega
Soporte que evidencia que el documento fue 

entregado a su destinatario
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Servicio Digital Anual Pdf Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Mintranet* 0 Grupo de comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria 0 Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Planilla control de entrega de 

correspondencia externa

Evidencias de la correspondencia que llevan los 

Auxiliares como entrega personalizada
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual DOC Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de Radicación de 

Correspondencia de Entrada y Salida

Estos formatos son diligenciados como plan de 

contigencia cuando no hay Software de Gestión 

Documental

Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de fotocopias Subdirección 

Prácticas Comerciles 

formato diligenciado por el usurio en dónde 

solicita  copia del expediente  
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Consignación Bancaria.
evidencia que el Usurio consigna el valor a pagar 

por la fotocopia
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de solicitud de copias de 

registros de importación

formato diligenciado por el usurio en dónde 

solicita copias de registros de importación
Grupo gestión documental Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Anual Papel Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Comisión 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Interventoría 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software Bienes Inmuebles 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de Residuos Sólidos 

Ordinarios
0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato de Residuos Sólidos 

Aprovechables
0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electronico 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comunicación Externa 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos de Verificación 0 Grupo zonas francas y bienes inmuebles Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de elementos de consumo 0 Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de elementos devolutivos

Es la solicitud que presenta el servidor público 

para obtener los bienes muebles y equipos 

necesarios  para desarrollar sus actividades de 

acuerdo con sus funciones. 

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante de traslado préstamo 

entre cuentadantes-Funcionario

Es el registro de los bienes de inventario  que se 

le entregan al funcionario para el cumplimiento 

de sus funciones, el cual debe estar suscrito por 

el cuentadante que recibe  y el funcionario que 

entrega o en su efecto el Grupo de Almacen

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante de traslado préstamo 

entre cuentadantes-Contratista

Es el registro de los bienes de inventario  que se 

le entregan al contratista para el cumplimiento 

de sus funciones, el cual debe estar suscrito por 

el cuentadante contratista , el supervisor del 

contrato y el Grupo de Almacén o  quien le 

entregue.

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando Electronico

Comunicaciones internas electronicas mediante 

las cuales los funcionarios o contratistas pueden 

solicitar elementos de consumo o devolutivos al 

Grupo de Almacén suscrito por el Jefe de la 

Dependencia

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante electrónico de salida de 

almacén

Son los registros que se realizan en el software 

del Grupo de Almacén una vez se le entrega al 

funcionario o contratista el bien requerido

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Comprobante electrónico de ingreso 

al almacén

Es el registro de inventario que se realiza en el 

software del Grupo de almacén cuando se 

recibe por algun concepto bienes que deban ser 

incluidos en el sistema de inventarios a cargo del 

Ministerio.

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Entrega

Es el documento que se suscribe entre el 

Ministerio y alguna entidad estatal ,beneficiaria 

de los bienes dados de baja y autorizados por 

Resolución para ser entregados en calidad de 

donación, dando cumplimiento a lo estipulado 

en la Guia de Manejo de Bienes del Ministerio 

para estos casos.

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe mensual de Almacén 

Es la relación de  los movimientos de los bienes 

de consumo o devolutivos del Ministerio 

durante el mes que se presenta al Grupo de 

Contabilidad.

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Eléctronico solicitud de bienes

Es el medio mediante el cual  los servidores 

envian escaneado el formato de solicitud de 

bienes. 

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro eléctronico del consumo de 

papel por dependencias

Es el control   que se registra en el formato de 

consumo de papel por las dependencias del 

Ministerio

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Recibo a satisfacción Sistema 

Integrado de Pedidos

Es el documento que firma el servidor 

autorizado por cada dependencia para recibir 

los bienes de papeleria y utiles de oficina 

entregados  bimestralmente por el outsourcing 

contratista 

Grupo de almacen Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Programa de Auditoría

Documento para el registro de la planeación de 

las auditorias internas del Sistema Integrado de 

Gestión.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XLS Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Evaluación de Auditores 

Internos del Sistema Integrado de 

Gestión.

Documento para el registro de la valoración  

criterios de evaluación del equipo de auditoria 

interna del Sistema Integrado de Gestión

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XLS Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Plan de Mejoramiento OCI

Documento para el registro de las acciones y 

entregables establecidos por los responsables 

evaluados para dar respuesta a las 

observaciones expuestos en los informes de 

auditoria de la Oficina de Control Interno

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Trimestral XLS Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Acta Reunión de Apertura

Documento para el registro de la actividad de 

apertura de las auditorias internas del Sistema 

Integrado de Gestión entre los responsables de 

los procesos y el equipo de auditoria interna. 

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual DOC Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Formato Acta Reunión de Cierre

Documento para el registro de los resultados de 

las auditorias internas del Sistema Integrado de 

Gestión.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual DOC Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe de Auditoria

Documento que registra las observaciones y 

recomendaciones de la Oficina de Control 

Interno de los temas de gestión evaluados. 

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Mensual DOC Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Formato Selección de Auditores 

Internos del Sistema Integrado de 

Gestión.

Documento para el registro de la valoración de 

los criterios de selección de los auditores 

internos del Sistema Integrado de Gestión

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XLS Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando
Documento electrónico para la solicitud o envio 

de  interna de información  de gestión interna 
Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Diaria TMX Diaria NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Formato de Acta

Documento para el registro de la presentación 

del informe de auditoria de la Oficina de Control 

Interno al responsable del área o tema evaluado 

y la definición de los compromisos de 

mejoramiento a los temas observados. 

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Mensual DOC Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Plan Anual de Trabajo

Documento para el registro de las actividades de 

auditoria y seguimiento a realizar anualmente 

por la Oficina de Control Interno 

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XLS Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

PROGRAMA DE AUDITORIA 

(Isolucion:Modulo Mejoramiento – 

Cronograma de Auditorías),

Documento electrónico del Sistema de 

Información ISOlucion para el registro de las 

auditorias internas por proceso del Sistema 

Integrado de Gestión y asignación del equipo de 

auditoría interna.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XML Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

PLAN DE AUDITORIA - LISTA DE 

CHEQUEO (Isolucion:Mejoramiento-

Cronograma de 

Auditorías–Auditoria–Plan de 

Auditoria)

Documento electrónico del Sistema de 

Información ISOlucion para el registro de las 

actividades a desarrollar por el equipo auditor 

durante la ejecución de las auditorias internas 

por proceso del Sistema Integrado de Gestión 

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XML Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

LISTA(s) DE CHEQUEO 

(Isolucion:Mejoramiento - 

Cronograma de Auditorías - Plan de 

Auditoria - Lista de Chequeo),

Documento electrónico del Sistema de 

Información ISOlucion para el registro de los 

criterios de verificación durante las auditorias 

internas por proceso del Sistema Integrado de 

Gestión de acuerdo con el Ciclo PHVA

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XML Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

INFORME DE AUDITORIA* 

(Isolucion:Mejoramiento - 

Cronograma de Auditorías - Auditoria - 

Plan de Auditoria - Informe de 

Auditoría)

Documento electrónico del Sistema de 

Información ISOlucion que detalla la gestión de 

auditoría y relaciona las Conformidades, No 

Conformidades y Observaciones resultado de la 

auditoría interna del Sistema Integrado de 

Gestión.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual XML Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Correo Electrónico

Documento electrónico de comunicación de la 

información interna relacionada con el 

desarrollo de las auditorias 

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual TMX Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Papeles de Trabajo
Documentos verificables y  pertinentes con  

criterios evaluados durante la auditoria.
Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Mensual Pdf Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acción Correctiva / Acción Preventiva 

/ No Conformidad (Isolucion: Modulo 

Mejoramiento)

Documento electrónico en el Sistema de 

Información ISOlucion para el registro de las 

acciones de mejora a las No Conformidades y 

Observaciones del Sistema Integrado de 

Gestión.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Mensual XML Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta

Documento para el registro de presentación de 

informes de gestión del Sistema Integrado de 

Gestión y compromisos para la mejora de la 

gestión.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Mensual DOC Mensual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

INFORME ANUAL DAFP - EVALUACION 

MECI-SGC

Documento que presenta la evaluación del 

Modelo Estandar de Control Interno - MECI de 

acuerdo con los resultados de la Encuesta MECI -  

DAFP con corte a 28 de Febrero de cada 

vigencia.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual DOC Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

INFORME ANUAL CGN - EVALUACION 

CONTROL INTERNO CONTABLE

Documento que presenta la evaluación del 

Sistema de Control Interno Contable de acuerdo 

con los resultados de la Encuesta CHIP -  

Contaduría General de la Nación con corte a 28 

de Febrero de cada vigencia.

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Anual DOC Anual NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos soporte
Documentos  pertinentes con  la gestión del 

Fomento de la Cultura del Control
Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Trimestral Pdf Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informes
Documentos que relacionan la gestión del 

sistema de control interno 
Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Trimestral DOC Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acta de Gestión del sistema de control 

interno

Documento para el registro de presentación de 

informes de gestión del Sistema de Control 

Interno y compromisos para la mejora continua 

del sistema .

Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Trimestral DOC Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de memoria Documento resumen del desarrollo de un tema. Oficina de control interno Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Interna/Administración Documento físico/Manual Trimestral DOC Trimestral NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud de creación, modificación o 

eliminación de documentos*

Documento electrónico a través del cual las 

dependencias  informan al Grupo SIG la 

creación, modificación o eliminación de 

cualquier documento (Manuales, 

Caracterizaciones, procedimientos, guias, 

formatos etc) del Sistema Integrado de Gestión 

del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

 Notificación electrónica  de respuesta 

a la solicitud de creación, modificación 

o eliminación de documentos*

Respuesta automatica que envia el software 

Isolucion al usuario que envia una solicitud de 

creación, modificación o eliminación de 

documentos, una vez el coordinador del Grupo 

SIG  haya gestionado la respuesta.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documentos publicados en el 

Software ISOLUCION*

Manuales, Caracterizaciones, procedimientos, 

guias, formatos, indicadores, riesgos y demás 

documentos aprobados y publicados en el 

aplicativo Isolucion; que es la herramienta a 

través de la cual se administra toda la 

documentación del Sistema Integrado del 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Notificaciones en mintranet de las 

novedades en la docuementación del 

Sistema Integrado de Gestión*.

Publicaciones realizadas en la mintranet 

informando a los usuarios la creación, 

modificación o eliminación de documentos 

aprobados y publicados en el aplicativo 

Isolucion.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo electrónico de solicitud de 

actualización del normograma*

Medio a traves del cual Se solicita al grupo 

Sistema Integrado de Gestión  la actualización 

del normograma.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Normograma del Sistema Integrado 

de Gestión en Pagina web de la 

entidad*

Publicación permanente de las normas de 

carácter constitucional, legal, reglamentario y 

de autoregulación que son aplicables a las 

actuaciones de los servidores públicos del 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz de aspectos e impactos 

ambientales 

Documento que identifica los aspectos 

ambientales inherentes a las actividades que 

pueda controlar el Ministerio de Comercio, 

Industria y Turismo y sobre los que pueda influir 

dentro del alcance definido para el Sistema de 

Gestión Ambiental. Así mismo, evalua los 

impactos ambientales y definir los aspectos 

ambientales significativos estableciendo las 

medidas de control operacional.   

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Solicitud acciones de mejora
Documento que solicita el tratamiento para una 

observación o no conformidad
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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Nombre de la información Descripción Área responsable de la información Tipología de Información Ámbito geográfico Idioma Fuente Primaria Evidencia de solicitud
Tipo de 

Información/Origen

Frecuencia de 

generación de 

información

Formato
Frecuencia de 

actualización

Actuaciones 

políticas

Defensa nacional 

y seguridad del 

Estado

Política 

monetaria

Investigación 

de delitos

Material 

clasificado

Información 

registral

Atenta con 

relaciones 

internacionales

Pone en riesgo la vida, 

la dignidad, la 

seguridad o la salud 

de las personas

Propiedad 

industrial y 

derecho de la 

competencia

Desproteger descubrimientos 

científicos, tecnológicos o 

culturales desarrollados 

Ley 

especial 

Estrategias de 

negocio, 

competitividad, 

expansión, entre 

otros

Historias 

clínicas

Ubicación 

geográfica 

específica

Secreto 

profesional

Matriz de identificación, acceso y 

evaluación de requisitos legales y 

otros requisitos ambientales

Documento donde se definen los requisitos 

legales y otros requisitos que el Ministerio 

suscribe relacionados con el Sistema de Gestión 

Ambiental y evalua su cumplimiento. legal en 

materia ambiental

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

0 0 Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando (Comunicaciones)

Documento mediante el cual se solicita 

información para la reunión de Revisión por la 

Dirección

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia

Registro que evidencia de la participación o 

asistencia de un grupo de personas o servidores 

a una sesión, reunión de trabajo, evento, o 

actividad.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Software isolucion*
Herramienta de consulta de información para la 

Reunión de Revisión por la Dirección
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Mintranet*

Herramienta de consulta y publicación de 

información para la Reunión de Revisión por la 

Dirección

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correos electrónicos 

(Comunicaciones)

Medio a través del cual se solicita información 

para la reunión de Revisión por la Dirección
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda de memoria

Registro de la realización de una reunión de 

trabajo que precisa sus participantes, temas, 

tareas y conclusiones.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Presentación PPS
Exposición gráfica mediante la cual se desarrolla 

la Revisión por la Dirección
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Informe

Documento mediante el cual se solicita 

información para la reunión de Revisión por la 

Dirección

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Gestión de producto no conforme
Formato que identifica las características de 

calidad del producto
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estadísticas de producto no conforme
Documento que registra la presencia y 

tratamiento del producto no conforme 
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio
Documento mendiante el cual se autoriza la 

liberación del producto no conforme
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando
Documento mendiante el cual se autoriza la 

liberación del producto no conforme
Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Estadísticas aplicativo quejas y 

reclamos*
0 Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Acciones de mejoramiento*

Tratamiento a la con conformidad que se 

presenta al materializarse el producto no 

conforme

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Programa anual de trabajo del Grupo 

Sistema Integrado de Gestión

Documento que especifica las acciones o 

actividades, que el Grupo SIG debe realizar para 

lograr las metas programadas en el plan 

operativo anual, adicionalmente se definen los 

tiempos y los responsables de cada una de las 

actividades.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico de solicitud o 

reporte de información relacionada 

con el Sistema Integrado de Gestión

Medio a través del cual se informa a los 

funcionarios, contratistas y pasantes las 

actividades de sensibilización del Sistema 

Integrado de Gestión que hayan sido 

programadas. Igualmente se reporta la gestión 

de los compromisos adquiridos por los gestores 

y/o el Grupo Sistema Integrado de Gestión.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Evidencias de publicación en la 

mintranet de las actividades 

desarrolladas en el Grupo Sistema 

Integrado de Gestión 

Publicación que hace el Grupo SIG de los 

registros que evidencian la ejecución de las 

actividades que se realizan para asegurar la 

eficacia, eficiencia y efectividad del Sistema 

Integrado de Gestión: Boletines, Carteleras y  

Ayudas didácticas, entre otros.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Evidencias de publicación en la Pagina 

web de la entidad de las actividades 

desarrolladas en el Grupo Sistema 

Integrado de Gestión y en el Grupo de 

Asuntos Ambientales y Desarrollo 

Sostenible.

Medio a través del cual se realiza la publicación 

de piezas comunicativas alusivas al Sistema 

Integrado de Gestión.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Cronogramas de actividades del 

Grupo Sistema Integrado de Gestión.

Documento que detalla las actividades del Plan 

Anual de Trabajo del Grupo Sistema Integrado 

de Gestión, los responsables y las fechas 

previstas para la ejecución de dichas 

actividades.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Programa Sistema de Gestión 

Ambiental

Documento que establece  la implementación 

de medidas de manejo ambiental  que 

prevengan, reduzcan y mitiguen los impactos 

negativos generados por el MinCIT en 

cumplimiento de la misión institucional.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Ayuda Memoria

Registro de la realización de una reunión de 

trabajo que precisa sus participantes, temas, 

tareas y conclusiones.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro de Asistencia

Registro que evidencia de la participación o 

asistencia de un grupo de personas o servidores 

a una sesión, reunión de trabajo, evento, o 

actividad.

Grupo de sistema integrado de gestión Sistema Legal Sistema Legal Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz De Información Y 

Comunicación
0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Documento En Word 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivo En La Página Mintranet 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio. 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro De Asistencia 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Guías De Publicación 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz De Información Y 

Comunicación
0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Resolución 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Memorando 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Oficio 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Registro De Asistencia 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Guías De Publicación 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Matriz De Información Y 

Comunicación
0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Correo Electrónico 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Boletín De Prensa 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Foto noticias 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Grabación De Audio 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Grabación De Video 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Fotografías 0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivo Digital De Noticias Publicadas 

Por Los Medios De Comunicación
0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Archivo En Papel De Noticias 

Publicadas Por Los Medios De 

Comunicación.

0 Grupo De Comunicaciones Económica y Comercial Económica y Comercial Español Fuente primaria Ciudadanos Sistema Anual TMX Por demanda NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
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