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RESOLUCIONNUMERO 1196 pe 2004 10 Jun. 2004

EL

MINISTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

En ejercicio de sus facultades legales y conforme con lo dispuesto en el articulo 19 del Acuerdo 07 de
1594 de la Junta Directiva del Archivo General de Ia Nacidn, y

CONSIDERANDO

Que los articulos 11 y 12 de la Ley 594 de 2000 disponen, respectivamente, la obligacidn del Estado
de crear, organizar, preservar Y controlar los archivos confarme a los principios de procedencia y
orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica, y la responsabilidad de

Que conforme con el numeral 14 del articulo 30 del decreto 210 de 2003, es funcion de Ia Secretaria
General del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo controlar el manejo del archivo y de la

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, mantener organizado y actualizado tanto el archivo
central como el archivo histérico de Ia entidad, de conformidad con las normas legales vigentes, velar
por la adecuada conservacion y custodia de los documentos que conforman el archivo de Ministerio,
velar por la adecuada prestacion del servicio de duplicacion de documentos, de acuerdo por las

necesidades y requerimientos de la Entidad,

Que en consecuencia,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. — Creacién del Comité de Archivo del Ministerio. Crear el Comité de
Archivo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo como un grupo asesor de la alta direccion,
responsable de definir |as politicas, los Programas de trabajo y de la toma de decisiones de los
Procesos administrativos y técnicos de los archivos del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

ARTICULO SEGUNDO. — Conformacién del Comité de Archivo. El' Comité de Archiva del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo estarg conformado asf :

Secretario General de| Ministerio, o su delegado, quien lo presidira
El Jefe de la Oficina Asesora Juridica, o su delegado
El Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion Sectorial, o sy delegado
- Hl Coordinador del Grupo Administrativa, o su delegado
- ElJefe de la dependencia productora de los documentos o procedimientos que se evaluaran
- Bl Profesional Especializado del Grupo  Administrativa con  funciones de archivo v
correspondencia, quien actuara como Secretario del Comité .
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PARAGRAFO. - El Comité de Archivo del Ministerio de C
invitar a sus sesiones a los funcionarios o
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-

omercio, Industria y Turismo podra
particulares que puedan aportar los elementos de

juicio que sean necesarios para adoptar las decisiones a que haya lugar,

ARTICULO TERCERO.- Funciones. E| Comité de Archivo del Ministerio
Turismo ejercera las siguientes funciones:

1,

de Comercio, Industria y

Disefiar, aprobar, implementar y evaluar las politicas, los planes y programas de gestion
documental. que sean necesarios para la adecuada administracidn de los archivos y de la

correspondencia en concordancia con Ia Ley 594 de 2000, y los acuerdos expedidos por el
Archive General de la Nacién,

Proyectar y desarrollar programas permanentes de Capacitacion, tanto
externa, en los temas de archivo, microfilmacion
niveles de servidores publicos del Iinisterio,

interna como
Y correspondencia para los diferentes

Evaluar y aprobar anualmente las actualizaciones de las Tablas de Retencion Documental
del Ministerio.

Supervisar la elaboracion Y permarente actualizacion de los Maruales de Procedimientos de

Archivo y Correspondencia, y el cumplimiento de las normas tanto internas como externas
en este sentido.

Determinar y definir los mecanism

0s necesarios para la adecuada reproduccion técnica de
los archivos del Ministerio.

Aprobar arnualmente los cronogramas de trabajo para cada.uno de ios proyectos, planes y
programas de gestion documental que se definan. ’

Sugerir la necesidad de contratacion de servicios especializados en materia de archivo,
correspondencia y microfilmacién en los casos que la entidad asi lo determine y requiera.

Las demas que sean asignadas por el mismo Comité Y POr normas externas aplicadas a la
administracion de archivos y de correspondencia

ARTICULO CUARTO.- Sesiones y votaciones. £l Comité de Archivo del Ministerio de Comercio,

Industria y Turismo se reunira al menos dos veces a

ano y cuando las circunstancias as| lo exijan,

previa citacion del Secretario del Comité de Archivo, y sesionard con un minimo de tres de sus
miembros y adoptara las decisiones por mayotia simple.

ARTICULO QUINTO.- Funciones del Secretario. £l Secretario del Comité de Archivo del Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo ejercera las sigulentes funciones :

1-

2_;

Citar a los miembros del Comité a las reuniones que sean programadas ;

Proyectar y someter a consideracion del Comité la informacién que éste requiera pare -'
desarrollo de las funciones del Comité;

Elaborar las actas de cada sesidn del Comité;

Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité;
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ARTICULO SEXTO.,

Continuacién resolucién por 13 cua

Preparar
que sera
remitida
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I cual se crea el Comité de

Archivo del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo y se dict

an otras disposiciones”

un informe anual de |a Gestion del Comité
entregado al Ministro Y a los miembros d
al Archivo General de La Nacién:

!

y de la ejecucién de sus decisiones,
el Comité, Una copla del mismo ser

Las demés que le sean asignadas por el Comité.

- La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion,

//_ ’
/ COMUNIQUESE Y CUMPLASE

// Dada en Bogota D.C., a los 1 U JUN 2001'




