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Segquimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

1. INTRODUCCION

La Oficina de Control Interno en desarrollo del Programa Anual de Auditorias y Seguimientos para la Vigencia 2020,
aprobado por el Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno de Mincomercio, programé efectuar el
seguimiento trimestral al Plan de Mejoramiento Archivistico con corte a 19 de septiembre de 2020, labor que adelanté
como parte de sus funciones y como mecanismo de apoyo al cumplimiento de los objetivos de control establecidos en
la ley 87 de 1993.

El seguimiento estuvo orientado a revisar el nivel de avance alcanzado de las acciones que conforman el Plan de
Mejoramiento archivistico.

Para el seguimiento realizado, fue de vital importancia la participacién del Grupo de Gestion Documental en la
generacién de informacion relacionada con el nivel de avance o cumplimiento de las acciones.

El proceso del seguimiento incluy6 la solicitud, analisis y verificacion de la informacion asociada al plan de
mejoramiento y a la presentacion de los resultados del ejercicio auditor, con lo que se pretende contribuir al
mejoramiento continuo del Sistema de Controles del Ministerio.

2. OBJETIVO GENERAL

Verificar el cumplimiento y/o nivel de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito con el Archivo General de
la Nacion con corte a 19 de septiembre, fecha en la cual se cumple el trimestre para seguimiento.

3. ALCANCE

Se verificara el nivel de cumplimiento y/o avance del Plan de Mejoramiento Archivistico para el corte del 30 de
septiembre de la vigencia 2020.

4. ARTICULACION CON EL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECI

El seguimiento realizado en el presente informe, se efectué bajo los lineamientos de la 72 Dimensién del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion, denominada “Control Interno”; de igual manera, se realizé de conformidad con el
Modelo Estandar de Control Interno- MECI, verificando los componentes de “Actividades de Control”, asociadas a las
actividades realizadas en el seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico para asegurar su cumplimiento, de
conformidad con el marco normativo.

Para lo anterior, el seguimiento se centrara en la revision de la gestion de Primera Linea de Defensa conformada por
el Coordinador del Grupo de Gestién Documental como responsable del proceso de Gestion Documental.
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Segquimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

Seguimiento de la Oficina de Control Interno

La Oficina de Control Interno, como tercera linea de defensa y en cumplimiento de su actividad de aseguramiento, en
lo que se relaciona con el seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico solicito mediante memorando Rad. ODCI-

2020-000169 del 7 de septiembre,

el avance correspondiente al plan de mejoramiento para el periodo julio-

septiembre de la presente vigencia. El Grupo de Gestién Documental, respondié6 la solicitud mediante memorando
GGD-2020-000043 del 25 de septiembre.

En la respuesta se reporta el avance cuantitativo alcanzado para cada hallazgo, asi como los avances alcanzados
durante el periodo.

Constitucion del Plan de Mejoramiento Archivistico

El plan esta conformado por ocho (8) acciones que a su vez se constituyen de 29 actividades o tareas distribuidas de
la siguiente manera por accion:

Acciones 1y 2

3 EJECUCION DE
8 No LAS TAREAS % DE AVANCE AVANCE DE
HALLAZGO < OBJETIVOS | ,or, DESCRIPCION DE LA TAREA DELAS PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
a X TAREAS OBJETIVO
o FINALIZACION
v Zv - - - - - - -
Actualizacion ~ Tablas de  Retencién Tablas de Retencion
Documental y Cuadros de Clasificacion " Actualizadas
U Documental de acuerdo al concepto 30/08/2019 | 100,00%
Tablas Retencion técnico emitido por el AGN
Documental - .T.RD " Actualizar las Presentar las Tablas de Retencion Documento mediante e. ,Cu
Cuadros de Clasificacion Tablas de Documental v los Cuadros de Clasificacion se constata la evaluacion y
Documental o T2 Y . 15/11/2019 | 100,00% |convalidacion de las TRD
Retencion Documental al Archivo General de la | instanci
S Documental y Nacién para convalidacion por a instancia
Se concluye que el Ministerio los Cuadros de carrasnandients
de Comercio, Industriay - i Publicar el Acto Administrativo por el cual ) N
. Clasificacion o Link de publicacion en
Turismo, presuntamente % Documental T3 de adoptan las Tablas de Retencién 151122019 | 100.00% |paai b de las TRD en
Incumple lo establecido enlos | 5 ) ' Documental en el MINCIT, vy articularlas U0% |pagina web de las enfal - 100,00%
. O | teniendo en A ) Weby SIG
Articulos 17, 18, 19,20 del | O tal en el Sistema Integrado de Gestion
Titulo IV y V del Acuerdo 04 | < | cuemalo _ ______
de 2019. En ref i I establecido en Certificado de inscripcion o
e : nalr% erencia con la la Ley 594 de Inscribir  las  Tablas de Retencién actualizacion de inscripcion
) C‘l’”" I ac',‘f”‘; | 2000 y el T4 |Documental del MINCIT en el registro tnico| 01/06/2020 | 100,00% |del instrumento archivistico
implementacion de! Acuerdo 04 de de series documentales del AGN en el Registro Gnico de
Instrumento Archivistico .
(TRD) 2019. series documentales |
’ Socializar a los funcionarios de la entidad, Registros de Asistencia a|
5 la aplicacion de las TRD y demas 01/07/2020 | 100,00% capacitaciones y

instrumentos archivisticos que componen
el PGD

sensibilizaciones al proceso
de implementacién del PGD
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Segquimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

wz EJECUCION DE
fage] No. LAS TAREAS % DE AVANCE AVANCE DE
HALLAZGO - Q| OBJETNOS | oo, DESCRIPCION DE LA TAREA DE LAS PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
2
= <(v = . . F\NALIZACION_ TAREAS . . OBJETIVO .
Programa de Gestion Actualizar el Documento PGD elaborado
Documental - PGD Programa  de conforme a los procesos
Gestion archivisticos contemplados en
Se concluye que el Ministerio de Documental de Actualizacién el Programa de Gestion la norma, en concordancia con
Comercio, Industria y Turismo, la entidad, de| T1 [Documental y elaborar el Acto| 30/10/2019 | 100,00% |los procedimientos internos de
presuntamente Incumple lo acuerdo  con administrativo de adopcién del PGD cada entidad, y con metas
establecido en el articulo 2.8.5.2. los establecidas a corto, mediano y
del Decreto 1080 de 2015, que lineamientos largo plazo para el desarrollo
hace alusién a la adopcion del establecidos _ i sistémico de la aesti6n
PGD, por medio de Acto| ~ [en el articulo Presentar el PGD y Acto administrativo en Acto administrativo de adopcién
Administrativo. Z [2.85.2. del|l T2 |Comité de Gestion y Desempefio para| 30/11/2019 | 100,00% del PGD P
Asi mismo, no se obsené 8 Decreto 1080 aprobacion. 84,00%
documentado ni implementado los| © |de 2015, o ) ) ) o
< i . . .
planes y los programas descritos articulados con| T3 Publicacién PGD”pagma web y Sistema 20/12/2019 | 100,00% Ll’nkl publicacién del PGD en la
en el documento PGD, tales como el Plan Integrado de Gestion pagina web
el Programa de Documentos Institucional de
i Diagnoésti Documentos Electroni ) o
Especiales (documentos sonoros,|  |Capacitacion y| - |Diagnéstico de Documentos Electionicos y| ;5152919 | 100,00% |Diagnéstico elaborado
fotograficos, audiovisuales, entre el Programa de especiales del Ministerio
otros), Programa de Gestion de Auditoria y
Documentos Electrénicos, Control y los Presentacion de los programas (especiales Acta de Comité Institucional de
Programa de Auditoria y Control planes de| T5 |y electrénicos) al Comité Institucional de| 30/06/2020 | 20,00% Gestion
entre otros, de conformidad con el accion que lo Gestion y Desempefio
Anexn Técnicn del Decratn 2600 conforman.
Acciones 3y 4
g % N ELJAESCUTCAIggADSE % DE AVANCE AVANCE DE
HALLAZGO . 0| OBJETIVOS TAREA DESCRIPCION DE LA TAREA DELAS PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
= 2 . TAREAS OBJETIVO
- - - - - FINALIZACION - - - -
Inventario Unico Socializar a los funcionarios de la entidad s:gj:;smge Zens;;;llzactfrga;/
Documental _ 11 |en el diigenciamiento de los documentos| q155514 | 100,00% [impartidas y diligenciamiento
Registrar la fisicos y electrénicos en el Formato Unico del FUID en las &reas de la
ElI MinCIT esta presuntamente documentacién de Inventario Documental entidad
incumpliendo lo reglamentado de los archivos
en el Articulo 26 de la Ley de Gestion en
594 de 2000, articulo 7 del el Inventario
Acuerdo 042 de 2002, Unico
Acuerdo 038 de 2002, y Documental en
Articulo 13 de la Ley 1712 de concordancia Revision del procedimiento establecido por
201_4. Dado que una vez| o |con . lo la entidad para la entrega de los cargos o Procedimiento revisado
r’eallzado el recqrrldo por las % establ(?0|d0 en por culminacién de obligaciones 5 ! ¢ 158 )
areas se observo que algunas| 5 el Articulo 26 T2 contractuales, donde se incluya la entrega 15/09/2019 | 40,00% mr_cular suscrita y s_omallzada en 80,00%
Dependencias no cuentan con| Q |de la Ley 594 de los archivos mediante inventario laintranet de la entidad
|nvent_anos do_gumer?tales de, 2000, documental
actualizados y diligenciados articulo 7 del
en su totalidad para los Acuerdo 042
documentos fisicos y de 2002,
electrénicos, ademés del Acuerdo 038
procedimiento para la entrega de 2002, vy
;ie _ cargos cu?nclj_ot un lAHI'_CUIOHle ge Elaborar una circular obligatoria para la
uncllodnano 0 contral 'Sda Sle ;01?' € entrega de los archivos diligenciando el
tEragjj 0 se retra de la : T3 |formato Unico de inventario documental ;| 30/08/2019 | 100,00% |Circular suscrita y socializada
ntidad. cuando un funcionario o contratista se
traslada o desvincula de la entidad
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Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

UDJ % N ESAESCU.ﬂggADSE % DE AVANCE AVANCE DE
HALLAZGO . 0| OBJETIVOS TARGA DESCRIPCION DE LA TAREA DE LAS PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
=29 TAREAS OBJETIVO
= - = = FINALIZACION, = = =
Elaboracién y Aplicacion de los
Instrumentos Archivisticos - Elaborar las Tablas de Valoracién Tablas  de  Valoracién
Tablas de Valoracion Documental T1 |Documental y Acta de aprobacion Comité| 01/08/2020 | 100,00% |- \-m o
(TVD) Elaborar las Institucional de Gestion y Desempefio
- . . . Tablas de
el Mlnlsterlo de Comercno,llndusma Y Valoracion Documento mediante el
Turismo, no cuenta con el instrumento Documental del cual  se constata  lal
Archivistico Tablas de Valor_amon Ministerio  de| T2 Remitir mediante comunicacion las TVD al 30/09/2020 | 100,00% |evaluacién y convalidacién
Documental, aprobado y convalidado Comercio AGN de las TVD por la instancia
para el proceso de disposicion final de Industria ! y correspondiente
los documentos que se han producido Turismo de
en el transcurso de la vida institucional,| 3 ' i icaci6
por lo que estaria incurriendo en un % acuerdo.con lo Concepto técnico de evaluacion por parte Ll,nk. de publicacion —en
= |establecido en ] i o, |Pagina web y proceso de 50,00%
presunto  incumplimiento  de  lo| © T3 |del Archivo General de la Nacion, de las| 15/12/2020 0,00% ) ’
g ; O |el Acuerdo 04 TVD Gestion Documental en el
establecido en el articulo 11 de la Ley| < de 2019, e SIG de las TVD
594 de 2000, el Acuerdo 02 de 2004, . o
" . inscripcién  en
el cual define la metodologia que .
N N - el Registro
deben aplicar las entidades publicas P
. Unico de
para organizar los fondos Series
documentales acumulados, y el Documentales Certificado de inscripcién o actualizacion Link de publicaciéon
Acuerdo 04 de 2019 que establece la RUSD de las| T4 de inscripcion del instrumento archivistico 15/12/2020 0.00% certificado en RUSD del
aprobacion, evaluacion, VD" en el Registro Unico de series ! Archivo General de la
convalidacion, implementacion, ’ documentales Nacién
publicacién, e inscripcion en el
Registro Unico de Series
Documentales -RUSD de las TVD".
Acciones 5y 6
= EJECUCION DE LAS
uDJ IS No. TAREAS % DE AVANCE DE
HALLAZGO o §| OBJETIVOS | [,Sca DESCRIPCION DE LA TAREA AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
=22 LAS TAREAS OBJETIVO
= = = = - FINALIZACION |- - - -
Socializaciéon del Acuerdo 042 de 2002 y 02 de
2014, Conformacion de los archivos de gestion y
Procesos de responsabilidad de los jefes de cadé area, deben Registros de
- L con fundamento en la tabla de retencién documental B :
organizacion - o Asistencia a
documental en los aprobada, velar por la conformacién, organizacion, capacitaciones y
X > T1 i0 i i6 31/12/2020 40,00% P .
archivos de gestion — pre§ervamon y control de. Io}s}archwos de geslllon, ° |sensibilizaciones  al
. . teniendo en cuenta los principios de procedencia y
Aplicacién Tablas de d iginal. el ciclo vital de los d " | Acuerdo 042 de
Retencién Documental orden original, € C'_C,O vital de los documentos y @ 2002 y 02 de 2014
en los Archivos de Aplicar en normatividad archivistica.,, sin perjuicio de la
Gestion la totalidad responsabilidad sefialada en el numeral 5 de la ley
: de las areas 734 de 2002 para todo servidor publico.
R . L Registros de
del Socializacién del Acuerdo 05 de 2013, Clasificacion p )
El MinCIT Ministerio y ordenacién Documental, elaboracién de las hojas Asistencia a
. T2 - L 31/12/2020 40,00% |capacitaciones y
presuntamente incumple los de control, diligenciamiento  del FUD vy sensibilizaciones  al
con lo sefialado en el procesos transferencias documentales Acuerdo 05 de 2013
Acuerdo 042 de 2002,| ., |técnicos -
Acuerdo 05 de 2013, Z |archivisticos Cumplir con lo establecido en el Acuerdo 02 de
Acuerdo 02 de 2014 vy, 8 conforme a 2014, La Entidad publica o la privada que cumple Envio de los 70,00%
Articulo 6 Acuerdo 060| O |lo funciones publicas como contratista, deberéa remitir al contratos 'y anexos
de 2001, toda vez que la < establecido T3 Archivo General de la Nacién en desarrollo de su 31/12/2020 100.00% técnicos al AGN,
entidad no esta en la funcién legal de inspeccién y vigilancia, copia digital ! cuyos objetos estén
aplicando en su totalidad normativida del contrato estatal suscrito, sus anexos técnicos, y relacionados con la
los procesos técnicos d emitida. de los otrosi que se llegaren a suscribir, dentro de Gestion Documental
archivisticos, esto es, por el los siguientes 30 dias a su legalizacion.
.OrdeI:‘I.aCIOh,, descrlpc!&?n, Archivo Socializacién del acuerdo 060 de 2001; ARTICULO
|de_nt|f|'caC|on, rotulacion, Gener_e}l de SEXTO: Numeracién de actos administrativos: La
foliacion,  retiro  del la Nacion numeracién de los actos administrativos debe ser Registros de
material abrasivo, consecutiva y las oficinas encargadas de dicha Asiztencia a
levantamiento de Hojas actividad, se encargaran de llevar los controles, capacitaciones
de Control, a |los T4 |atender las consultas y los reportes necesarios y| 15/12/2019 |100,00% sezsibilizaciones y
Archivos de  Gestion, seran responsables de que no se reserven, tachen o rticulo 6 del
segln la normatividad enmienden numeros, no se numeren los actos Acuerdo 06 de 2001
relacionada. administrativos que no estén debidamente firmados
y se cumplan todas las disposiciones establecidas
para el efecto.
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Segquimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

wz EJECUCION DE LAS
L3 No. TAREAS % DE AVANCE DE
HALLAZGO .- 0| OBJETIVOS TAREA DESCRIPCION DE LA TAREA AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
zQ ARG LAS TAREAS OBJETIVO
Disposicion final de Aplicar  las Adelar?tar _gl proceso de apr(?bauon, eyaluemon y Link de publicacién
documentos Tablas  de convalidacién, implementacién, publicacion e certificado en RUSD
L T1 |[inscripcion en el Registro Unico de Series| 15/12/2020 | 50,00% )
. i Retencién It del Archivo General
Se evidenci6 que la D Documentales — RUSD de las Tablas de Valoracion L.
. ocumental de la Nacion
entidad presuntamente Tablas de Documental - TVD
estd incumpliendo lo i//aloracién
establecido en ell o Documental
Articulo 2.8.2.25 dell 2 una vez
Decreto 1080 de 2015, y| S ol 50,00%
Articulo 22 del acuerdo g robadas
04 de 2019, dado que el Zgoptadasyy
MIinCIT, deberda d : i6 i6 . L
in . ebera ar convalidada Adelar?tar %I proceso de apll'(,)bamon, e_valugploﬂ y Link de publicacién
aplicacion alas TRD y a s por el convalidacién, implementacién, publicacion e certificado en RUSD
Las TVD, una vez sean Archivo T2 |inscripcibn en el Registro Unico de Series| 15/12/2019 | 50,00% del Archivo General
aprobadas, adoptadas vy Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién L
. General de de la Nacion
convalidadas por parte la Nacion Documental — TRD
del AGN.
Acciones 7y 8
= EJECUCION DE LAS
wg - TR 9%DE AVANCE DE
HALLAZGO . 0 OBJETIVOS TAREA DESCRIPCION DE LATAREA AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
29 ) LAS TAREAS OBJETIVO
1 o = = FINALIZACION = = =
Sistema Integrado de Elaborar un
Conservacion (SIC) : Diagnostico Integral de
Sistema T1 |Elaborar el Diagndstico Integral de Archivos 01/06/2020 |100,00% o nieg
Integrado de Archivos publicado
Se concluye que el Conservacion
Ministerio de Comercio, .
) . teniendo en -
Industria ~y  Turismo Documento Sistema
cuenta la
presuntamente Incumple| | oL Integrado de
i i S~ Conservacion; Acta de
lo estipulado en articulo| 7 1o icia  por ell T2 |Elaborar el Documento SIC 3010912020 | 100,00% aclon; o
46 de la Ley 594 de|l O ) aprobacion en Comité .
o Archivo  General . - 100,00%
2000, al acuerdo No. 049 o Institucional de Gestiony
O |[de la Nacion, =
de 2000, el acuerdo No.| < ariculados  con Desempefio
050 de 2000 y el acuerdo los planes  de
No. 006 de 2014, toda sequridad y salud . —
vez, que se observo que| | vabajo resentacis bicacion del d o Sit Link de psbl'cagf)'t‘ en
’ resentacion uplicacion ael documento Sistema, agina we Istema
no han elaborado el iy T4 | SRR Y PO ERC 15/1212020 [10000% | 978 7E) ¥ 2 E
implementado el Sistema Sistema ntegraao de conservacion ntegrado ae Gestion ae
Integrado de : documento SIC
- Ambiental
Conservacion.
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Segquimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

z EJECUCION DE LAS .
g ) No TAREAS % DE AVANCE DE
HALLAZGO .0 OBJETIVOS TARA DESCRIPCION DE LA TAREA AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEL
29 — |LAS TAREAS OBJETIVO
. . . . FINALIZACION . - . .
Documento Electrénico 1 Levantamiento de la informacion electrénica por 15/12/2019 | 20.00% Inventario de informacion
- Expedientes procesos ' electronica
Electrénicos
El MinCIT, presuntamente
incumple lo estipulado en
/p P @ |Crear y conformar o - .
el Articulo 17 del Acuerdo 5 expedientes Mesas técnicas con la Oficina de Sistemas de avuda de memoria v lista
02 de 2014 creacion y| 5 e T2 |Informacién para implementar la funcionalidad de la| 30/07/2020 | 30,00% |2 o2 °¢ ™ y 30,00%
- electronicos  de ) . de asistencia
Conformacion de| O . Gestion del documento electronico
) - < |archivo
Expedientes Electrénicos
de Archivo y el Articulo 9
del Acuerdo 003 de 2015
en referencia con los
elementos del expediente ” I
Implementacion de la gestion del documento Informe de avance de la
electrénico. T3 |MPEMS g 151212020 | 40,00% |. y
electrénico implementacion

Los avances cuantitativos con corte a 19 de septiembre se pueden observar en los anteriores cuadros por cada
actividad o tarea de las acciones, el promedio de los valores de las actividades que conforman una accion,
proporcionan el porcentaje de avance de la accién.

El plan de mejoramiento para el trimestre julio- septiembre de 2020, alcanzé un avance total del 70,5% de
conformidad con lo reportado por el Grupo de Gestion Documental, este avance fue remitido a la AGN por la Oficina
de Control Interno dentro del plazo establecido por el Decreto 1080 de 2015, el dia viernes 25 de septiembre al correo
electronico contacto@archivogeneral.gov.co; es de resaltar que al revisar el plan, se identific una diferencia negativa
frente al porcentaje de avance reportado en el periodo Abril —Junio, del -1.25, ya que el avance del periodo anterior
fue del 71,75%.

Al contrastar la informacion completa del periodo revisado, se encontraron las siguientes diferencias entre el
porcentaje de avance de las acciones reportado para el periodo abril-junio y julio-septiembre de 2020, las cuales
fueron comunicadas al coordinador del Grupo de Gestion Documental del momento, mediante correo electrénico del
viernes 25 de septiembre:

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia
Conmutador (571) 6067676
WwWWw.mincomercio.gov.co

‘l th’

ES-FM-004.V3

SC-OURsanl?



mailto:contacto@archivogeneral.gov.co

Segquimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

Tabla No. 1 Comparativo Nivel de Avance Seguimientos Reportados del PMA

Plan de junio 2020 Plan de Septiembre 2020
Accién 1 86,00% Accidén 1 100%
Accién 2 88,00% Accién 2 84%
Accién 3 100,00% Accién 3 80%
Accion4  20,00% Accion 4 50%
Accion5  100,00% Accion 5 70%
Accion6  60,00% Accion 6 50%
Accion7  53,33% Accion 7 100%
Accion 8 66,67% Accion 8 30%

En la Accion 2, la Tarea 5 “Presentacion de los programas (especiales y electrénicos) al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio” con corte a junio estaba en el 40% y en septiembre bajé al 20%.

En la Accion 3, la tarea 2 "Revision del procedimiento establecido por la entidad para la entrega de los cargos o
por culminacion de obligaciones contractuales, donde se incluya la entrega de los archivos mediante inventario
documental", en junio se reporté un avance del 100% mientras que en septiembre este porcentaje bajo al 80%.

En la Accion 5, la tarea 1y 2 presentan un avance del 40% para septiembre y en junio e incluso para trimestres
anteriores, se estuvieron reportando por parte del Grupo de Gestion Documental, como cumplidas al 100%
porque habian sefialado que se habian realizado capacitaciones y socializaciones de los acuerdos, como se
establecia en la accion.

En la Accion 6, las tareas 1y 2, tuvieron un ajuste porcentual en septiembre reportando para ambas tareas un
avance del 50%, mientras que para el corte de junio reportaron el 40% y el 80% de avance.

En la Accidn 8, se observa una reduccion notable, por ejemplo la tarea No. 1 se habia dada por cumplida al
100% en el corte anterior y en septiembre sefialaron que tienen un avance del 20% con el levantamiento de la
informacién electronica de procesos. En cuanto a la tarea 2 de esa accion, en junio se reportd un avance de
mesas técnicas en la Oficina de Sistemas de informacion con el 60% y ahora para el corte de septiembre se
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reporta un avance de la mitad, 30%. La tarea 3 tiene el mismo porcentaje reportado en junio y septiembre y no
se observa avance en el tema.

Frente al tema la coordinacion del Grupo de Gestion Documental informé a la Oficina de Control Interno,
mediante respuesta a las diferencias encontradas lo siguiente:

‘De manera atenta le informo que producto de la revision general al Plan de mejoramiento archivistico, para
enviar el quinto informe de avance, se tomd como base el comunicado recibido en el Ministerio por parte del
Archivo General de la Nacion 2-2020-05798, en la cual solicitan adjuntar evidencias que no se tenian
contempladas en el Plan, esto quiere decir que en el 4 avance Se adjunto la evidencia y se coloco el avance
acorde con el entregable.

Al revisar cada item del oficio del AGN y al compararlo con el PMA, se ajustd a la realidad con los avances,
porcentajes y evidencias que se tienen a la fecha .

Accion 2, la Tarea 5 estaba en junio en 40% y ahora en septiembre bajo al 20%.

R/ En atencion al oficio 2-2020-05798 del AGN, ltem, se solicita que el MINCIT elabore los programas
especificos mencionados, teniendo en cuenta que los entregables pactados en el plan no se tenian planteada
esta situacion, el avance que se reportd se disminuye al 20% hasta la entrega total de los Programas
solicitados.

Accion 3 y Accibn 5 la tarea 2 "Revision del procedimiento establecido por la endad para la entrega de los
cargos o por culminacion de obligaciones contractuales, donde se incluya la entrega de los archivos mediante
inventario documental"...

R/ Teniendo en cuenta el oficio 2-2020-05798 del AGN, se envia una muestra de la organizacion de los
expedientes, idenficacion, hoja de control e Inventarios documentales, aclarando que en los archivos de gestion
no se cuenta con la totalidad de inventarios documentales para las vigencias 2019 y 2020, la anterior situacion
denota la disminucion del porcentaje en comparacion con los avances registros en el mes de junio de 2020.

Accion 6, agradezco confirmar si el porcentaje del 50% es el porcentaje ajustado y real de las tareas 1y 2.

R/ En atencion al oficio 2-2020-05798 del AGN, Item 4, hasta tanto el AGN no apruebe las Tablas de Valoracion
Documental, no se podria efectuar una adecuada intervencion a los archivos en el proceso de eliminacion, este
proceso de convalidacion es demorado, el porcentaje se deja en avance del 50% en los tem, cuando validen las
TVD en esa misma fecha se inscribe el RUSD.

Acciobn 8, se observa una reduccion notable en la accién No.8 donde por ejemplo la tarea No. 1 se habia dada
por cumplida al 100% y ahora sefialan un avance del 20% con el levantamiento de la informacion electronica de
procesos.

R/ Teniendo en cuenta que el Ministerio en la vigencia 2019 presentaba porcentaje de 0% en la implementacion
del Expediente electronico, se suscribieron unos compromisos de cumplimiento enfocados en diagndsticos y
mesas técnicas, para la elaboracion, implementacion de expedientes
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Segquimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico corte septiembre 2020

electronico, por tal motivo se report6 el avance de cumplimiento de casi el 70%. Acorde con los compromisos
planteados en el PMA en los 4 avances registrados en su momento.

Por la contingencia Decretada por el Gobierno Nacional COVID 19, se tiene la necesidad y la obligacion de
implementar el expediente electronico con el fin de salvaguardar la informacion que se tiene en los diferentes
medios de almacenamiento y los documentos generados digitalmente durante estos meses de trabajo en casa,
situacion que requiere iniciar con la creacion de politicas, procedimientos, actualizaciones de instrumentos
archivisticos, actualizaciones en el sistema documental, etc., acorde con la normatividad exigida para este fin,
para iniciar con la implementacion de crear los expedientes electronicos, por esta razon se toma toda la accion
en un porcentaje genera de avance del 30% .

Por lo anterior estos mismos ajustes fueron realizados en el plan de mejoramiento archivistico indicando en cada
accion el motivo por el cual el porcentaje bajé en algunas tareas.

Al verificar la respuesta proporcionada por el Area de Gestion Documental, se observé que ésta, efectivamente realizo
la justificacion de la reduccion del avance porcentual en el documento del Plan de Mejoramiento Archivistico, para las
tareas de las acciones en las que se presentaron disminuciones del avance cuantitativo.

Si bien con base en las recomendaciones realizadas por el Archivo General de la Nacién a través del Oficio Rad. 2-
2020-05798, se realizaron los ajustes a los avances porcentuales para las tareas y acciones mencionadas
anteriormente, genera incertidumbre el cumplimiento de la totalidad de las acciones del plan de mejoramiento el 31 de
diciembre de 2020, ultima fecha que se tiene programada para el cumplimiento de la totalidad de las acciones en el
plan de mejoramiento, esto de acuerdo con la programacién que se puede observar en las imagenes que identifican
cada una de las tareas que conforman las acciones del plan.

Al verificar las 29 tareas programadas se observé de acuerdo con su plazo de finalizacién lo siguiente:
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Mes en el que finalizan las tareas o actividades

Para 13 de las 29 actividades o tareas, el plazo de ejecucion finalizo en la vigencia 2019, para 16 restantes, se
programé su fecha de finalizacion en la vigencia 2020; de éste Ultimo grupo, ya vencio el plazo de ejecucion para 8
actividades o tareas.

En conclusion con corte a septiembre se observé que vencio el plazo de ejecucion para el 72, 41% de las actividades
o tareas programadas en el plan, lo que corresponde a un total de 21 tareas o actividades. Siguen dentro del plazo,
en ejecucion 8 actividades que vencen en el mes de diciembre del 2020.

De las 21 actividades cuyo plazo de ejecucidn vencid se observé que el estado de avance actual es el siguiente:

o De las 21 actividades, las cinco que conforman la accion No. 1 se encuentran finalizadas con sus respectivos
soportes y validaciones por parte de la AGN, por lo que de acuerdo con el oficio radicado 2-2020-05798 de
esa entidad y basados en la evidencia aportada por el Grupo de Gestién Documental, la Oficina de Control
Interno también establecié su ejecucion y remitid a la AGN la certificacion de cumplimiento de la Accién No.
1, en el quinto informe de seguimiento, quedando pendientes de cumplimiento las siete (7) acciones
restantes del plan.

o Las 16 actividades restantes, que terminaron su plazo de ejecucion presentan el siguiente nivel de avance:
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Tabla No. 2 Nivel de avance de acciones cuyo plazo de ejecucion finaliz6

No. Acciones Porcentaje de
Avance

20%
30%
40%
50%
11 100%

[N

Cinco acciones a pesar del vencimiento de su plazo, continGan en ejecucién con bajos porcentajes de avance, la
actividad T5 de la accion 2 (20%), debido a que fueron sugeridos por el AGN programas especificos que deben ser
elaborados y llevados al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para su aprobacién. Actividad T1 de la
Accion 8 (20%), debido a que solo hasta el ultimo trimestres de la vigencia 2020 se van a solicitar mesas técnicas con
el AGN para la implementacion del expediente electronico, sin embargo para este punto, es de anotar que en la
vigencia 2019, se tenia claro que el avance en el tema era del 0% de acuerdo con lo reportado por el Grupo de
Gestion Documental, por lo que genera incertidumbre la posibilidad de finalizar con esta meta en la vigencia del 2020
pues restan solo tres meses para finalizar el afio. La actividad T2 de la Accién 8, en el mismo sentido que la
actividad anterior, tiene el reporte de un 30% debido a que sélo hasta octubre de este afio se solicitaran las mesas
técnicas con el AGN para la implementacion del expediente electronico. La actividad T2 de la accion 3 tiene un
avance del 40% en consideracion a que el AGN solicito evidencia de la implementacion del inventario Gnico de
documentos, situacién que no estaba considerada inicialmente, se remitieron los soportes solicitados por el Archivo en
este quinto informe de seguimiento. La Actividad T2 de la accién 6 con un avance del 50%, aun presenta una
actividad en estado de propuesta “Se elaborara un plan de trabajo archivistico con el fin de organizar el fondo
acumulado de la sede del Restrepo, para iniciar la adecuada organizacion documental, cronograma que sera
presentado en el mes de diciembre de 2020, frente a la cual se sugiere documentar el mencionado plan de trabajo
lo mas pronto posible e iniciar su implementacion, ya que para la verificacion de la efectividad de las acciones por
parte del Archivo o cualquier otro ente de control, es necesario que las acciones que impliquen documentos,
programas, planes de trabajo, estos ademas de ser documentados deben estar implementados.

En conclusion, se observa un posible riesgo de incumplimiento del plan de mejoramiento para el mes de diciembre
del 2020, aun si la justificacion para la reduccién de los porcentajes de avance, se basa en las recomendaciones del
Archivo General de la Nacion, las cuales se han generado ya en varias oportunidades con las revisiones realizadas al
Plan por parte del Grupo de Inspeccion y Vigilancia de esa Entidad; ya que si bien las recomendaciones realizadas
por ellos, han generado los ajustes sefialados por el Grupo de Gestion Documental a los porcentajes de avance,
también es cierto que dichas recomendaciones se han formulado con el fin contribuir a generar el cumplimiento y la
efectividad de las acciones del plan de mejoramiento, por lo que éstas traen consigo para el Ministerio, un
compromiso de atenderlas e implementarlas con la mayor celeridad posible,maxime cuando faltan tres meses para el
vencimiento del tiempo de ejecucion del plan.

Si bien los temas del aislamiento social producto de la emergencia econdmica, social, ambiental y sanitaria generada
por el Covid 19, ha sido una limitante para el desarrollo de algunas actividades del plan,
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se evidencia en contraste de ésta, que el Grupo de Gestion Documental si ha generado estrategias para continuar con
la ejecucion de las acciones, por ejemplo, la socializacién de los temas relacionados con las TRD convalidadas por la
AGN a través de herramientas virtuales, asi mismo han tenido el espacio para participar con los temas del plan en el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, el cual ha continuado sesionando sin falta de manera no presencial; es
asi, como se recomienda continuar con la implementacién de estrategias innovadoras de conformidad con el plazo de
ejecucion del plan que resta, para asegurar su cumplimiento, ya que como lo mencioné el Grupo de Inspeccion y
Vigilancia en el oficio rad. 2-2020-05798, “los hallazgos no se daran por superados hasta tanto, la entidad acredite el
cumplimiento total de las normas posiblemente incumplidas” y es necesario “...tener en cuenta las recomendaciones
aqui mencionadas sobre los soportes o evidencias requeridas para dar por superados los hallazgos...”
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Ubicacion Fisica

SOPORTES Y PAPELES DE TRABAJO

No Nombre del Documento L. Area Firma del Responsable
o Magnético
Responsable
1 Rad. 2-2020-05798 Gestién Grupo de Gestion
Documental Documental
2 Rad. 2020-0000443 Gestion Grupo de Gestion
Documental Documental
3 Correo electrénico del 25 Papel de trabajo Oficina Control
de septiembre de 2020 Medio magnético  Interno — Grupo
de Gestion
Documental
4
5
Informacion que se anexa al informe:

Nota: Los soportes y papeles de trabajo son las evidencias que se obtienen dentro del proceso auditor, con el fin de
fundamentar razonablemente los hallazgos, observaciones y recomendaciones. Estos reposardn en la Oficina de Control
Interno o en las dreas objeto de la auditoria correspondiente.

Las evidencias se anexardn al informe cuando se considere necesario. Los papeles de trabajo y soportes son documentos
publicos.
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