INFORME DE SEGUIMIENTO-OFICINA DE CONTROL INTERNO Seguimiento No. 55
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SEGUIMIENTO A: Tercer Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico

CORRESPONDIENTE AL MES DE: DE: Seguimiento del Periodo del 20 de diciembre 2019 al 19 de marzo de 2020

Realizar seguimiento al avance y/o cumplimiento de las acciones del Plan de Mejoramiento del Archivistico del Ministerio de Comercio Industria y Turismo.
OBJETIVO DEL INFORME:

El presente seguimiento da cuenta del nivel de avance y/o cumplimiento del Plan de Mejoramiento Archivistico y las recomendaciones de la Oficina de Control Interno.
ALCANCE DEL INFORME:

Gestion Documental Actividades de Control y Monitoreo y Supervision.
PROCESO: ARTICULACION CON EL MECI:

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.8.8.3.6 y 2.8.8.4.6 del Decreto 1080 de 2015, la Oficina de Control Interno del Ministerio, realizé el tercer seguimiento trimestral del Plan de

MARCO NORMATIVO EN CASO Mejoramiento Archivistico.

QUE APLIQUE:

ACTIVIDADES REALIZADAS SI NO N.A OBSERVACIONES / COMENTARIOS

Se reviso la informacion aportada por el Grupo de Gestién Documental, como evidencia del cumplimiento y/o avance de las acciones del Plan
de Mejoramiento Archivistico, mediante memorando electrénico GGD-2020-000019 asi mismo los correos electrénicos de fecha 19 de marzo

de 2020 en el que se adjuntaron evidencias adicionales de avance del Plan.
Verificaciones documentales fisicas o en aplicativos X

Se verificaron los documentos aportados: Comunicaciones con el Archivo General de la Nacidn sobre citacién para sustentacion de Tablas de
Retencion Documental y Comunicacion del AGN a Mincomercio con resumen y conclusiones de la sustentacion realizada. Comunicacién de
Mincomercio con documentos solicitados por la AGN para expedicidn de Certficado de Covalidacion de las Tablas de Retencién Documental e
Inscripcion de estas en el RUSD. Socializacidén de un documento fisico que se transformé en documento electrénico, como parte de los avances
sobre el tema de documentos electrénicos. Circular de Transferencia de Archivos al Grupo de Gestion Documental, divulgacidn de pautas para
la transferencia y cronograma de trabajo en Mincomercio como parte del cumplimiento y socializacién de los acuerdos del AGN, asi com
registros del trabajo realizado en materia de organizacion y responsabilidades de éste en areas y temas como patrimonios auténomos en el
Ministerio. Asi mismo se revisaron documentos soportes de reuniones entre la Oficina de Sistemas de Informacion y el Grupo de Gestion
Documental sobre el documento electrénico, avances del programa de conservacion documental entre otros.

Documentos soportes X

El Grupo de Gestion Documental remitié el Plan de Mejoramiento Archivistico con los soportes correspondientes mediante memorando

. . . L, . electrénico GGD-2020-000019 y correos electrénicos de aclaracion de informacion de fecha 19 de marzo de 2020.
Confirmacion de informacién con la dependencia X

Mediante correo electrénico del 27 de marzo de 2020, se remitid el avance del plan de mejoramiento archivistico al AGN al correo electrénico
establecido en esa institucion para tal fin.

Se informa al funcionario responsable de la dependencia

. . X Mediante correo electrdnico del 30 de marzo de 2020, se le informé a la Coordinadora del Grupo de Gestién Documental y al Secretario
sobre las observaciones, resultado del seguimiento

General y Asesora de la Secretaria General encargada de realizar seguimiento a los temas documentales, sobre el porcentaje de avance
alcanzado y sobre el envio del seguimiento realizado por parte de la Oficina de Control Interno al Archivo General de la Nacion.
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Se obtuvo respuesta a las comunicaciones enviadas por la EL Grupo de Gestion Documental durante el seguimiento estuvo atento a responder, precisar y aclar las solicitudes de la
ocl Oficina de Control Interno.

De acuerdo con el seguimiento realizado:

Se informé que fue remitido el seguimiento al segundo trimestre del Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito con la AGN, tal como se puede observar en los correos adjuntos.

Del seguimiento al tercer trimestre (20 de diciembre a 19 de marzo de 2020), se observa un avance del 67.58%, evidenciando una notable mejora frente al cumplimiento del segundo
seguimiento en el que se alcanzé el 47.81%.

Del seguimiento efectuado por la OCI, de manera respetuosa, se generan las siguientes recomendaciones con el fin de contribuir con el cumplimiento integral del Plan de Mejoramiento
Archivistico:

1) Se recomienda que en el siguiente seguimiento trimestral se envie a la OCl los documentos en su version final de la Accién 7, Tarea 1 (T1), ya que en el seguimiento reportado el Grupo
de Gestion Documental, se informé que el diagndstico de archivos de la gestion documental fue elaborado en una primera fase, por lo que es importante allegar el documento final que
se logro, para remitirlo al AGN y ajustar la descripcién del seguimiento en el Formato del Plan.

2) Para el caso de la Accidn 2, Tarea 5 (T5), se recomienda tener en cuenta que la tarea establece la presentacién de los programas especiales y electrénicos al Comité de Gestion vy
Desempefio, por lo que se sugiere establecer en el seguimiento, cudles y cuantos programas serdn elaborados y presentados al Comité Institucional de Gestién de acuerdo con el
hallazgo. Esto con el fin de facilitar el reportar al AGN de los avances trimestrales, acorde con los programas que sean definidos.

Desarrollo del Seguimiento: 3) En cuanto a la Accion 4, Tarea 1 (T1), teniendo en cuenta que se estan elaborando los estudios previos, se sugiere dar celeridad a la presentacién de los mismos al Grupo de
Contratacion de un historiador, con el fin de contar con el proveedor del servicio y agilizar la elaboracién de las Tablas de Valoracién Documental, su presentacion al Comité Institucional
de Gestidn y Desempefio, presentacion y evaluacién de las TVD por parte del Archivo General de la Nacidn, esto en consideracién a que la situacion actual de emergencia por la que estd
pasando el pais puede generar retrasos en esta labor y la actividad ya lleva un mes de ejecucidn y restan cinco meses para su ejecucion y es factible que esta Tarea requiera de un tiempo
prudente para hacer el trabajo.

4) Frente a la Accidn 5, Tareas 1, 2 (T1y T2), se sugiere, si se continta realizando socializaciones de los acuerdos 042, 05 o 02, dejar expreso en los registros de asistencia o ayudas de
memorias, que en las reuniones o capacitaciones realizadas con el personal de las dependencias del Ministerio, se socializaron dichos acuerdos, pues no lo estamos informando de
manera precisa en dichos documentos; lo que adquiere importancia porque se estdn reportando como evidencias de dichas tareas.

La OCl sugiere tener en cuenta las recomendaciones realizadas por el Archivo General de la Nacidn en la Gltima revision del Plan de Mejoramiento que adelantd sobre los temas de:
a) Conformacién de Expedientes

b) Registros del Seguimiento a la implementacién del PGD

c) Plan de trabajo archivistico para la intervencién del fondo acumulado

Observaciones: d) Tablas de valoracién documental

e) Procesos técnicos de preparacion fisica e identificacion de expedientes

f) Documento SIC con programas de capacitacion, sensibilizacion, inspeccion, control de condiciones ambientales, desinfeccion, almacenamiento, prevencion de desastres.

g) Identificacidn de gavetas, estanterias y demds mobiliaria

h) Hojas de control para todos los expedientes

Genero6 plan de mejoramiento: Si
No__ X

No. Observaciones:

ELABORADO POR: APROBADO POR:
DIEGO GUSTAVO FALLA FALLA
LEIDY MONJE ROSERO Jefe Oficina de Control Interno (OCI)
Auditor Oficina de Control Interno (OCI) Ministerio de Comercio Industria y Turismo (MinCIT)

Ministerio de Comercio Industria y Turismo (MinCIT)
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