
           

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
República de Colombia

DEPENDENCIA:  GRUPO ADMINISTRATIVA

PERIODO ENERO A DICIEMBRE X AÑO 2006

Nombre
Fecha Inicial

Fecha 
Terminación

Indicador Meta I 
Semestre

Meta I 
Semestre

Fecha de 
culminación de 

Meta
Justificación Descripción Fecha Inicial Fecha 

Terminación

Fecha de 
culminación de 

Meta
Justificación

PLAN SECTORIAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

RECEPCION Y
VERIFICACION DE
ARCHIVOS

MARZO NOVIEMBRE 06-Jul
SE RECIBIERON LOS ARCHIVOS
DE GESTION DE 28
DEPENDENCIAS

ALMACENAMIENTO 
EN ARCHIVO
CENTRAL

MARZO NOVIEMBRE Nov-30
SE LLEVÓ A CABO EL
ALMACENAMIENTO DE LOS
ARCHIVOS RECIBIDOS.

3

REDISEÑOS 
ORGANIZACIONALES   
PROGRAMA DE 
GESTION 
DOCUMENTAL:
"DIVULGACION DE LA 
RESOLUCION DE 
APLICACIÓN DE TABLAS 
DE RETENCION 
DOCUMENTAL Y DEL 
MANUAL DE MANEJO 
DOCUMENTAL"

FEBRERO JUNIO NUMERO DE 
DEPENDENCIAS - 47 May-22

SE EFECTUO A 54
DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
LA DIVULGACION DE LAS
RESOLUCIONES 2794 POR LA
CUAL SE ORDENA LA
APLICACIÓN DE LAS TABLAS DE
RETENCIÓN DOCUMENTAL Y 2795
POR LA CUAL SE ADOPTA EL
MANUAL DE MANEJO
DOCUMENTAL DEL MINISTERIO,
EN LAS JORNADAS DE
CAPACITACION REFERENTES AL
MANEJO DE ARICHIVOS Y A
TRAVES DEL CORREO
ELECTRONICO SE EFECTUO LA
DIFUSION A TODOS LOS
FUNCIONARIOS DEL MINISTERIO.

100% 115%

DIVULGACION DE
LA RESOLUCION
DE APLICACIÓN
DE TABLAS DE
RETENCION 
DOCUMENTAL Y
MANUAL DE
MANEJO 
DOCUMENTAL

FEBRERO JUNIO May-22

EN LAS JORNADAS DE
CAPACITACIÓN REFERENTES
AL MANEJO DE ARCHIVOS, SE
DIO A CONOCER EL
CONTENIDO DE LAS
RESOLUCIONES 2794 POR LA
CUAL SE ORDENA LA
APLICACIÓN DE LAS TABLAS DE
RETENCIÓN DOCUMENTAL Y
2795 POR LA CUAL SE ADOPTA
EL MANUAL DE MANEJO
DOCUMENTAL DEL MINISTERIO.
IGUALMENTE SE EFECTUÓ SU
DIFUSIÓN A TODO EL
MINISTERIO VÍA CORREO
ELECTRÓNICO.

INVITACION A LAS 
DEPENDENCIAS 
SELECIONADAS

MARZO AGOSTO 18-Ago

SE REMITIO INVITACION A LAS
DEPENDENCIAS 
SELECIONADAS PARA LA
CHARLA SOBRE EL MANEJO DE
ARCHIVOS

REALIZACION DE 
LAS JORNADAS DE 
CAPACITACION

MAYO AGOSTO 29-Ago

SE REALIZARON TRES
JORNADAS DE CAPACITACION,
SOBRE EL MANEJO DE
ARCHIVOS 

CODIGO

PROYECTOS SEGUIMIENTO DEL PROYECTO AVANCE

ACCIONES 
CORRECTIVAS

PORCENTAJE DE 
AVANCE EN 

TIEMPO

PORCENTAJE DE
AVANCE DEL
INDICADOR DEL
PROYECTO

FORMATO No 2
MATRIZ DE SEGUIMIENTO

1 20

NUMERO DE 
DEPENDENCIAS A 
LAS QUE SE LES 
IMPARTIRÁ LA 
CAPACITACION

AGOSTOMARZO -

SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES

125%100%

ACTIVIDADES

5 100%

ACCIONES 
EJECUTADAS /
ACCIONES 
PROGRAMADAS

NOVIEMBREMARZO

REDISEÑOS 
ORGANIZACIONALES: 
"ADELANTAR UN
PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL
ARCHIVOS"

DE LAS 20 DEPENDENCIAS
PROGRAMADAS SE RECIBIERON
28 ARCHIVOS, CUMPLIENDOSE
ASÍ CON EL 100%. LOS CUALES
FUERON UBICADOS EN EL
DEPÓSITO DE ALMACENAMIENTO
CENTRAL DE ARCHIVO DEL
MINISTERIO.

140,0%100%

DESARROLLO DEL 
TALENTO HUMANO: 
"REALIZACION DE 
PROGRAMA DE 
CAPACITACION EN 
MANEJO DE ARCHIVOS"

50%

SE REALIZO EL PROCESO DE
CAPACITACION SOBRE MANEJO
DE ARCHIVOS, CON LA
PARTICIPACION DE DELEGADOS
DE 25 DEPENDENCIAS

Nov-30

29-Ago

1
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3

DEMOCRATIZACION DE
LA ADMINISTRACION
PUBLICA.
APLICACIÓN DE
INSTRUMENTOS DE
PARTICIPACION 
CIUDADANA: 
DIVULGACION A
VEEDURIAS DE
PROCESOS DE
CONTRATACION

JUNIO AGOSTO

NUMERO DE
PROCESOS DE LOS
CUALES SE
INFORMARA

- 4 23-Jun

SE REMITIO INFORMACION A
VEEDURIAS ACERCA DE LA
INICIACION DE OCHO (8)
PROCESOS DE SELECCIÓN DE
PROVEEDORES

100% 200% REMISION DE
COMUNICACIONES JUNIO AGOSTO 23-Jun

SE INFORMO ACERCA DE LA
REALIZACION DE OCHO
PROCESOS LICITATORIOS

3

DEMOCRATIZACION DE
LA ADMINISTRACION
PUBLICA.
IMPLANTACION DEL
SISTEMA DE
INFORMACION DE
SEGUIMIENTO A LOS
PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA
(SPI)

ENERO DICIEMBRE
NUMERO DE
ACTUALIZACIONES 
EFECTUADAS

2 4 19-Dic

SE EFECTUARON CINCO (5)
ACTUALIZACIONES DEL
PROYECTO "REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MATERILES,
SUMINISTROS Y SERVICIOS DE
SISTEMATIZACIÓN., EN EL
SOFTWARE DEL DNP

100% 125% ACTUALIZACION DEL
SPI ENERO DICIEMBRE 29-Dic

SE LLEVÓ A CABO LA
ACTUALIZACIÓN DEL
PROYECTO DE INVERSIÓN
"REPOSICIÓN DE EQUIPOS,
MATERILES, SUMINISTROS Y
SERVICIOS DE
SISTEMATIZACIÓN.

2


