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TRA: CORRESPONDENCIA INFORMATIVA
DESPACHO DEL MINISTRO

1. DATOS GENERALES

A. Nombre Del Funcionario Responsable Que Entrega: Maria Lorena Gutierrez Botero

B. Cargo: Ministra
C. Entidad: Ministerio De Comercio, Industria y Turismo
D. Ciudad Y Fecha: Bogot4, 06 de agosto de 2018

E. Fecha De Inicio De La Gestion: 22 De Agosto 2017

2. INFORME EJECUTIVO DE LA GESTION

Adjunto al presente me permito adjuntar documento que contiene el informe de la gestion del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en el periodo Agosto 2017 - Agosto 2018.

3. SITUACION DE LOS RECURSOS
A. RECURSOS FINANCIEROS

Al 6 de Agosto de 2018, se ha comprometido del Presupuesto de Funcionamiento del Ministerio $
297.474 millones (82,7%) y del Presupuesto de Inversion $ 104.682 millones (95,3%), para un total de
$ 402.156 millones (85,7%).

A nivel de obligaciones, se logré una ejecucién del Presupuesto de Funcionamiento de $ 217.618
millones (60.5%) y del Presupuesto de Inversién $29.880 millones (27.2%), para un total de $247.498
millones (52.7%).

Las apropiaciones vigentes sin comprometer suman $ 67.254 Millones, de los cuales $62.199 Millones
(92,5%) son de Funcionamiento y $ 5.055 Millones (7,5%) de Inversién (se descuentan los
aplazamientos de recursos).

Al cierre de la Vigencia 2017, se logré la mejor ejecucién presupuestal de los tltimos diez afios al
comprometer del Presupuesto Total del Ministerio $ 636.720 millones (99%) y al Obligar el
Presupuesto Total en $ 636.469 millones (99%).

SALDO POR %
COMPROMETE = CO
R M

APLAZAMIENT.  APROPIACIO COMPROMISOS OBLIGACIONE
N O Y BLOQUEOS N S

APROPIACIO

NOMBRE

' 60
zu"c"’"am"’“t $ 363.059 $3.386 $359.673 $297.474 $217.618 $62.199 83% | o
Gasos i $55.237 o $55.237 $34.001 $30.897 $21.236 62% | 55%
Personal
Gastos Generales 530.513 5- $30.513 $28.999 $24.162 51.514 94% | 79%
Transigrencias $85.301 $ 3.386 $.82.005 $42.556 $42.315 $39.449 52% | 52%
Corrientes
Transferencias de $191.918 S- $191.918 $191.918 $120.244 S 0 100 | 63%
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capital %
Inversién $113.537 $3.800 $ 109.737 $104.682 $29.880 $5.055 95% 29:
Total $476.596 $7.186 469.410 6 53
Presupuesto : . $ 469. $402.15 $247.498 $67.254 86% | o

Apropiaciones Aplazadas = 3501-01 - Gestion General - Funcionamiento - Transferencias Corrientes $ 3.300 Millones - $ 86 Bloqueo DCE
- Inversién $ 3.800 Millones

De la Vigencia 2018, se adeudan $ 71.673 Millones de Funcionamiento - Transferencias de Capital sin
PAC aprobado y $ 63.593 Millones de proyectos de Inversién sin PAC aprobado.

Anexo informe contable con corte julio 31 de 2018

PASIVO 0
Efectivo 2.047 Cuentas por pagar 160.959
Inversiones 1.540.250 Beneficios a empleados 1.351.331
Cuentas por cobrar 90.217 Provisiones 656.552
Inventarios 52 Otros pasivos 17.555
Propiedad, planta, equipo 77.928 TOTAL PASIVO 2.186.397
Otros Activos 2.262.112

Entidades del gobierno 1.626.482
Superavit 159.727
ingresos 619.742

MENOS: gastos -430.015

TOTAL PATRIMONIO 1,786.209

B. BIENES Y GESTION ADMINISTRATIVA

Se desarrollaron cuatro aplicativos para el Manejo de Cajas Menores, Plan Anual de Adquisiciones,
Implementacién de firma digital en el software de inventarios y el Aplicativo del Parque Automotor,
con el fin de que los procedimientos fueran mds eficientes en cuanto a tiempos de respuesta,
transparencia por tramites en lfnea, seguimiento y control.

En el marco del Plan de Austeridad del Gasto, del cual hace referencia el Articulo 104 de la Ley 1873
de 2017 y en cumplimiento a las normas de austeridad, se ha venido publicando en la Web del

Ministerio el seguimiento a las metas establecidas por las entidades del sector Comercio, Industria y
Turismo.

Parque Automotor: El Ministerio cuenta con 26 vehiculos y 2 motocicletas en uso, asi como 4
vehiculos inactivos. Se celebraron contratos de mantenimiento preventivo y correctivo para garantizar
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el 6ptimo funcionamiento de los mismos, suscritos hasta el 31 de Diciembre de 2018, Asi mismo se
cuenta con el contrato de suministro de combustible cuya vigencia es hasta Octubre de 2018. Se est4

elaborando un estudio costo beneficio con el fin de tramitar la renovacién de aquellos vehiculos que
han cumplido con su vida util.

Almacén e Inventarios: El aplicativo de inventarios cuenta con la Implementacién de la Norma
Internacional de Contabilidad para el Sector Piblico ~NICSP- de acuerdo con lo seiialado en la
Resolucién 533 de 2015, expedida por la Contaduria General de la Nacion.

Seguimiento a la Gestion Ambiental: Liderazgo en proyecto de Compras Ptiblicas Sostenibles: Se
trata de un logro reconocido por parte de la ONU Ambiente y del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, el reconocimiento por la contribucién de la Entidad al desarrollo sostenible del pafs.

Durante el 2017, se realiz6 la Migracién del Sistema de Gestibn Ambiental de versién 2004 a 2015,
obteniendo la Certificacién en ISO 14001:2015. Esto nos ubica en el top 5 de entidades publicas en
Colombia que se destacan por sus mejores practicas ambientales.

Inmuebles: El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo es propietario de los siguientes inmuebles:

INMUEBLES A CARGO DEL MINISTERIO

fi No.
1P1 TADO LOC POSEEDO
MUNICIPIO = DIRECCION UBICACION i ES ATIVO R
, . BUEN ESTADO -PARA EL USO Y
D.C A 30 INTERNACIONAL FUNCIONES COMERCIO INDUSTRIA Y
TURISMO
5 i BUEN ESTADO -PARA ELUSO Y
Bogota Calle 28 N® 13A - EDIFICIO CENTRO 5 LOCALES DESARROLLO DE SUS MINISTERIO DE
D.C. 25 INTERNACIONAL - SONERCIOINDUSTRLAY
TURISMO
. 13N° 28 BUEN ESTADO -PARA EL USO Y
il Gkl EDIFICIO PALMAREAL | 8 PISOS DESARROLLO DE SUS MINISTERIO DE
D.C. -0 FUNCIONES COMERCIO INDUSTRIA Y
TURISMO
. . BUEN ESTADO -PARA EL USO Y
Bogota | Calle28N"13- | o\ |0 PALMA REAL | 15 GARAJES DESARROLLO DE SUS MINISTERIO DE
D.C. 22 Garaje 12 FUNCIONES COMERCIO INDUSTRIA Y
TURISMO
ok | hrrera SEHE BUEN ESTADO -PARA EL USO Y
oo TEUSAQUILLO 2 INMUEBLES DESARROLLO DE SUS MINISTERIO DE
D.C. 31B-49 FUNCIONES COMERCIO INDUSTRIA Y
TURISMO
RN I BUEN ESTADO -PARA EL USO Y
e ANE T AN RESTREPO 1 BODEGA DESARROLLO DE SUS MINISTERIO DE
D.C. 16-70 FUNCIONES COMERCIO INDUSTRIA Y
TURISMO
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De otra parte, el Ministerio es titular de unos activos en los cuales operan Zonas Francas de su
propiedad, frente a ello, el Ministerio suscribié Contrato Interadministrativo de Comercializacién de
Inmuebles, con CISA para comercializar los mismos.

ZONAS FRANCAS

s No.
MUNICIPIO  DIRECCION UBICACION A
: INMUEBLES ESTADO LOCATIVO POSEEDOR
v < Zona Franca de BUEN ESTADO -PARAELUSOY MINISTERIO DE COMERCIO
Atlantico | Barranquilla : 1
Barranquilla DESARROLLO DE SUS FUNCIONES INDUSTRIA Y TURISMO
Bolivar Cartagena Zona Franca de 1 BUEN ESTADO -PARAEL USO Y MINISTERIO DE COMERCIO
Cartagena DESARROLLO DE SUS FUNCIONES INDUSTRIAY TURISMO
Valle del Palmaseca Zona Franca de 1 BUEN ESTADO -PARA ELUSO Y MINISTERIO DE COMERCIO
Cauca Palmaseca. DESARROLLO DE SUS FUNCIONES INDUSTRIA Y TURISMO
Magdalena Santa Zona Franca de 1 BUEN ESTADO -PARA ELUSO Y MINISTERIO DE COMERCIO
Marta Santa Martha DESARROLLO DE SUS FUNCIONES INDUSTRIAY TURISMO
Bodega 4G

Asimismo el Ministerio ha entregado al Fondo Nacional del Turismo (FONTUR) para su administracién
o venta los siguientes inmuebles:

BIENES INMUEBLES ENTREGADOS EN ADMINISTRACION Y/O VENTA

4 No.
MUNICIPIO DIRECCION UBICACION INMUEBLES ESTADO LOCATIVO POSEEDOR
BUEN ESTADO -PARA EL
ARACATACA MAGDALENA PAR:iig:: éiTtCO 1 USO Y DESARROLLO DE SUS FONTUR
FUNCIONES
BUEN ESTADO -PARAEL
SANTA MARTA MAGDALENA LOTE LA ESPERANZA 1 USO Y DESARROLLO DE SUS FONTUR
FUNCIONES
REGULAR ESTADO -PARA EL
BANCO MAGDALENA REFUGL?&?SECO LA 1 USO Y DESARROLLO DE SUS FONTUR
FUNCIONES
o~ BUEN ESTADO -PARA EL
MOMPOS BOLIVAR HOSTAL DONA 1 USO Y DESARROLLO DE SUS FONTUR
MANUELA
FUNCIONES
REGULAR ESTADO -PARA EL
SAN JACINTO BOLIVAR PARADOR SAN JACINTO 1 USO Y DESARROLLO DE SUS FONTUR
FUNCIONES
BUEN ESTADO -PARA EL
ISLA DE SAN ANDRES | PROVIDENCIA LOTE SOUTH WEST BAY 1 USO Y DESARROLLO DE SUS FONTUR
FUNCIONES
EN REMODELACION SE
ISLA DE SAN 4 ENCUENTRA EN
ISLA DE SAN ANDRES ANDRES HOTEL EL ISLENO 1 CONCESION A HOTLES FONTUR
DECAMERON
BUEN ESTADO -PARA EL
ocafA SES:IEEEER HOTEL HACARITAMA 1 USO Y DESARROLLO DE SUS FONTUR
FUNCIONES
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REGULAR ESTADO -PARA EL
TOLIMA HONDA MUELLE CARACOLI 1 USO Y DESARROLLO DE sUs FONTUR

FUNCIONES

Adicional a estos inmuebles, el Ministerio cuenta con unos lotes en Soledad Atlantico, el Lote “Maria
Auxiliadora” en Cilcuta y “La Loma” en Maicao, los cuales estan invadidos. Sobre estos, se lleva un
proceso de legalizacion y titularizacién con el apoyo del Ministerio de Vivienda y la Superintendencia
de Notariado y Registro.

Gesti6bn Documental: La Secretaria General y el Grupo de Gestién Documental, han garantizado la
eficaz operacion del ciclo de vida del patrimonio documental en sus tres fases; cumplimiento de las
metas propuestas, las cuales se encuentran en los diferentes planes, programas y proyectos de Gestion
Documental; al interior de la entidad se fomento la organizacion, el fortalecimiento, la innovacién y los
retos al cambio, las cuales conllevaron a realizar las actividades, tales como; la centralizacién de los
archivos y procesos archivisticos tales como; clasificacion, organizacion y digitalizacién de los
documentos, lo cual ha conllevado a atender a los usuarios de manera eficaz y oportuna, rapido acceso
a la informacién, responsabilidad y confidencialidad de los documentos. Se realizaron importantes
ajustes al Sistema de Gestion Documental, para la sistematizacion Archivistica de los documentos, y la
sistematizacion de las comunicacién oficiales que recibe y produce la entidad a través de esta
herramienta, contribuyendo con la eficiencia en el ahorro del papel, tener una documentacién en un
solo repositorio y con las mismas reglas de descripcion, creacion, clasificacién, captura.

Para la vigencias 2018 y 2019, se tiene contemplada la actualizacién del Programa de Gestién
Documental (PGD) y demas instrumentos archivisticos que lo componen entre otros, la realizacion de
los diagndsticos de los Programas especificos de documentos vitales o esenciales y de documentos
especiales, la construccién del Plan Institucional de archivos (PINAR) y convalidacién de las Tablas de
Retencion Documental ante el Archivo General de la Nacién.

Viaticos: El Grupo de Pasajes y Viaticos en el 2018 cuenta con un contrato de tiquetes por valor de
$3.202.636.956 cuenta 12 proyectos entre funcionamiento e inversion con un saldo a la fecha de
38.8%, contamos con 8 cajas menores con un gasto hasta la fecha del presupuesto para viiticos y
gastos de viajes de $1.536.522.834.83.

4. PLANTA DE PERSONAL

Planta total: 504
Planta interna: 478
Planta exterior: 26

Vacantes: 31

*Nota: Detalle en cuadro anexo

5. PROGRAMAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS

- Vigencia Fiscal Afio 2017, comprendida entre el 1 de eneroy el 31 de diciembre
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ESTADO
EJECUTADO o
< st ; : PROCESO VALOR ASIGNADO (Millones de
Viceministerio Nombre dependencia (Marque
L (Marque Pesos)
X"
Iixrl)
1 Secretaria General Secretaria General - X S 788,90
L . Despacho viceminsiterio X - ] 5.097,00
2 Viceministerio de Comercio
Exterior .
Dir. De Comercio Exterior - X 5 3,979,92
Dir. Regulacién - X s 3.000,00
Consejo T,ecmco de la ) X $ 250,00
Contaduria
Dir. Mipyme X - S 550,00
Dir. Mipyme X - S 500,00
Dir. Mipyme X - S 2.000,00
Dir. PI’O(Iﬂi:IC.tIVIdad ¥ X } $ 14.000,00
Competitividad
Dir. Mipyme - X S 13.000,00
Dir. Protfh.llcltlwdad " ) X s 8.600,00
Competitividad
3 Viceministerio de .desarrollo Dir. Mipyme = X $ 13.240,00
empresarial Dir. Regulacién 2 X S 380,00
Dir. Productividad y
- X 3.000,00
Competitividad >
Dir. Prot.il.':c.twldad y X _ s 540,00
Competitividad
Dir. PFOG‘:‘L'ICFIVIdad y ) X 5 880,00
Competitividad
Despacho viceminsiterio - X S 21.350,00
Dir. Mipyme X - S 2.154,00
Dir. Analisis Sectorial - X S 112.832,40
4 Viceministerio de turismo
Despacho viceminsiterio X - s 13.771,99
s f)flcma dﬁSlstemas de ) X s 2.882,10
informacién
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ESTADO
EN
EJECUTADO !
Viceministerio Nombre dependencia {Marque FROCESO VALORASICNADR. (Millones da
PR {Marque Pesos)
x") o
X")
1 | Secretaria General Secretaria General 1.027,00
5 Viceministerio de Comercio | Despacho viceminsiterio 4.117,00
Exterior
Dir. De Comercio Exterior 4.072,00
Dir. Regulacion 3.110,00
Consejo Técnico de la
Contaduria A28R0
Dir. Productividad y
Competitividad RN
Dir. Mipyme 2.000,00
Dir. Mipyme 13.941,70
Dir. Regulacion 300,00
Vi inisterio de Des Il ir. i
3 ceministe . arrollo | Dir. ProcAiL:lcfciwdadv 17.000,00
Empresarial Competitividad
Dir. Productividad y
: 00
Competitividad 3.000,
Dir. Mipyme 5.204,00
Dir. Pt’O(ElI.'ICFIVIdad y 750,00
Competitividad
Dir. Regulacion 230,00
Dir. Productividad y En tramite de incorporar
Competitividad P
Dir. Analisis Sectorial 45.000,00
4 Viceministerio de turismo Dir. Analisis Sectorial 1.000,00
Despacho viceminsiterio 10.200,00
5 F)'ficrna dﬁSlstemas de 2.100,00
informacion

6. EJECUCIONES PRESUPUESTALES

En cuanto a la ejecucién presupuestal del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y segtin el
reporte realizado con corte a 31 de julio de 2018, se observa que el Ministerio se encuentra 10.01
puntos porcentuales por encima de la meta programada.



Ejecucion presupuestal del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
(Total Funcionamiento + Inversién - Datos en millones de pesos)
Corte: Julio 31 de 2018

DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

Apropiacid
n Vigente

Republica de Colombia

Compromis

[+]

Obligacié

n

Apropiacién

sin

compromete

r

% de

Ejecucié
n (Oblig.) n (Oblig.)

Meta de Ejecucion

% de

Ejecucio

Diferenci
a

Total Sector Comercio,
Industria y Turiamo 854.428 647.384 421.301 202.589 75,8% 49,3% 43,0% 6,3%
Funcionamiento 591.650 433.149 339.691 158.501 73,2% 57,4% 51,3% 6,1%
Inversion 262.778 214.235 81.610 44,088 81,5% 31,1% 24,2% 6,9%
3501 Ministerio de
Comercio, Industria y 476.596 401.510 246.476 75.086 84,2% 51,7% 41,7% 10,0%
Turismo
Funcionamiento 363.059 297.189 217.081 65.870 81,9% 59,8% 50,9% 8,9%
Inversion 113.537 104.321 29.395 9.216 91,9% 25,9% 12,2% 13,7%
350101 Gestién General 458.619 390.294 237.563 68.325 85,1% 51,8% 41,5% 10,3%
Funcionamiento 349.154 289.108 209.644 60.047 82,8% 60,0% 51,0% 9,1%
Inversion 109.465 101.187 27920 8.278 92,4% 25,5% 11,5% 14,0%
350102 Direccién
General de Comercio 17.977 11.216 8.912 6.761 62,4% 49,6% 46,0% 3,6%
Exterior
Funcionamiento 13.905 8.081 7.438 5.823 58,1% 53,5% 50,3% 3,2%
Inversion 4.072 3.134 1.475 938 77,0% 36,2% 31,1% 5,1%

Fuente: SIIF 31 de julio de 2018

Rezago Presupuestal

- Cuentas por Pagar

En cuanto al rezago presupuestal, y segtin reporte del SIIF Nacién remitido por las entidades con corte
el 31 de julio de 2018, se evidencia una ejecucién de un 99,99% en cuentas por pagar. De lo anterior, el
saldo por ejecutar corresponde a Artesanias de Colombia cuya ejecucion a la fecha asciende a 80.52%.

- Reservas Presupuestales

La reserva presupuestal del Sector constituida a 31 de diciembre de 2017, y segtin reporte a 31 de julio
de 2018, alcanza un monto de $13.104.692.446,59, de los cuales se ha ejecutado un 89,4%. Con
respecto al Ministerio se encuentra pendiente el pago de servicios personales indirectos a Gabriel
Pinzén por Tribunal de Arbitramiento
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Reserva presupuestal sector Comercio, Industria y Turismo
(Datos en millones de pesos)
Corte: Julio 31 de 2018

RESEHV%S f SALDO DE
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD CONSTILUIBAS ks s RESERVAS POR B BENAVA
AL 31 DE EJECUCION EIECUTAR SIN EJECUTAR
DIC/2017
TOTAL RESERVA SECTOR CIT 13.105 11.715 89,4% 1.389 10,6%
MinCIT 250 o] 0,00% 250 100,0%
Artesanias de Colombia S.A 2.582 2.082 80,6% 500 19,4%
Superintendencia de Sociedades 622 504 81,0% 118 19,0%
iz‘:;:_:::"dem'a Aoty 2.356 1.837 78,0% 519 22,0%
Instituto Nacional de Metrologia 535 535 100,0% 0 0,00%
Junta central de contadores 6.759 6.757 100,0% 3 0,04%

Fuente: SIIF

7. CONTRATACION

CONTRATACION - 2018

PERSONA NATURAL 265
Contrato Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion

PERSONAJURIDICA 5
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales Persona Juridica Oficina Comercial ante la
OoMC
Contrato de Compraventa 6
Contrato de Prestacion de Servicios 19
Contrato de Suministro 2
Contrato Interadministrativo 7
Convenio de Apoyo Interinstitucional Programa de Pasantias 2
Convenio de Cooperacion Técnica No Reembolsable 1
Convenio Interadministrativo 1
Convenio Interinstitucional 2
Acuerdos Marco — Colombia Compra Eficiente 5
Transferencias a la Unidad de Gestién de Crecimiento Empresarial/Innpulsa. 1
Transferencias al Programa de Transformacion Productiva 5
Transferencias al Fondo Nacional de Turismo 2
Transferencias al Fondo Mixto Proimagenes Colombia 1
Escrituras de Transferencia a Procolombia 1

Total 326




MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
Republica de Colombia

8. REGLAMENTOS Y MANUALES

DENOMINACION DEL MECANISMO No. DE ACTO :[E);I::IEEN
REGLAMENTO Y/O DESCRIPCION DE ADOPCION  ADMINISTRATIVO O DE
MANUAL Y VIGENCIA DE ADOPCIO
N S VIGENCIA
Redaccién y presentacion Metod.o'logta que pern‘n'lta la identificacion,
] redaccién y presentacion de No
te No Gonformidides y Conformidades y Oportunidades de Mej |
Oportunidades de Mejora g : Bl 2 Aot No aplica No aplica 22/06/2018
i Sistema Integrado de Gestion (SIG), como
resultado de las Auditorias R
2 resultado de las Auditorias Internas de
Internas de Calidad. .
Calidad.
Metodologia que permita un adecuado
Guia para el tratamiento tratamiento de las No Conformidades que se : .
5 5 | No apli 21/06/2018
de No Conformidades. generen durante la medicién, analisis y Noaplea PR Il
seguimiento al Sistema Integrado de Gestién.
Kiriial da bianas ACCIIOI"IQS estratégicas para la prevencién del
A bl delito, fomentando el desarrollo de
prevenciéi de la ESCNNA actividades turisticas responsables y
P . . - sostenibles, en ambientes protectores donde No aplica No aplica 06/06/2018
en viajes y turismo dirigido T S
v los prestadores de servicios turisticos
a prestadores de servicios :
i adopten medidas como garantes de los
turisticos. 7 i
derechos de nifios, nifas y adolescentes.
Lineamientos necesarios para realizar el
reporte de las sanciones impuestas por la
Guia para el reporte de las | Direccion de Andlisis Sectorial y Promocién —
sanciones impuestas a los | DASYP; por la Delegatura para la Proteccidn
prestadores de servicios al Consumidor de la Superintendencia de
turi_sttcos ?or incurrir e.n Industrl‘a_y Corn,er‘clo -SiCalos presi_;adores No aplica Neaplica 30/05/2018
las infracciones del articulo | de servicios turisticos que sean sancionados
71delaley 300de 1996y | por incurrir en las infracciones contenidas el
paragrafo 6° del articulo articulo 71 de la Ley 300 de 1996 y las
33 de laley 1558 de 2012 | impuestas por virtud de lo dispuesto en el
paragrafo 6° del articulo 33 de la Ley 1558 de
2012.
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Guia para revision,
liquidacion y registro de
las cuentas por pagar de
Mincit en SIIF nacidn

Registro de las cuentas por pagary
obligaciones a cargo del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, en las
subunidades: Gestién General, Direccidn
General de Comercio Exterior y Consejo
Técnico de la Contaduria Publica; con el
objeto de generar la respectiva obligacién
presupuestal y garantizar el pago de los
compromisos adquiridos por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo. Las
operaciones que aplican a esta guia se
apoyan en transacciones automaticas y en
linea a través del aplicativo SIIF Nacion.

No aplica

No aplica

04/04/2018

Guia para la actualizacién
de patrimonios auténomos

Documento con las actividades necesarias
para la actualizacion mensual de los recursos
entregados a patrimonios auténomos en los
Estados Financieros del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, con el fin de
legalizar su ejecucion.

No aplica

No aplica

04/04/2018

Guia para la actualizacion
de recursos entregados en
administracion

Documento con las actividades necesarias
para actualizar mensualmente la informacién
de los recursos entregados en administracion
por el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, con el objeto de garantizar la
razonabilidad de la informacidon plasmada en
sus Estados Financieros.

No aplica

No aplica

04/04/2018

Guia registro contable de
litigios y contingencias

Documento con las actividades para el
reconocimiento y medicién de la provisién a
los procesos judiciales, a cargo de los
apoderados de la Oficina Asesora Juridica del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
consignados en el aplicativo EKOGUI.

No aplica

No aplica

21/03/2018

Guia para elaboracion de
conciliaciones bancarias

Documento con las actividades que debera
aplicar el Profesional del Grupo de
Contabilidad para realizar las conciliaciones
bancarias y asi identificar los movimientos
realizados a través de las cuentas bancarias
del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, confrontandolos con la informacion
registrada en los Libros Auxiliares de
Tesoreria y de SIIF Nacién.

No aplica

No aplica

21/03/2018

Guia para el
reconocimiento inicial de
bienes inmuebles.

Documento que contiene los requisitos o
condiciones necesarios para realizar el
reconocimiento e identificacién desde el
punto de vista contable de los bienes
inmuebles y de las zonas francas que estin
bajo la responsabilidad del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

No aplica

No aplica

26/02/2018

Manual de prevencién
frente a los riesgos
laborales identificados en
el MinCIT

Documento para generar cultura de la
prevencion de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales a todos los
colaboradores del ministerio funcionarios de
planta y contratistas, junto con las demas
partes interesadas a través del conocimiento
de los riesgos derivados del trabajoy la
forma de prevenirlos y evitarlos

No aplica

No aplica

07/02/2018




MINISTERIO DE COMERCIO. INDUSTRIA Y TURISMO
Republica de Colombia

Gestion de bienes muebles
e intangibles
administrativa

Documento que Da a conocer los requisitos o
condiciones necesarios para realizar la
identificacion, reconocimiento, medicién y
revelacion desde el punto de vista contable
de los bienes muebles e intangibles que estin
bajo la responsabilidad del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

No aplica

No aplica

19/01/2018

Estimacion de costo de
intangibles

Documento que brinda los lineamientos
necesarios para la estimacion de los costos
de los desarrollo formados con el fin de que
nos permita realizar el respectivo registro
contable , para el respectivo registro
contable

No aplica

No aplica

04/01/2018

Guia para la elaboracién
de documentos.

Documento que establece los parametros
para elaborar, modificar, revisar, actualizary
aprobar los documentos producidos en el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
(MinCIT), identificando los cambios y el
estado de version, de manera precisa y
oportuna.

No aplica

No aplica

29/12/2017

Guia para la formulacién
de metas PND

Documento que brinda elementos
metodoldgicos que permitan a las dreas
técnicas del Ministerio de Comercio,

Industria y Turismo, una apropiada
formulacion de metas a ser incluidas en el
Plan Nacional de Desarrollo PND. A partir de
los lineamientos establecidos por la Direccién
de Seguimiento y Evaluacién de Politicas
Publicas del Departamento Nacional de
Planeacion (DNP).

No aplica

No aplica

26/12/2017

Guia de etiquetado de
activos de informacién

Documento para identificar y asignar la
etiqueta correspondiente al activo de
informacion de acuerdo a la dependencia
responsable del activo, tipo de activo,
ubicacidn, clasificacién, criticidad, y
valoracién de impactos en los criterios de
confidencialidad, integridad, disponibilidad y
privacidad atendiendo las disposiciones
legales vigentes.

No aplica

No aplica

26/12/2017

Guia de orientacién a las
dependencias e
interesados para solicitud
de recursos

Documento que ofrece informacidn clara a
las dependencias del Ministerio, Industria y
Comercio sobre los pardmetros que rigen la
elaboracion y presentacién del Anteproyecto
de Presupuesto y el Marco de Gasto de
Mediano Plazo, de manera que se pueda
realizar una adecuada programacién
presupuestal.

No aplica

No aplica

22/12/2017

Guia para la elaboracién
de procedimientos

Documento que contiene los lineamientos
metodoldgicos necesarios que permitan
documentar los procedimientos mediante los
cuales se producen y/o prestan los
entregables normativos y se ejecutan
disposiciones de caracter legal a cargo del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
precisando su objeto y resultado final.

No aplica

No aplica

14/12/2017




MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
Republica de Colombia

Guia metodoldgica para
aspectos e impactos
ambientales,

Metodologia de identificacién de aspectos y
evaluacién de impactos ambientales
generados por las actividades desarrolladas
en el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo para poder minimizar los impactos
general a través de los programas de Gestién
Ambiental .

No aplica

No aplica

14/12/2017

Guia para la conformacion
de grupos trabajo

Documento que establece los lineamientos
para crear, organizary conformar mediante
resolucién interna y con caracter permanente
o transitorio, grupos internos de trabajo para
atender las necesidades del servicio y el
cumplimiento oportuno, eficiente y eficaz de
los objetivos, politicas y programas del
Ministerio, indicando las funciones que
deban cumplir y los responsables de las
mismas.

No aplica

No aplica

15/11/2017

Programa de formacién y
capacitacion "red de
formadores".

Documento que establece los lineamientos
para que los servidores publicos del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
transfieran sus conocimientos, memoria
institucional, investigaciones y experiencias,
en el ejercicio de sus funciones, a servidores
publicos de la institucion, para el
fortalecimiento de las competencias
laborales y el cumplimiento de la misién
institucional,

No aplica

No aplica

01/11/2017

Guia tabla de retencion
documental

Documento que establece los lineamientos
basicos para la elaboracién y actualizacién de
las Tablas de Retencién Documental (TRD),
teniendo en cuenta el procedimiento
establecido por el Archivo General de |a
Nacién (AGN).

No aplica

No aplica

31/10/2017

Guia para realizar
transferencias
documentales.

Documento para verificar y recibir la
documentacidn transferida de los archivos de
gestion al Archivo Central, para su adecuada
ubicacién y posterior consulta.

No aplica

No aplica

31/10/2017

Guia administracién de
cuentas de la entidad en
redes sociales

Documento que contiene las actividades,
controles y registros necesarios para la
publicacién y divulgacién de informacién de
interés para los ciudadanos en los temas de
Comercio, Industria y Turismo, a través de las
cuentas de la entidad en redes sociales.

No aplica

No aplica

31/08/2017

Guia de publicacion en
medios internos

Documento para facilitar el conocimiento de
los medios internos, asi como la publicacién
en cada uno de ellos para garantizar una
correcta divulgacion de la informacion de
interés para el usuario interno del Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

No aplica

No aplica

31/08/2017




Guia parala
administracién del riesgo.,

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
Republica de Colombia

Documento para identificar, analizar, valorar
y comunicar los riesgos de gestién y de
corrupcién asociados a los procesos del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
con el fin de prevenir o detectar
oportunamente desviaciones en el

cumplimiento de los objetivos institucionales.

No aplica

No aplica

25/08/2017

Guia para el tratamiento
de no conformidades
producto de las auditorias
internas de calidad

Metodologia que permita un adecuado
tratamiento de las No Conformidades que se
generen durante las Auditorias Internas de
Calidad, de manera que las dreas auditadas
cuenten con los parametros necesarios que
les permitan establecer correcciones y
acciones correctivas eficaces, que
contribuyan a garantizar la conformidad del
Sistema Integrado de Gestion frente a los
requisitos de las Normas NTCGP 1000:2008,
1SO 9001:2008, I1SO 14001:2015 yel
cumplimiento del Decreto 1072 del 2015 -
Libro 2 - Parte 2 - Titulo 4 Capitulo 6 - "Por
medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo", con el fin
de establecer la conformidad del Sistema
frente a las normas citadas. .

No aplica

No aplica

22/08/2017

Manual operativo del
sistema integrado de
gestién,

El Manual del Sistema Integrado de Gestign
(SIG) tiene por objeto describir las
disposiciones adoptadas por el Ministerio de
Comercio Industria y Turismo frente a Ia
implementacion, mantenimiento y mejora de
la gestién, lo anterior mediante la aplicacién
de un modelo de operacién por procesos y
mejora continda. Su contenido permite
conocer cédmo se planed, implementé y se
estd desarrollando el mantenimiento y
mejora del SIG. Adicionalmente describe los
subsistemas que lo conforman como son: 1.
Subsistema de Gestién de Calidad, 2.
Subsistema de Gestién Ambiental (SGA), 3.
Subsistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SST) y el Subsistema de
Gestion de la Seguridad de la Informacién.

Acta No., 002
del Comité de
Coordinacidén
de Control
Interno.

No aplica

16/08/2017

Guia técnica para evaluar
el riesgo de las demandas
¥ procesos judiciales

L

Metodologia propuesta por la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado y Ia
Contaduria General de la Nacién, para la
valoracion del riesgo que aplica a los
procesos prejudiciales y judiciales en que es
parte el Ministerio.

No aplica

No aplica

03/08/2017




Guia para el manejo
administrativo de los
bienes de propiedad de |a
nacion ministerio de
comercio,

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
Republica de Colombia

| Documento que establece los parémetros ¥

actividades para el manejo de los bienes de |a
entidad, dirigidos a los servidores piiblicos ¥
dependencias de la entidad y en especial a
los responsables por la administracién,
registro, manejo, custodia y control de los
bienes de propiedad de la Nacién- Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo., asi como
las actividades para dar de baja de los
inventarios del Ministerio, los bienes
servibles no requeridos, inservibles,
deteriorados y los que han sido hurtados,

No aplica

No aplica

28/07/2017

Guia para auditorias
internas de gestion

Documento que establece los lineamientos
para formular, registrar, revisar y hacer
seguimiento a las acciones de mejora que
conforman los planes de mejoramiento,
producto de los hallazgos/observaciones
generadas a partir de las situaciones
identificadas en las auditorias, evaluaciones ¥
seguimientos de la OCI, para la mejora
continua de la gestién Institucional.

No aplica

No aplica

04/07/2017

Guia para la verificacién de
criterios sostenibles en
estudios de mercado y
estudios previos en la
adquisicion de bienes y
servicios,

Documento para verificar los criterios de
sostenibilidad ambiental para bienes '
servicios a contratar por parte del Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo, dando
cumplimiento asi a la Estrategia de Compra
de Bienes y Servicios Sostenibles,
desarrollada en el marco de la
implementacién de la Politica Nacional de
Produccién y Consumo Sostenible

No aplica

No aplica

18/04/2017
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